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Após recebimento do material/serviço, 

clicar na aba “Recebimento” 
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Sistema de Compras Web 

Digitar o número da compra, em seguida 

“inserir” 
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Sistema de Compras Web 

1) Insira os dados do Recebimento. 

2) Insira os dados do Documento Fiscal. 

3) Clique em “Salvar Recebimento”.  
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Sistema de Compras Web 

1) Aba “Itens” Insira a Qtd. Efetivada ou  preencher. 

2) Insira o Valor unitário efetivo ou preencher. 

3) Clique em “Salvar Itens”.  

ATENÇÃO: ITEM DE ALMOXARIFADO PREENCHER 

O ENCAMINHAMENTO PARA “ALMOXARIFADO” 
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Na aba “Anexos” inserir documento Fiscal e o Arquivo XML 
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https://www.fsist.com.br/Default.aspx 

DICA IMPORTANTE: PARA AQUISIÇÃO (DANFE), 

PRECISARÁ INCLUIR O ARQUIVO XML, CASO O 

FORNECEDEOR NÃO ENCAMINHE, PODERÁ 

USAR ESTA FERRAMENTA. 
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Sistema de Compras Web 

Após conferência “Confirmar Consolidação” 

Clicar “Consolidar Recebimento” 
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Código do Recebimento. Será utilizado 

na liquidação da despesa. 
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Liquidação da Despesa 

Recebimento 
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