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Sistema Administrativo

** Autorizacao necessaria:
“Responsavel pelo Almoxarifado”

+¢* Perfil do cadastrador do usuario:
Assistente (Mercurio)



Sistemas USSP
Sistema Frota
Sisterma MercdrioWeb

Sistema Proteos

Pagina Inicial
Mapa do Site

Alertas do Sistema

Almoxarifado
Patrim&nio

Organizacdo/Fornecedor

Sistema Administrativo

Almoxarifado

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Almoxarifado > Entrada de Material

Estoque FRestricdo de Estoque Documento Fiscal Entrada de Material Reguisic@o de Material Local de

Ndmero da Entrada: | |.." Ano: | |

Unidade de Despesa:®

1 - Reitoria da Universidade de S3o Paulo - RUSE

Situagdo: - Tipo de Entrada: | - todos -

Data da Entrada: | | E|| |

Data da Ultima Maovimentacio: | | E|| |

# Inserir

O Buscar (Busca limitada a 200 registros)

MNimero ~ Unidade Centro Gerer Tipo de Entr: Valor da Entr | Data da Entr; | Data da

Acesse através do menu
“Almoxarifado/Entrada de
Material” e clique em inserir
para dar entrada do
material.

Estoque
Restricdo de Estoque
Diocumento Fiscal /

Entrada de Material

Requisicdo de Material

Local de Armazenamento

Consulta




Sistema Administrativo

Almoxarifado

Entrada no Almoxarifade

Entrada

Unidade de Despesa:* |1 - Reitoria da Universidade de Sao Paulo - RUSP «

Centro Gerencial:* | \GR\CODAGE\DA\DAMA-01 (SV DE ALMOXARIFADO)

Tipo de Entrada:

Normal
Ajuste
Observacoes: | Remanejamento
Convénio
Doacan
Preencha os dados e

——| clique em “salvar”.
+ Salvar




Sistema Administrativo
Almoxarifado

Preencha o cddigo do
recebimento ou do bem
para realizar a busca. Caso
nao tenha estes dados,
realize a busca sem o
preenchimento dos
campos

Entrada no Almoxarifado

| Entrada Itens Consolidar

Buscar itens recebidos para o almoxarifado:

Recebimento: (621 |-sem:[ || v Buscar

[ | und.De | Receb. Fornecedor Bem Classe

:I:II:II:II:I

RUSP 5 Parque Distribuidor: 237433 EXPEDIENTE
RUSP 52 Parque Distribuidor: 2350777 MATERIAL DE EXPEDIENTE

RUSP 52 Parque Distribuidor: 23599841 EXPEDIENTE

Selecione os itens e
clique em “inserir”.

+ Inserir




Sistema Administrativo
Almoxarifado

Entrada no Almoxarifado

| Entrada Itens Consoclidar

Buscar itens recebidos para o almoxarifado:

Recebimento: 621 |— Bemn: | + Buscar

Entrada de Itens

Item Und.D Receb Fornecedor Bem Classe

Pargque Distribuic 237493 EXPEDIENTE 8630

Parque Distribuic 2350777 MATERIAL DE EXPEDIENTE 4839

Pargque Distribuic 3599841 EXPEDIENTE 158909

Selecione o item e
clique em “alterar”.

& Alkerar [ Remowver (53] g Verificar Estoque




Sistema Administrativo
Almoxarifado

Item da Entrada

| It Alterar Bem / Unidade de Fornecimento Armazenamento

Entrada:
Recebimento:
Bem: 7493 - fita adesi polietileno, 50 50m - Cédigo BEC:
Grupo: ESCRITORIO E DESENHO - Classe: EXPEDIENTE
Material: 30 - FITA ADESIVA
Descricdo: polipropilenc; marrom: S0mm x 530m; pfempacotamen c/boa aderéncia; face dnica;
Fatura: 017 - Doc. Fiscal: NF - Ndmero: 1 ] - Valor: 5.947,40 - Data: 10
Fornecedor: 460 - Parque Distribuidora de Suprimentos Para Escritorio & Informatica Ltda.
Liguidagao: - Data:

Quantidade:
Valor Unitario:

Valor Total: - Diferenca de Preco:

Situacdo: Esboco

Na aba Item o sistema
trara as informacgdes do
item. Clique em salvar.

Observacies:

+ Salvar Item

altimo ==




Sistema Administrativo
Almoxarifado

Item da Entrada

‘ Item Alterar Bem / Unidade de Fornecimento Armazenamento Utilizar apenas nos
. casos de necessidade
- Bem Atual de alteracao da

Bem: 237433 unidade de
Grupo: ESCRITORIO E DESENHO fornecimento.

Classe: EXPEDIENTE

o/
Material: 8630 - FITA ADESIVA

Descricao: polipropileno; marrom; 30mm x 50m; p/empacotamento, ¢/boa aderéncia; face dnica;
Quantidade: 120,0 rolo (s)

—— Bem Novo —-

Bem: |237493 [utilizar © mesmao bem e trocar a unidade de fornecimenta]

Grupo: ESCRITORIO E DESENHO

Classe: EXPEDIENTE
HH “
Material: 8630 - FITA ADESIVA Utlllze a aba Alterar

Descricao: polipropileno; marrom; 30mm x 50m; p/empacotamentao, Bem/ Unidade de

H ”
Quantidade:* Fornecimento” para

alterar a unidade de
fornecimento.

Unidade de Fornecimento:* |pa|:c|te () com 12 un

pacote (s) com 12 unidades

) Atencio: 52 ndo existir o bem com a unidade de fornedmento informada, um nove bem serd criado.

proximo > altimo ==




Sistema Administrativo
Almoxarifado

Item da Entrada

Caso nao haja bem com a
unidade de fornecimento
informada, um novo cédigo
serd gerado somente para
utilizagao no almoxarifado.

| Item Alterar Bem f Unidade de Fornecimento Armazenameanto

- Bem Atual —-

Bem: 7558036 (Bem de almoxarifado originado de 227492

Grupo: ESCRITORIO E DESEMHO
Classe: EXPEDIENTE
Material: 2620 - FITA ADESIVA
Descricao: polipropilenc; marrom; S0mm x S0m: pfempacotamento, ofboa aderancia
Quantidade: 10,0 caixa (s) com 12 unidades

—— Bem Nowvo ——-

Bem: | [utilizar o mesmo bem e trocar a unidade de fornecimen

Grupo:
Classa:
Material:

Descrigao:

Quantidade:* |

Unidade de Fornecimento:* |

+ Alterar Bem
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Almoxarifado

Itemn da Entrada

‘ Item Alterar Bem [ Unidade de Fornecimento Armazenamento

Lote:* ¥ ncerir Lote
Locali* [-selecione- | >elecloneoloteoy

insira um novo.
Quantidade:* [10,0 caixa (s) com 12 unidades

+ Inserir

Lote Validade Local Endereco Tipo Loca

AN | AN | A 5 | —




Sistema Administrativo
Almoxarifado

Nomero: ¥

Farnecedor:

Validade:

Quantidade Inicial:*

Inserir Lote Fechar




Sistema Administrativo
Almoxarifado

Item da Entrada

‘ Item | Alterar Bem [ Unidade de Fornecimento | Armazenamento

Lote:* [A12 - validade: 10/10/2019 | % Inserir Lote

Local:* |2 - Av. Prof, Almeida Prado - prateleira - 1

Quantidade:* l:l taixa (s) com 12 unidades

+ Inserir

Lote Validade Local Endereco Tipo Local

Id. Local

Fornec./Resp. Qtd.Inicial  Qtd.Atual |Qtd.Entradi

Al13 11/05/2016 2 Av. Prof. Almeida Prado prateleira

A2 10/04/2016 2 Av. Prof. Almaida Prado pratelaira

Ao inserir os lotes
eles serdo listados

i Remaver

Pagina El del

Pargue Distribuidora de Suprimentos

Para Escritorio & Informatica Ltda, W L0 S

Parque Distribuidora de Suprimentos

Para Escritorio e Informatica Ltda. &0 0.0 &0

Registro 1 a 2 de 2

proximo > || dltimo >>




Sistema Administrativo
Almoxarifado

Itemn da Entrada

| Item Alterar Bem / Unidade de Fornecimento Armazenamento

Entrada:

Recebimento:
Bem:

Grupo:
Material:
Descricao:
Fatura:
Fornecedor:
Liquidacdo:

Quantidade:
Valor Unitario:

Valor Total:

Situacido:

Observagoes:

101/2018 - Item: 1

621-4

76580326 - fita adesiva, polietileno, S0mm x S0m - Codigo BEC:

ESCRITORIO E DESENHO - Classe: EXPEDIENTE

8620 - FITA ADESIVA

polipropileno; marrem; S0mm x 50m; pfempacotamento, o/boa aderéncia; face dnica;
77/2017 - Doc. Fiscal: NF - Nomero: 123123123 - Valor: 6.947 .40 - Data: 10/10/2017
4568460 - Pargue Distribuidora de Suprimentos Para Escritorio e Informatica Ltda.

- Data:

10,0 caixa (s) com 12 unidades

30,48

- Diferenca de Preco: 0,0} Retorne é aba ”Item” e
clique em salvar. Para inserir
os demais itens, clique no
botdo “préximo”.

+ Salvar Item

proximo = altimo =3
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Almoxarifado

Entrada no Almoxarifade

‘ Entrada | Itens | Consolidar O sistema verifica quais _
SN B as pendéncias para a

consolidacgdo.

Verificacao de Pendéncias

- 0 estoque dos seguintes bens ficard ACIMA da MAXIMO cadastrada: 7658036, 2350777, 3599841,
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Almoxarifado

Entrada no Almoxarifado

Entrada Itens Consolidar

Buscar itens recebidos para o almoxarifado:

Recebimento: 621 |-Bem:| | v puscar

Entrada de Itens

Und.» Receb| Fornecedor Bem Classe Cod. Mat.

Item
:I:I:II:II:I ] |:I [ ]

RUSPE Parque Distribuic 76 EXPEDIENTE u] FITA
RUSF 62 Pargque Distribuic MATERIAL DE EXPEDIENTE MAR.
RUSF 62 Pargque Distribuic EXPEDIENTE FIMCH

Selecione o item e
clique em “verificar
Estoque” para editar os
dados ou corrigir
pendéncias

& Alterar i Verificar Estoque
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Almoxarifado

Estogue Caracteristicas Lotes Locais Armazenamento Restricoes de Estoque

Bem:

Unid. Despesa: 1 - Reitoria da Universidade de S3o Paulo

Material ou Servico

Numerot } A ADE! X NTE/ ITORIO E DESENHO

Quantidades

Atual: 0, s) com 12 unidades

Pto Compra:

Preencha os
campos e salve.

Me

Mantido em estoque®:

Parcentual Desconto:

+ Salvar




Sistema Administrativo

Almoxarifado

Entrada no &lmoxarifado

Entrada Itens Consolidar

Verificacao de Pendéncias

- nenhuma pendéncia encontrada 4 Nao havendo mais
pendéncias, clique
em “Consolidar

Consclidar Entrada”.

v Consolidar Entrada
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Almoxarifado

fado = Entrada de Material

de Estogus Documento Fiscal Entrada de Material Re = Material Local de Armaz

Mimero da Entrada: 1Dl / Ano: '_?._[]13

Unidade de Despesa:* | - selecione -
SituacZo: I todos - |~] - Tipe de Entrada: |- todos -
Data da Entrada: I .5
Data da Ultima Movimentage: [ &

W e ) Buscar (Busca limitada a 200 registros)
Nimero ™ i Centro Gerencial | Tipo de Entrada | Valor da Entrada | Data da Entrada | Data da Ult. Mov. Situacdo

DAMA-D1 Mormal 018 14:58 21/08/2018 15:59 Consolidado

Para gerar o
documento de entrada
para impressao,
selecione o registro da
entrada e cligue em
“detalhar”.

+ Inserir s Alterar [ Detalhar @ R e Pdgina |1 de 1
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Almoxarifado

B preparar pars Im Sllque em
Preparar
Unidade de Despesa: RUSP para

Centro Gerencial: DAMA-01 | m p resséo"
Valor da Entrada:

Cadigo:

Tipo da Entrada: Normal
Situaca: olidado
Consolidade Por: Henrigue Piacente Talarico
Observacoe
Data da Entrada:
Data da Ultima Mow

Itens da Entrada

e e e o

Andar: 19, Local:
Andar: 19, Local: ADMINI
Andar: 19, Local: ADM

Andar: 19, Local: ADMINISTRACAD
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Almoxarifado

Unidade de Despesa:

Centro Gerencial: DAMA-01
Valor da Entrada: 1.667 40

Tipo da Entrada: Mormal Sera’ gerado o)
Situacio: Consolidada
Consolidado 1 Henngue Facente Talarioo documento de en

Observacies: teste
Data da Entrada:
Data da Oitima Maov.:

Itens da Entrada

Pargque
Distnbudora
de
Suprimentos
Para
Escritario &
Informatica
Lida.

0| Consolidada |

Pargque
Distnbudora
de
Suprimentcs
Para
Escritario &
Informatica
Leda.

1.5 00 00 | Consalidadia | 2

Pargque
Distribuidora
de
Suprimentos
Para
Escritario &
Informatica
Lida.

147,600 0,00 Consolidada | X

Bloc
1,
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Almoxarifado

E possivel cadastrar novos
locais de armazenamento.
Almoxarifado>estoque>Local

de Armazenamento
Sistemas USP Estogque Res de Estoque Documento q traga Cllque em inserir

rifado = Local de Armazenam

Sistema Frota

Sistema MercdrioWeb Unidade de Despesa:

Sistema Proteos Nimero: I:I

Somente em ativa: | Sim
Pagina Inicial g Insarir O Buscar (Busca limitada a 2000 registros)
Mapa do Site

Alertas do Sistema Unidade

Usuario
= 10774 sala/de trabalho

Compra 10774 sala/de trabalho
Importagdo 10774 sala/de trabalho
Almoxarifado 10774 sala/de trabalho
Patriménio Restricdo de Estogue isc 10774 sala/de trabalho
Organizacdo/Fornecedor | Documento Fiscal e 10774 sala/de trabalho
Endereco USP Entrada de Material 3Adeja g52¢ copa/cozinha/de uso comum
Local USP Requisicio de Material Armario DADASDAS BS52¢ copa/cozinha/de uso comum

Local de Armazenamento bandeja asfdasdas 74 zala/de trabalheo

Consulta armario bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb garagem/térreo
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Almoxarifado

Unidade de Despesa®:
Tipo*:

Discriminagdo:

Lacal USP*:

Lacal relzcienads com:

Aivo*®: |5 v Preencha os
campos e cligue
em inserir

Inserir | Fechar
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Almoxarifado

E possivel realizar a
[Bloco | andar | |Busca || o Buscar busca de locais para
cadastro do

Codigo Endereco Municipio Edificio Bloco armazenamento. nte | Subtipo Am

| || | | jglimoxd | | | | | | | |
. Prof. Almeida Prado, 270 - Butantd Sdo Paulo Almaxarifado Central DAMA Térrea/1%  DAMA-Administragd: zala de trabalho

. Prof. Almeida Prado, 270 - Butantd Sdo Paule Almoxarifado Central S/NU-ALMOX Térreo ESTOQUE depésito de materiais
. Prof. Almeida Prado, 270 - Butantd Sao Paulo Almoxarifado Central SMe-ALMOX 10 ADMINISTRACAC zala de trabalho
. Prof. Almeida Prado, 270 - Butantd Sdo Paulo Almaoxarifado Central S/NT-ALMOX 1o COPA copa/cozinha privativa

. Prof, Almeida Prado, 270 - Butantd Sdo Paulo Almaoxarifado Central TENDA DAMP deposito de materiais
. Prof. Almeida Prado, 270 - Butantd Sdo Paulo Almaxarifado Central S/ NT-ALMOX térreo RECEPCAQ zala de trabalho
. Prof. Almeida Prado, 270 - Butantd Sdo Paule Almoxarifado Central S/NU-ALMOX Térreo GUARITA guarita axterna

. Prof, Almeida Prado, 270 - Butantd 530 Paulo Almoxarifade Central S/Ne-ALMOX 10 RESERVA zala de materiais
. Prof. Almeida Prado, 270 - Butantd Sdo Paulo Almaoxarifado Central S/NT-ALMOX 1o ESPERA sala de espera
. Prof, Almeida Prado, 270 - Butantd Sdo Paulo Almaoxarifado Central S/Ne-ALMOX 10 FUNDOS depdsito de materiais
. Prof, Almeida Prado, 270 - Butantd 530 Paulo Almozxarifade Central S/Ne-ALMOX 10 BANH.MASCULIND banheiro masculing
. Prof. Almaida Prado, 270 - Butantd 530 Paule Almaozxarifade Central S/Ne-ALMOX 10 BANH.FEMININD banheiro feminino

. Prof, Almeida Prado, 270 - Butantd Sdo Paulo Almaxarifado Central S/NT-ALMOX 10 LIMPEZA zala de materiais

. Selecionar Pagina de 1 Registro 1 2 13 de 13




—
UNIVERSIDADRE DE SAQ PAULQ

Coordenadoria de Administracao Geral

Departamento de Administracao

Rua da Reitoria, 374
1ando de Salles Oliveira

tanta — Sao Paulo — SP
.br/da www.usp.br/df2



http://www.usp.br/da
http://www.usp.br/da
http://www.usp.br/da

