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E para que serve “indicadores de
classificacao” de uma Compra Web?

Os indicadores auxiliam o gestor da equipe de compras e licitacoes
da unidade/o6rgao na distribuicao, acompanhamento e mensuracao
do tempo e qualidade dos processos de compra, além de servir como
referéncia na organizag¢ao do trabalho dos compradores. Os indices e
médias dos niveis de complexidade, criticidade e prioridade
relacionados a execu¢ao do conjunto da compra, também comporao
relatorios especificos, elencados neste material.

Obs.: Nas compras web essas indicacoes serao obrigatdrias e nao
modificara o FLUXO da situacao da compra, permanecendo
inalterada.



Parte 1

Cadastro dos responsaveis pelo preenchimento
dos Indicadores nas Compras Web — destinado
aos gestores/chefes de compras

(Perfil — Assistente Adm./Financ.)



Perfil “Assistente Adm./Financ.”:

Acesse o Sistema Merctirio Web por meio do
Sistema USP ou Portal de Servigos.

Clique em Usudrio > Autorizagdo > Cadastrar
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Universitario
Rucard
Relagdes
Internacionais
Mundus

Indicadores USP

Uni\e
Brasil

Aviso W
| Alertas do Sistema
emias USP

b Frota Usudrio

Mercurioweb Almoxarifado
Proteos
Compra
Importagao

ital

Patriménio
Usudrio
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Almoxarifado
cedor

Compra

Impaortag

Edital

Patrimé
Organizacdo/Fornecador
Enderego USP
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Portal de Servicos
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=
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Autorize “Conferir Edital Compras”

Administrative [5]
Almexarifado [2]
Baleto
Centro Gerencizal [3]
Compra [8]
Autorizacao * Centro Despesa
Analisar Edital
Autorizar Grupo de Compra
Autorizar Requisicdo de Compra
Cadastrar Im Eortaﬁ”ﬂ
Conferir Edital Compras

o Criar & Participar de Grupo de Compra

Elaborar Requisicio de Compra
Montar Edital
Portaria de Licitagdes

Receber Material

w* Autorizar/Desautorizar [ Visualizar Centros Ver 1 - 10 de 10

Obs. Esta acdo tambéem pode ser realizada no sistema Administrativo.




Parte 2
Cadastrar Indicadores

(Perfil — Gestor ou chefe de compras)



Compra Ttem Pesquisa Propos

Historico
Namero da Compra: 3307/20223 @ Documento

Unidade de Despesa:® 1 - RUSP v

Modalidade: ™ | Dispensa"Compra Direta” W - | Compras e Servicos + | - Seq.: 0/0

Processo: |99.9.99999.99.9 [Gerar Processo Digital]

Critério de Julgamento:

ne W

oOrigem do Recurso: | Tesouro & Receita

. S e [NE ? , . ~
Pagamento em: parcela(s) - Ters Contrato?=[ Nao v | @ Apds o comprador cadastrar uma nova compra, na situacao
Prazo de Entregai™ (30 Jdias corridos v ] atual: “Esboco da Compra”, o(a) gestor/chefe responsavel
Prazo de Pagamento:™ |28 dias corridos

devera classificar cada indicador (complexidade, criticidade e
validade da Proposta:= [30 | dias corridos prioridade da compra) em: BAIXA, MEDIA ou ALTA.
A compra serd feita pela BEC?* | Nio v |

Objeto Resumido:
o aplicar descrigdo padrdo ->

W | - Tipo de Empenho: | Estimativa W

: Para cada classificagdo existe uma nota
Observagdes: explicativa (?)

Valor Estimado:

- Valor Efetivado: (0,00

Cadastrado por:

Responsavel da Compra:

Classificacdo:

+ Salvar €d | _ Bajxa

2- Mlédia Ap6s o preenchimento dos campos, clique em “Salvar classificagao”, assim o
3 - Alta

Indicar Subsituacao

comprador poderd continuar com a compra sistémica.

Classificacdo: CDTPEKi{lEdE:@ Criticidade: | 2 - Média ¥ @ Prioridade: [ 3 - Alta W @ ¥ Salvar clas

+ Salvar Compra

sificacdo




P R

Parte 3: Relatdrios



O acesso aos relatdrios é feito através
do Sistema Administrativo por meio do

Sistemas USP ou Portal de Servigos,
clicando no menu “Compra”.
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h 4
K: Universidade de Sao Paulo

Brasil

Compra = Relatério

Sistemas USP Consultar/Cadastrar  Para Contabilidade Para Autorizagdo Para DF  Para Ratificacdo  Notificagdo de Fornecimento  Recebimento de Mat. e Serv.  SCT/AUDESP &

Sistema Frota

Sistema MercirioWeb

Geral

Sistema Proteos Geral por Item

Na opgao “Relatério de Desempenho”...

Registro de Preco

Relacdo de Licitagfes
Pagina Inicial P

Mapa do Site Relatério de Desempenho

Alertas do Sistema uantdade de Compra por Modalidade

Usudrio Relatdrio de Subsituacdes

Almoxarifado

Créditos | Fale conosco
Compra & © 1999 - 2022 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacic/USP

Importacdo

Edital

Patrimdnio
Organizacdo/Fornecedor
Enderego USP

Local USP

Relatarios




... @ possivel comparar o desempenho entre duas compras ou até
mesmo entre responsaveis.

| | (: | | Universidade de Sdo Paylt
Brasil

Compra > Relatdrio

Consulta

Unidade di

Modalidade:
Periodo:

Anzlisar por:

Para Conp#bilidade  Para Au

#1

o:[2022 |

iticidades | ~| prioridade: [+

R —

£ Comparar

... além de filtrar as compras por indices a elas relacionadas,
possibilitando estabelecer a relagdo de tempo de processamento
entre diferentes perfis de compras.




...assim, além de visualizar os dados comparativos das compras em dias por
situagoes ou subsituagdes, é exibida uma tabela com dados médios das
classificagdes das compras.

Resultado (média em dias)

Compra-  Compra - Dispensa"(afmpra Direta” - Compras e Servicos (periodo de 05/02/2022 a 05/02/2023)
179/2022  111/2023
@ Compra- Compra - 111/

Média de dias por compra Esbogo de compra

Quantidade de Compras|




Universidade de Sao Paulo
Brasil

—

Sistemasz USP Consultar/Cadastrar Para Contabilidade Para Autorizacdo ‘oo oT—TaroroaTmoacT T TC Gy e T OT T TECETTITTE I O T =TT T Elatdrio

Outro relatdrio, esta na opg¢ao “Geral”...

Compra > Relatério

Sistema Frota

Sistema MercirioWeb

Sistema Proteos

Registro de Preco
Relacdo de Licitaces
Pagina Inicial Liguidacdo/Pagamento a Fornecedor

Mapa do Site Relatdrio de Desempenho
Alertas do Sistema Quantidade de Compra por Modalidade

Usudrio Relatério de Subsituacdes

Almoxarifado
. Créditos | Fale conosco .

Compra B © 1999 - 2022 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacac/USP

Importacdo

Edital

Patrimdnio

Organizacdo/Fornecedor

Endersco USP

Local USP

Relatdrios




...além dos critérios ja conhecidos para este relatorio, agora o gestor consegue
buscar as compras por indicadores, permitindo também visualizar as
classificagoes registradas nos dados gerados.

Sistemas USP
Sistema Frota
Sigtema MercirioWeh

Sistema Proteos

Pégina Inicial
Mapa do Site
Alertas do Sistema
Usudrio
Almoxarifade
Compra
Impartagdo

Editzl

Patrimdnio
Organizagio/Fornecador
Enderago USP
Local USP

Relatérios

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Compra > Relatdrio

2516854 - Marcio da Silva Pereira | GRS | Alterar Senha | Sair

Consultar/Cadastrar  Para Classificacio  Para Contabilidade  Para Autorizacio

ParaDF  Para Ratijacio

Motificagio de Fornacimento

Recebimento de Mat. & Serv.  SCT/AUDESP#  Relatdria

Unidade Administrativa: ‘ 1 - Reitoria da Universidade de Sdo Paulo - RUSP

Unidade de Despesa: ‘- selecione -

Modalidads: ‘

Valor Prav.: ‘ ‘a|

Data da Ult.Mow.: : 3

Situagdo: ‘

Subsituacdo: ‘

Ma.USP Responzdvel:

Complexidade: iticidads: V| Prioridade:

Nimero”™ | Und.Dsp. Modalidade Compl. Mod. Processo

Emb.Legal

BEC Valor estimi | Valor efetiv.  Data Cadastro Data Ult.Mov. Situagdo Subsituagdo Responsave Comg | Crit. | Priori

3307/2023  RUSP Digpensa"Compra Diret Compras e Servicas

3277/2003 | RUSP Pragio Compras e Servicos

174575/2022 RUSP Pragdo Compras e Servicos 21.1.13081.01.5

18371/2021 RUSP Pragdo Compras & Servicos 21.1.02055.01.8

15/2022

sf2021

|| il Al Ll I | [

000 31/01/2023 08:34  31/01/202308:34  Esbocode Comprz  Pesquisa de Pregos  Marcio da Silva Peflim 1

0,00 0,00 30/01/2023 09:52 30/01/2022 09:53  Eshogo de Compra Marcio da Silva Pafllira

1021011005820220C0  £11.413,31  570.000,00 (02/08/2022 09:58 30/11/2022 11:33  Homologado (Para Emp Marcio da Silva P=fllira

102101100582021000  465.702,75  251.280,00 23/02/2021 12:12 03/06/2022 10:47 Empenhado Marcio da Silva P=fllira




| l: 2 | Universidade de S3o Paulo
Brasil

Sistemas VSR
Sisterna Frota
Sisterna MercirioWed

Sisternas Protecs

Pagirs Inicial
Hapa do Site
Alactad da Shkermnas
Usudrio
Almnaxasifade
Compra Ceraulias Cadaitrar
Importagds Para Clinaificagia
Edital Pass Contabiideda
Fatriménio Para Autsrizagle
! Organizagdo/Fornecedor Fara OF
Enderego USF Fara Ratifzagic
Lecal WEP Notficagic da Fomaecimants
Relyigrgs Fecebimento de Mat. e Senv.
SCT/AUDESR

Falatdrio

Para facilitar o preenchimento e evitar morosidade no
andamento das compras, o gestor/chefe ainda conta com uma
ferramenta que relaciona aquelas ainda nao classificadas,
bastando clicar na op¢do “Para classificagdo”.

N

Sistema Administrativo

Data de Publicacdo Data Final de Veiculagdo
07704/ 2022 00:00 18/04/2022 00:00

Pagina 1 de il 0w

Créditas | Fale conosco

D 1009 - 2022 - Suparinisndinca de Tecnologia da Informagdo/UEP

Assunt

Painel de Gestdo - Repro




Pagina Inicial

Mapa d

Usudrio
Al rifado

Compra

Universidade de Sao Paulo
Brasil

tabilidade  Para

Ndmero da Comp
Unidade

Medalidac

- Retornade para C

Processo

Valor Efe.

...a situagcdo correspondente as compras pendentes de
preenchimento

Data Cadastro

7

e

“para classificagdao”.

Responsavel

2516854 - Marcio da Silva Pereira | GRS | Alterar Senha | Sair

bjeto Resun




\‘/
DE SAQ PAULO

ninistracao Geral

Departamento de Administracao

Rua da Reitoria, 374
e Universitaria Armando de Salles Oliveira

Butanta — Sao Paulo — SP
www.usp.br/da



http://www.usp.br/da
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