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Parte 1

Criar uma Compra Web - Subsituacoes



Entao, o que seria um indicador de
“subsituacao” de uma Compra Web?

Indicador de subsituagcao € um indicador da fase da compra em
relagao a situacao onde ela se encontra. O novo recurso tem a
finalidade de melhorar a gestao dos processos de compras, em
especial quanto as suas etapas e seus responsaveis e precedem uma
futura virtualizacdo dos “amarelinhos”. Estima-se que as
subsituacoes sejam contempladas em todas as modadlidades de
compras web.

No exemplo da Dispensa — Compra Direta;
Ao criarmos uma compra web a situacao da compra se inicia em
“Esbo¢o da Compra”, mas a Subsituagcao indicara a atividade em

execugéo, como segue.

¢ Descricao do Objeto / Justificativa;
% Pesquisa de Pregos;



Unidade de Despesa:™ 1 -F v

Modalidade:* | Dispensa”Compra Direta” v |- | Compras e Servicos ¥ | - Seq.: 0/

Processo: |21.1.00086.01.3

Cntério de Julgamento:
Origem do Recurso: | Tesouro do Estado Vv | - Tipo de Empenho: | Ordinario
Pagamento em: |1 | parcela(s) - Tera Contrato?= [ N3o v |2

Outra recurso disponivel é que em qualquer situagao da
compra havera a possibilidade de alteragdo do responsavel da
compra, como por exemplo no caso de férias do titular

responsavel, ficando registrado em histérico a alteragdo.
A compra sera feita pela BEC?* | N3do v /

Prazo de Entrega:* |30 | dias | corridos v |

1
Prazo de Pagamento:™ |28 | dias corndos

Validade da Proposta:* |30 | dias corndos

Objeto Resumido:

8 splicar descricio padrao -

Observagdes:

Valor Estimado: 0,00 - Valor Efetivado: 0,00

L3 = D1323/23099 Q- 41

...entdo, de acordo com a tarefa em
execucao, selecione a subsituagao

Cadastrado por: Marcio da Silva Pereira (2516854) em 01/ 12-‘2% 240 - Ultima Movi
Responsével da Compra: parcio da Silva Pereira (2516854) ¢

v Salvar Compra

correspondente.

Indicar Subsituacdo

Subsituacado Atual: - nenhuma subsituagdo indicada -

Indicada por: -

Nova Subsituacdo:* ;sglel:ﬁnje - ]
selecione Ao criar uma compra web, a situagao inicial
Descricdo do Objeto / Justificativa
pesquéa =% preéos encontra-se em “Esbogo da Compra”...
[Negociac3o via BEC

Encaminhar Compra

Situacdo Atual: Esboco de Compra o

Acdo:* | - selecione -

Observacdes:




E para que serve uma “subsituacao” de
uma Compra Web?

A subsituacao indicara a tarefa que esta em execucao dentro de uma
situacao sistémica e possibilitara a gestao do tempo demandado em
cada etapa do processo de compra, o qual sera registrado e estara
disponivel na aba “Historico” da compra ou através de relatorios
especificos.

Obs.: A alteragao da subsituagao nao modificara o FLUXO da situagao
da compra, permanecendo inalterada.

Vejamos o quadro a seguir na aba “Historico”:



| Compra Item Pesquisa Edital Data e Prazo Proposta Recebimento SC Histérico

Cota/Parecer

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido | . Inserir Na aba histérico é possivel verificar o

Data Ocorréncia por tempo que a compra permaneceu na

| | | subsituacdo, por isso a importancia do

09/11/2022 08:49 Marcio da Silva Pereira Proposta adicionada. Céd.Fornecedor: 2828, Nome: Excel Comércio e Servicos de Informatig H =
i P ' - preenchimento de todas as etapas para nao
09/11/2022 08:48 Marcio da Silva Pereira Proposta removida. Céd.Fornecedor: 363901, Nome: CTS - Centro de Tecnologia em Softwa

o . . . i, ) . prejudicar o gerenciamento. Exemplo:
09/11/2022 08:47 Marcio da Silva Pereira Proposta adicionada. Coéd.Fornecedor: 363901, Nome: CTS - Centro de Tecnologia em Softw

09/11/2022 08:44 Marcio da Silva Pereira Subsituacdo: Montagem da Minuta de Contrato | Tempo na subsituagdo: 7 minuto(s) Pequ|Sa de PreGOS

09/11/2022 08:40 Marcio da Silva Pereira Subsituacdo: Cadastro da Proposta do Fornecedor | Tempo na subsituacgdo: 4 minuto(s)
09/11/2022 08:39 Marcio da Silva Pereira Subsituacdo: Validagdo do Requisitante | Tempo na subsituacdo: 1 minuto(s)
09/11/2022 08:39 Marcio da Silva Pereira Subsituacdo: Emissdo / Anexacdo de Certiddes (Contrato) | Tempo na subsituacdo: 0 segundo(s)

09/11/2022 08:35 Marcio da Silva Pereira Agdo: Continuar a Compra #justificar se houver menos de 3 pesquisas (Situacdo: Em Compras)'. Obs: teste

09/11/2022 08:34 Marcio da Silva Pereira Subsituacdo: Negociagdo via BEC | Tempo na subsituacdo: 1 minuto(s)

09/11/2022 08:33 Marcio da Silva Pereira Responsdvel Anterior 'Flavio Bezerra Pereira (5377542)'.

09/11/2022 08:32 Marcio da Silva Pereira Subsituacdo: Pesquisa de Precos | Tempo na subsituagdo: 2 minuto(s)

09/11/2022 08:31 Marcio da Silva Pereira Subsituacdo: Descricdo do Objeto / Justificativa | Tempeo na subsituacdo: 1 minuto(s)

09/11/2022 08:28 Marcio da Silva Pereira Pesquisa adicionada. Num.: 1, Nome: teste, Obs:

01/11/2022 12:51 Renato Takeshi Hamatu Responsdvel Anterior 'Renato Takeshi Hamatu (3575884)".

01/11/2022 12:51 Renato Takeshi Hamatu Subsituacdo: Pesquisa de Precos | Tempo na subsituacdo: 8 dia(s)

01/11/2022 12:50 Renato Takeshi Hamatu Item 1 aderido na compra. Req.: 202100007350, Bem: 8161046, Mat.: SERVICO DE AQUISICAO/ATUALIZACAQ DE USQO DE SOFTWARE, Qtde.: 1.000, Valor Prev.: 0.0000
01/11/2022 12:46 Renato Takeshi Hamatu Cota/Parecer: Descricdo do obj - Anexo: pdf compra proposta.pdf

01/11/2022 12:46 Renato Takeshi Hamatu Subsituacdo: Descricdo do Objeto / Justificativa | Tempo na subsituacdo: 5 minuto(s)
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Atencao: A cada nova situacao da compra, estara
disponivel uma relagcao de subsituacoes a ela
correspondentes, vejamos o quadro a seguir em

um exemplo de compra web na modalidade
Pregao:



UIlUaUE UE espesa;

Modalidade: =

Pregdo ~ |-| Compras e Servicos v |- Seq.: 0/0

Processo: | 20.1.03819.01.0

Critério de Julgamento:
Origem do Recurso:
Pagamento em:

Prazo de Entrega:™

Prazo de Pagamento:™
Validade da Proposta:™

A compra serd feita pela BEC?=
Objeto Resumido:

L aplicar descrigdo padrio -=

Observacdes:

Valor Estimado:
Cadastrado por:

Responsavel da Compra:

Indicar Subsituacio

Menor preco

Tesouro do Estado v | - Tipo de Empenho: | Estimativa +

12 |parcela(s] - Terd Contrato?® | Sim @

7 dias | corridos ad
28 dias corndos - Redugdo do Prazo de Pagamento:™ (GR 4.710)

60 dias corndos

Sim v | Oferta de Compra:| 1021011005820200C00000 |

SERVICO DE INTERMEDIACAQ E AGENCIAMENTO DE TRANSPORTE DE PASSAGEIRO;

Substituicdo do Contrato 49/2019, tendo em vista a necessidade de readequacdo do objeto. Servigo

de
transporte por aplicativo e servicos de taxi. Deslocamente intramunicipal e intermunicipal.

18.387,00 - Valor Efetivado: 0,00

Leslie de Oliveira Heringer (8471709) em 30/07/2020 09:15 - Ultima Movime| . ~
...escolha a subsituacao

adequada, conforme tarefa em
execugao.

Leslie de Qliveira Hennger (8471709) # alterar responsavel

+ Salvar Compra

Subsituacio Atual: - nenhuma subsituacio indicada -

Indicada por: -

Nova Subsituacdo:* |- selecione -

Elaboracdo do Edital )
Em andlise do edital web / Contabilidade Edital”...
Em andlise do edital / PG

Na situagdao “Montagem

Edital aprovado

Encaminhar Compra

Situacdo Atual: Montagem Edital a

Acdo:* | - selecione -

Observagoes: |




Modalidade:* | Disp
Processo:
Critério de Julgamenta:
Origem do Recurs. : - Tipa de Empenh
Pagamento em
Prazo de Entreg

Prazo de Pagamen

Validade da Prop 7 | dias corrid

v

& aiterar a de
Valor Estimado: - Valor Efetivado: 3

Cadastrado por:

Responsével da Compra: Atencao a novidade: A compra web na situagao
empenhado/concluida disponibilizara um rol de subsituacdes.

Indicar Subsituacao

Subsituacdo Atual:
Indicada por:

Nowva Subsituacao:*

Motificacdo de Fornecimento / Contrato
Emissdo / Anexacdo de Certiddes {Contrato)
Aguardando o Recebimento

Liquidag

Encaminhar Compra Nota de Pagamento

Situacao Atual: Empenha

Observacies:




P R

Parte 2: Relatdrios



O acesso aos relatdrios é feito através
do Sistema Administrativo por meio do

Sistemas USP ou Portal de Servigos,
clicando no menu “Compra”...

c 0

CSH

Restaurante
Universitario

Ri rd

Relagdes
Internacionais
Mundus

Indicadores USP

Aviso We
Alertas do Sistema
Sisfemas USP
Sistkma Frota Usudrio

Sistdma Mercurioweb Almoxarifado

Sistena Proteos
Compra

Importagao
P&ging Inicial

Mapa e il

Alertas o S Patriménio
Usudrio

Organizagao/Forne
Almoxarifado

cedor

Compra

Impaortag

Edital

Patrimé
Organizacdo/Fornecador
Enderego USP

Data de Publicacdo
Local USP

Portal de Servicos

( Q. Qual servigo vocé deseja utilizar?

=

Minhas Tarefas

Pendentes = Adiadas Buscar tz

Recursos
Humanos

Financeiro Didrias

» da diaria 202200061 da unidade 7 - Valor..

Financeiro
Financeiro
de Contas da diaria 202200052 d...

Recursos
Financeiro Humanos

» da diaria 202200098 da unidade 17 - Valor..
Financeiro

Didrias
Aguarda

Financeiro
o contabilizagdo da didria 202200104 da unidade 18 - Valor..

« o ”

“ °

Data Final de Veiculacdo

2 00:00
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Sistemas USP
Sistema Frota
Sistema MercirioWeb

Sistema Protecs

Pdgina Inicial
Mapa do Site
Alertas do Sistema
Usudrio
almoxarifado
Compra
Importacdo

Edital

Patriménio
Organizagio/Fornecedor
Enderego USP
Local USP

Relatdrios

Universidade de Sdo Paulo

Brasil

Aviso Web

Consultar/Cadastrar

Para Contabilidade

Para Autorizagdo

Para DF

Para Ratificagdo

Motificagdo de Fornecimento
Recebimento de Mat. e Serv.
SCT/AUDESP

Relatdrio

Sistema Administrativo

...em seguida, clique na opg¢ao “Relatério”.

Data de Publig
4/2022 00:00
03/04/2022 00:00
01/02/2022 00:00

Data Final de Veiculacdo
08/04/2022 00:00
11/04/2022 00:00
05/02/2022 00:00

Pagina 1 del
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h 4
K: Universidade de Sao Paulo

Brasil

Compra = Relatério

Sistemas USP Consultar/Cadastrar  Para Contabilidade Para Autorizagdo Para DF  Para Ratificacdo  Notificagdo de Fornecimento  Recebimento de Mat. e Serv.  SCT/AUDESP &
Sistema Frota

Sistema MercirioWeb

Geral

Sistema Proteos Geral por Item

...€ ha opgao “Relatério de Subsituagoes”.

Registro de Preco

Relacdo de Licitagfes

Pagina Inicial P
9 Liquidacdo/Pagamento a Fornecador
Mapa do Site Relatdrio de Desempenho

Alertas do Sistema i lid

Usudrio Relatdrio de Subsituacdes

Almoxarifado

Créditos | Fale conosco
Compra & © 1999 - 2022 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacic/USP

Importacdo

Edital

Patrimdnio
Organizacdo/Fornecedor
Enderego USP

Local USP

Relatarios




Sistemas USP
Sistema Frota
Sistema Mercurioweb

Sistema Proteos

Pagina Inicial
Mapa do Site
Alertas do Sistema
Usu3rio
Almoxarifado
Compra
Importagdo

Edital

Patrimdnio
Organizacio/Fornecedor
Endereco USP
Local USP

Relatorios

Universidade de Sao Paulo

Brasil

Compra > Relatorio

Existem inimeros campos de consulta para a geragao do

relatdrio conforme pretendido. Apds clicar em “buscar”, o

sistema resultara na listagem da(s) compra(s)...
/

Consultar/Cadastrar

MNumero da Compra:
Unidade de Despesa:
Modalidade:
Processo:

Situagdo:

Subsituagdo:

Material:
Bem:

Mo.USP Responsavel:

Periodo:

Niimero

Para Contabilidade

Para Autorizagdo

/ Ano: |2022| |

- selecione -

Para ara Ratificagde  Motificagdo de Fornecimgnto

L

]

O Buscar

Unidade

jJuse

Sistemas USP

Sistema Frota
Sistema MercirioWeb

Sistema Proteos

pégina Inicial
Mapa do Site
Alertas do Sistema
Usudrio
Almoxarifado
Compra
Importagio

Edital

Patriménio
Organizagio/Fornecedor
Enderago USP
Local Usp

Relatérios

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Compra > Relatério

Recebimento de Mat. e Serv.

SCT/AUDESP &

Relatério

2516854 - Mardio da|

Consultar/Cadastrar ~ Para Contabilidade Para Autorifagio  Para DF  Para Ratificagde

Mimero da Compra: | 179

Unidade de Despesa: | - selecione -

Notificagdo de Fornecimento

Recebimento de Mat. e Serv.

Modalidade:

Processo:

Situacso:

Subsituagso:

Material:

Bem:

Mo.USP Responsdvel:
Periodo:

O Buscar

Namero ™ unidade Modalidade Compl. Mod Processo

Data Cadastro

SCT/AUDESP ¥

Data Ult-Mov.

Relatério

Situagéo

175/2022 00.1.00002.01.3

il Ul [ il
RUSP Dispensa"Compra Direta’  Compras e Servicos

01/11/2022 12:45

09/11/2022 09:13

Empenhado




...a0 acessar a compra selecionada, sera possivel visualizar o grafico das suas
subsituagGes agregadas em dias. Neste exemplo passando o mouse sobre a
Pesquisa de Pregos a legenda mostra que a conclusdo da pesquisa ocorreu em
09 dias.

Descricdo do Objeto / Justificativa

Pesquisa de Pregos

Negociagdo via BEC

Validacdo do Requisitante

Subsituacdes agregadas por dias para a compra 179/2022

Pesquisa de Pregos

® Subsituacdes agregadas por dias para a compra 179/2022 9

Emissdo / Anexagdo de Certiddes (Contrato)

Cadastro da Proposta do Fornecedor

Montagem da Minuta de Contrato

Il

Conferéncia

Autorizagio da Despesa / Instauragio da Licitagio

Reserva

Empenho

Motificacdo de Fornecimento / Contrato

oncluido




Y
| K Universidade de Sao Paulo

Brasil

Compra > Relatorio

Outra opgdo de relatorio importante de subsituagdes é o
“Relatério de Desempenho”...

Sistemas USP Consultar/Cadastrar  Para Contabilidade Para

Sistema Frota

Sistema MercurioWeb
Geral

Sistema Proteos Geral por Item

Registro de Preco
Relagdo de Licitacdes

Pagina Inicial
9 Liquidacdo/Pagamento a Fornegédor

Mapa do Site Relatdrio de Desempenho 7

Alertas do Sistema Quantidade de Compra por Modalidade

Usuario Relatorio de Subsituacdes

Almoxarifado

. Créditos | Fale conosco
Compra # ® 1999 - 2022 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo/USP

Importacéo

Edital

Patriménio
Organizacdo/Fornecedor
Endereco USP

Local USP

Relatorios




... nesta tela é possivel comparar o desempenho entre duas
compras ou até mesmo entre responsaveis. Neste exemplo, foi
selecionado “subsituagdo” e em seguida comparar...

| | (: | | Universidade de Sao Paulg
Brasil

Compra > Relatdrio

Consultar/C Para Contabilidade Para Ayidfizacio Para DF a R Not o de Fornecimento  Recebimento de M

#2

N° Compra: ‘ 179 / Ano: |2Cl22 | M® Compra: | 1785 / Ano: |2(I21 |
Responsdvel: Responsavel: | |[:]

Medalidade:
Pe
Analisar por:

£ Comparar

da Informagao/USP




...assim é possivel visualizar o grafico comparativo das compras em dias por
subsituagGes e saber a média de dias por compra.

Resultado (média em dias)

Compra
179/202

= ompra -
2 1785/2021

Descrige do Objeta /
Justificativa

1

1

Pesquisa de Precos

Negociagdo via BEC

Emiss3o / Anexacio de
Certiddes (Contrate)

Validacgo do Rec

Cadastro da Proposta do
Fornecedor

Montagem da Minuta de
Contrate

Conferéncia

Parecer PG

Autorizagdo da Despesa /
Instauracdo da Licitacdo

Reserva

Empenho

Notificacdo de Fornecimento /
Contrato

Aguardando o Recebimento

Liquidacgo

Nota de Pagamento

Concluido

Média de dias por compra

Quantidade de Compras

Subsituagdes: Dispensa”Compra Direta" - Compras e Servigos (periodo de 01/12/2021 a 01/12/2022)
@ Compra - 179/2022

Descrigdo do Objeto / Justificativa _

Pesquisa de Pregos

Negociagdo via BEC

Emissdo / Anexagdo de CertidGes (Contrato)

Validagdo do Requisitante

Cadastro da Proposta do Fornecedor

Montagem da Minuta de Contrato

Conferéncia

Parecer PG

Autorizagdo da Despesa / Instauragdo da Licitagdo

Reserva

Empenho

Notificagdo de Fornecimento / Contrato

Aguardando o Recebimento

Liquidagdo

Nota de Pagamento

Concluido

Compra - 1785/2021




Universidade de Sao Paulo
Brasil

—

Sistemasz USP Consultar/Cadastrar Para Contabilidade Para Autorizacdo ‘oo oT—TaroroaTmoacT T TC Gy e T OT T TECETTITTE I O T =TT T Elatdrio

Na opg¢ao “Geral”...

Compra > Relatério

Sistema Frota

Sistema MercirioWeb

Sistema Proteos

Registro de Preco
Relacdo de Licitaces
Pagina Inicial Liguidacdo/Pagamento a Fornecedor

Mapa do Site Relatdrio de Desempenho
Alertas do Sistema Quantidade de Compra por Modalidade

Usudrio Relatério de Subsituacdes

Almoxarifado
. Créditos | Fale conosco .

Compra B © 1999 - 2022 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacac/USP

Importacdo

Edital

Patrimdnio

Organizacdo/Fornecedor

Endersco USP

Local USP

Relatdrios




...& possivel buscar a compra pelo n2 USP do Responsavel, digitando o n?
funcional em seguida clicando em “buscar”.

Universidade de Sao Paulo
Brasil

2516854 - Mardo da Silva Pereira | GRS | Alter]

Sistemas USP
Sistema Frota
Sistema MercdrioWeb

Sistema Proteos

Pagina Inicial
Mapa do Site
Alertas do Sistema
Usudrio
Almoxarifade
Compra
Importagio

Edital

Patrimanio
Organizacdo/Fornecedor
Endereco USP
Local USP

Relatdrios

Compra > Relatério

Consultar/Cadastrar

Ano:
Unidade Administrativa:

Unidade de Despesa:

Para Contabilidade Para AutorizacBo Para DF

Para Ratificacio

| - Processo:

- Compra BER

1 - Reitoria da Universidade de Sdo Paulo - RUSP

- selecione -

Notificacip

e Fornecimento

Recebimento de Mat. & Serv.

Modalidade:

Valor Prev.:

Data da Ult.Mov.:

Situagso:

MNo.USP Responsével:

Nimero ™

Und.Dsp.

Marcic da Silva Pereira

2516854 /]

£ Buscar

Meodalidade Compl. Mod.

Processo

Emb.Legal

Valor estim Valor efetiv

SCT/AUDESP I

Relatdrio

Data Cadastro

Data Ult.Mov.

Situacao

Subsituagdio

Responsavel

209/2022 RUSP
179/2022
128/2022

110/2022

RUSP
RUSP
RUSP
98/2022 RUSP
80/2022 RUSP
71/2022 RUSP
63/2022 RUSP
12/2022
262400/2019

1696/2021

RUSP
RUSP
RUSP
1688/2021 RUSP

282/2021 RUSP

Dispensa”Compra Dire Compras e Servigos
Dispensa”Compra Dire Compras e Servigos
Pregdo Para Registro de Precc
Concorréncia Obras e Servigos de Ei
Pregdo Para Registro de Precc
Pregdo Para Registro de Precc
Dispensa”Compra Dire Compras e Servigos

Dispensa - Engenhariz Obras e Servicos de Ei
Convite Obras e Servigos de Ei
Pregéo Compras & Servigos
Pregdo Para Registro de Precc
Dispensa”Compra Dire Compras e Servigos

Pregio Compras & Servicos

21.1.00086.01.3

00.1.00002.01.3

05.1.24098.01.5

19.1,15939.01.4
21.1.22243.01.4
19.1.00035.94.7

21.1.00082.01.8

2/2022

1/2022

1021011005820200C!

1/2021 1021101005820210C

1021011005820210C

0,00
3.000,00
0,00
300.000,00
0,00

0,00

0,00
10.000,00
100.000,00
123.302,88
173,68
148,30

541.489,20

0,00
3.000,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

01/12/2022 09:40
01/11/2022 12:45
16/10/2022 14:44
10/10/2022 14:10
23/08/2022 16:33
23/08/2022 16:32
23/08/2022 09:37
04/08/2022 09:26
30/05/2022 16:33
14/10/2019 16:08
01/04/2021 12:01
01/04/2021 11:21

06/01/2021 14:15

01/12/2022 09:41
09/11/2022 09:13
16/10/2022 14:44
11/10/2022 09:03
23/08/2022 16:33
23/08/2022 16:32
23/08/2022 09:38
04/08/2022 09:27
30/05/2022 16:3%
11/02/2022 18:16
26/11/2021 10:38
23/06/2021 08:57
22/06/2021 12:12

Esbogo de Compra
Empenhada
Esboco de Compra
Para Compras
Esbogo de Compra
Esbogo de Compra
Esboco de Compra
Esboco de Compra
Para Contabilidade (Re
Montagem Edital
Montagem Edital
Em Compras

Para Contabilidade (Re

Pesquisa de Pregos

Concluido

Marcio da Silva
Marcio da Silva
Marcio da Silva
Marcio da Silva
Marcio da Silva
Marcio da Silva
Marcio da Silva
Marcio da Silva
Marcio da Silva
Marcio da Silva
Marcio da Silva
Marcio da Silva

Marcio da Silva

Pereire
Pereirz
Pereirz
Pereirz
Pereirz
Pereirz
Pereirz
Pereirz
Pereirz
Pereirz
Pereirz
Pereirz

Pereirz

teste
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