
Fase 10: Inserir Itens da Demanda



Após abrir a aba “Itens”, 
selecione “Incluir Item”

Caso não seja conhecido o número do 
BEM ou código do material, clique em 

“Pesquisar Materiais ou Bens”

2

1

Preencha os campos abaixo de acordo com
o seu conhecimento sobre a demanda.
Lembre-se de sempre verificar os exemplos
ao lado de cada tipo de consulta
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Após selecionar o código, a janela de busca será
fechada automaticamente, voltando à aba anterior,
mas agora preenchida. Preencha o campo “Qtde.
Requerida” e, caso se aplique, o campo “Complemento
da especificação do item”. Por fim, clique em “Salvar”.

Exemplo: Necessito de um serviço de “locação de equipamento
hospitalar”. Caso seja conhecido somente o nome do item/serviço
demandado, escreva o nome no campo “Material ou Serviço” ou no
campo “Busca Refinada”.

Selecione o código do item que mais se
adequa às suas necessidades, segundo os
resultados obtidos na busca.
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Fechando a aba “Inserir Item da
Demanda” e retornando a esta aba
“Itens”, você poderá incluir mais itens,
repetindo os procedimentos conforme
slides anteriores.

Para consultar as características do
bem, alterar o item ou excluí-lo,
selecione o item e uma das opções
abaixo.



Caso sua busca não identifique NENHUM bem, o cadastro do bem
poderá ser solicitado acessando o formulário por meio da opção
“clicando aqui’.


