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Fase 1: Tela de acesso da Demanda
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Ao logar no Sistema Administrativo através do https://portalservicos.usp.br/
Sistemas USP ou Portal de Servigos, em “Compra
> Demanda’...clique em “Consultar/Cadastrar”.
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Clique em +Inserir para criar
nova demanda (requisi¢ao)

25 uspdigital.usp.br/administrativo/admCompraRequisicaolistar?codmnu=11388

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Compra > Demanda > Consultar/Cadastrar

Sistemas USP Consultar/Cadastrar  Para Autorizagdo Para Compras

Sistema Frota

Sistema MercirioWeb Numero da Demanda: | |/ Ano: | 2024

Sistema Proteos Unidade de Despesa: ’_ selecione -

Centro Gerencial: [- selecione a unidade de despesa -

Pagina Inicial Situagdo:
Mapa do Site -
No.USP Requisitante: 2516854 [ | Marcio da Silva Pereira

Alertas do Sistema

. y No.USP Autorizador: : EI
Usuario

Almoxarifado Data de cadastro: | | a [ l | Data do encaminhamento:

Importagdo palidade: |

Edital
L Buscar (Busca limitada a S00 registros)
Patriménio

Organizacdo/Fornecedor Unid.Des Centro Gerencial

Requisitante

Endereco USP | 1 ||

Local USP

Relatdrios




Demanda ETP ARP TRP Itens Historico

Unidade de Despesa:* | 1 - Reitoria da Universidade de S3o Paulo - RUSP

Centro de Despesa:* | \GR\CODAGE\DA (Departamento Administrativo)

Tipo de Demanda:*

Finalidade:*, -
Adiantamento
Aditamento

I/

+ Salvar

diantamento’: Opcdo para a criacdo de demandas para compras por adiantamento. Esse tipo
anda dispensa a elaboracdo de ETP, ARP e TR.

Tipo “Aditamento”: Utilizado para aditar compras de bens e servi¢os, exceto servi¢os continuos que
dispensa documento de demanda. Esse tipo de demanda dispensa a elaboracao de ETP, ARP e TR.

. O Obs.: E possivel devolver uma demanda para elaboracdo caso seja criada erroneamente.

DA o .




Na tela “Compra > Demanda > Consultar/Cadastrar” serd possivel visualizar todas as
demandas da sua Unidade, por Tipos, finalidades, situagoes, etc..., o que poderd auxiliar em
estudos futuros.

Sistemas USP
Sistema Frota
Sistema MercirioWeb

Sistema Proteos

Pégina Inicial
Mapa do Site
Alertas do Sistema
Usudrio
Almoxarifade
Compra
Importagio

Edital

Patriménio

Organizagdo/Fornecedor

Universidade de Sao Paulo

Brasil

Compra > Demanda > Consultar/Cadastrar

uspdigital.usp.br/administrativo/admCompraRequisicaolistar?codmnu=11388

2516854 - Marcio da Silva Pereira | GRS | Alterar Senha | Sai

Consultar/Cadastrar

Para Autorizacio

Para Compras

Nimero da Demanda:

Unidade de Despesa: {7 selecione -

Centro Gerencial: {— selecione a unidade de despesa -

Situa

) E—
No.usp Auteraadors [ ][]

Data de cadastro:

|a | | Data do encaminhamento:

Cédige do Bem:

| 1 cocigo BEC:

Finalidade: |

# 1nserir

O Buscar (Busca limitada a 500 registros)

Demanda Unid.Des ‘Centro Gerencial Finalidade Data de Cadastro Data de Encaminha Situacdo Devolvid:

| |1 J Il ! il I J I I

3040780 - Fernanda Dib Cordeiro Adiantamento sulas de café para reunides da Diretoria. 06/02/2024 16:54 Em elaboracio

Enderego USP

Local USP 2844172024

Relate

28433/2024
28425/2024
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4 Alterar [y Acompanhar

3 Documento
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3040780 - Fernanda Dib Cordeiro
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2142472 - Vera Lucia Rodrigues Purgat]
4978760 - Alexandre Reis de Olivaira
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7062145 - Reinaldo Mizutani
7062145 - Reinaldo Mizutani
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8471222 - Bruno Gaspar de Souza
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Fase 2: Estudo Técnico Preliminar
Legislacao
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~N

Para elaborar o ETP, o demandante descrevera qual o seu problema, qual a
necessidade diante da sua realidade que se quer atender com a
compra/aquisi¢ao.

Estudo técnico preliminar — Lei n? 14.133/21

Art| 18. A fase preparatoria do processo licitatoriojé caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagoes
anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 desta Lei, sempre

ue elaborado, e com as leis orcamentarias, beml como abordar todas
as consideragoes tecnicas,| mercadologicas e de gesfac que podem

interferir na contratacao, compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratacao fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido;

(referéncia n® 03)




www.compras.sp.gov.br/legislacao/

As diretrizes de Elaborag¢ao do ETP estdao previstas no
DECRETO N° 68.017, DE 11 DE OUTUBRO DE 2023

<« c 23 compras.sp.gov.br/legislacao/ a Y

gF 0 shorauto irfinls]a]x]o]

8P.GOV.BR

Legislacao

PRINCIPAIS NORMATIVOS

DECRETO N° 68.017, DE 1 DE OUTU-
BRO DE 2023 - Estudos Técnicos Preli- DECRETO N° 68185, DE 1! DE DEZEM-
minares - ETP para a aquisicio de BRO DE 2023 - Elaboragio do Termo

bens e a contratac3o de servicos e cdode
obras




Quem elabora o ETP? h

Demandante, ou setor técnico e demandante, ou equipe de
planejamento da contratagdo. E todos os envolvidos poderao assinar em
conjunto o ETP. y

Artigo 3° - O ETP devera:

| - evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo
a permitir a avaliacdo das viabilidades técnica, socioecondmica e
ambiental da contratacao;

|l - estar alinhado com o Plano de Contrata¢des Anual, com o Plano de

Logistica Sustentavel e com os demais instrumentos de planejamento
da Administracao;

- - 14 ! - \
Il - ser elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e

requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da
contratacdo, observado o § 1° do artigo 2° deste decreto.

/

(referéncia n° 03)



Fase 3: Elaborar o ETP

Estudo Técnico Preliminar
(Tipo: Demanda da Compra)

N\



Antes de iniciar o ETP, entenda a diferenca entre ETP e TR.
Como pensar e o que escrever em cada um!

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) TERMO DE REFERENCIA (TR)

Primeira fase do planejamento Fase posterior a elaboragao do ETP

Estudos para buscar a melhor solugao para | Promove a descri¢cao objetiva da solugao
a necessidade que eu quero atender escolhida ser contratada/adquirida

Para que eu quero? Qual a melhor solugao? O que eu quero? Como eu quero?

(referéncia n® 04)




Lei 14.133/21 - Art. 18 - § 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo deverd
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade
técnica e econémica da contratagdo, e conterd os seguintes elementos:

Demanda

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 10 - o estudo técnico preliminar deverd evidenciar o problema a ser resclvido e a sua melher solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica @ econdmica da contratagio, e conterd os seguintes elementos:

= icio da idade da ¢do/aquisi¢io, GLOBAL ou por ITEM, conforme o caso, iderado o probl (ou idade) a ser Ivido sob a p: iva do i publico.

Preenchimentos
obrigaiérios'

icheiro selecionado /
¢io no plano de es anual, sempre que elaborado, de modo a idicar linh com o pl. da i 3

=

Descrigdo da
necessidade de
contratagdo

Prefisio da i Requisitos da l Estimativa da
contratacdo no PCA contratagdo quantidade

cionar arquivo

Arguivo: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado J

Nio se aplica: [ Justificativa:

Descricdo da Justificativa para o
solugdo como um 4 (ndo) parcelamento
todo da solugdo

Levantamento de [/, Estimativa do valor
mercado da contratagdo

Providéncias a

Resultados serem tomadas

111 - Requisitos da contratagio.(®)

Contratagdes Impactos
correlatas / > ambientais e

§ 2° O estudo técnico preliminar deverd conter ey i paans interdependentes | | tratamentos
ao menos 0s elementos previstos nos incisos |,

IV, VI, VIl e Xlll do § 1° deste arfigo e, quando "/ J

ndo contemplar os demais elementos previstos

no referido pardgrafo, apresentar as devidas ol ol

R oo . a contratagao
justificativas.

(referéncia n° 08)




ETP

Preenchimento
obrigatério

| - Descricao da necessidade

Demanda | ETP | ARP TRP Itens Histérico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 1° - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugio, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econdmica da contratacdo, e conterd os seguintes elementos:

4 Il

I - Descricdo da idade da do/aquisicdo, GLOBAL ou por ITEM, conforme o caso, id o pi (ou

Py

N Ivido sob a per fendal pabli

& adicionar aruivo

Arquivo: | Esciiner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Detalhar aqui o seu problema, a necessidade que foi identificada e que originou a
demanda de contratacdo/aquisicdo. Quanto mais detalhes acerca da necessidade,
melhor para a identificacdo dos requisitos da futura contratacdo.

Além de detalhar a sua necessidade, existe a possibiidade de inserir arquivo de
imagens ou relatérios, por exemplo, se necessdrio a visualizagcdo do seu problema.

Qual o problema que vocé quer resolver? Qual sua necessidade e motivos diante da
sua realidade? Porque precisa adquirir este objeto? O que vai acontecer (seus
impactos) se nao resolver esse problema ou se nao adquirir o material?

Descrever o problema e ndao como farei.

(referéncias n° 09 e 15)




Exemplo 1 (servico): Necessito de catracas para controle de acesso de pessoas na portaria do
edificio: Nesse edificio transitam mais de 500 pessoas por dia ttil, entre servidores e terceirizados, fora
a presenca de muitos visitantes, tais como fornecedores e docentes. Assim faz-se necessdria a aquisi¢ao
de catracas novas para a modernizacao do sistema de controle de acesso atual que, além de obsoleto,
tem apresentado frequentes falhas; essa aquisicdo impactara na protecao dos funcionarios e demais que
prestam servi¢os no local; para controlar a circulagdo de visitantes; armazenar e processar os dados de
acesso para geracao de relatorios. Caso ndo tenha automacgdo dessa solugdo nao serd possivel garantir
que apenas pessoas autorizadas tenham acesso as areas restritas do edificio, etc... (Referéncian® 11)

Exemplo 2 (aquisicao): Necessito adquirir reagentes quimicos para consumo laboratorial: O
material € necessario visando a continuidade do fornecimento de insumos imprescindiveis para a
realizacdo de aulas praticas (ensino de graduacdo e poOs-graduagdo) e para o desenvolvimento de
projetos de pesquisa e extensdo. Ha necessidade da manuten¢do de um estoque minimo de insumos
para os diversos servigcos oferecidos, principalmente pelo laboratorio de pesquisa, a fim de que os
projetos aprovados possam ser realizados no tempo previsto. (referéncia n®05)

Exemplo 3 (servico): Necessito adquirir ou renovar o meu e-CPF: O certificado digital é uma
assinatura eletronica que utiliza chaves criptograficas para confirmar a identidade de uma pessoa fisica
(e-CPF) para vérias situacdes. Necessito desta contratacdo para utilizar nos portais do governo, em
especial, da Receita Federal e Prefeitura de SP. Caso ndo tenha essa solu¢ao, nao serd possivel realizar
as atividades do Departamento de Finangas, o que impedira a emissdo de certidoes, certificados e guias,

trazendo irregularidades na realizacdo do servigo tributario e fiscal. (Exempio exiraido na necessidade do setor de servigo
tributdrio do DF da Reitoria)

N\




Exemplo 4 (aquisicao): Necessito da aquisicao de medicamentos: Esta aquisi¢cao se faz necessaria
para manutencdo do abastecimento de medicamentos deste Hospital, conforme determina¢do contida
no PCA e obrigagdes previstas em legislagdo. Esses produtos serdo empregados no tratamento das
diversas enfermidades atendidas nesta instituicdo, € a sua falta prejudicard o trabalho dos servidores
envolvidos nos atendimentos e podera colocar em risco a vida dos pacientes. Os beneficios diretos e
indiretos desta contratagdo relacionam-se essencialmente a salvaguarda da integridade fisica dos
pacientes e a efetividade do tratamento na area de leitos. O volume a ser adquirido abastecerda o
Hospital por 1 (um) ano, de acordo com levantamento de consumo realizado. (Referéncia n° 06)

Exemplo 5 (servico): Necessito de um treinamento para capacitacao dos funcionarios: Contratagcao
de curso de capacita¢ao para os servidores deste departamento que atuam com gestao e fiscalizagao de
contratos. Com a implementagcdo da nova lei de licitagOes e contratos administrativos, Lei federal n°
14.133/2021, faz-se necessaria a adequacgao das atividades desempenhadas por esses servidores com
vistas a observancia das novas regras. Espera-se com este treinamento dota-los do conhecimento da lei,
nos aspectos referentes a gestao e fiscaliza¢cdo de contratos, e capacita-los para o desenvolvimento dos
novos procedimentos necessarios ao cumprimento da norma. A ndao contratacdo implicard riscos de
prejuizo as atividades rotineiras do setor em questdo, com impactos negativos na produtividade e na
execucao correta das referidas atividades. (referencia n°07)

Notem demandantes, neste item, em nenhum exemplo foi descrita ou detalhada a solugao/objeto, e
sim sua necessidade de solucionar um problema ou de adquirir o objeto.

N\




Demanda ETP ARP TRP Itens Histérico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 1° - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econ

II - Demonstracao da previsdo da contratacdo no plano de contratagées anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragéo.®

N

w adicionar arquivo

srauive: | Esconerionere || INAICAr se esta necessidade estava prevista no Plano de Contratagcdes Anual (PCA).
Sintetizando, o PCA é o estudo realizado no ano anterior, que estabelece a previsdo
nzose apiica: (] wstficanv|  AAS confratacoes/aquisicoes que a Unidade/Orgdo deverd executar no ano seguinte.

Essa contratagao/aquisicao, a resolugcao deste problema estava prevista no PCA?
Exemplo: Sim, a aquisicdo e instalagdo das catracas de controle de acesso estd em
consondncia com o PCA, sendo imprescindivel a aquisicdo para a devida
operacionalizagdo da seguranga preventiva.

Se ndo foi prevista, explicar qual a import@ncia e urgéncia que justifica esta
contfratacdo/aquisicdo. Caso ndo seja preenchido, é necessdria justificativa.

/

(referéncias n° 14 e 15)




Demanda g R NS Historico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 19 - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econ|

I1I - Requisitos da contratagéio.@

Descrever os requisitos MINIMOS necessdrios & confratacdo com vistas ao atendimento da necessidade
especificada. Importante listar fodos os requisitos que sejam ESSENCIAIS, abstendo-se de relacionar requisitos
muito especificos que venham a prejudicar o cardter competitivo da futura licitacdo.

O que é indispensdvel na sua solugdo?

Atencdo: se existir um requisito especifico da contratacdo vocé deverd justificar porque deste requisito.
Exemplo: Preciso que o prazo de garantia do equipamento seja em 5 anos. Qual a razdo deste prazo?

ar adicionar arquivo

B Cscolher ficheiro [ Exemplo'01: Aqumggo e instalagcao de catracas para controle de acesso c!e pessoas: Deverd possuir Ielfqres
que aceitem o Cartdo USP e o e-CardUSP (gr-code). A controladora deverd obrigatoriamente ser compativel

com o Sistema USP de Controle de Acesso — Hoérus (software). Prazo de entrega e instalacdo de 60 (sessenta)
N&o se aplica: () Justificativa: dias. Garantia de 12 meses apds o recebimento definitivo.

Neste item também a Unidade deve buscar listar e examinar os normativos que disciplinam os servicos a
serem contratados, de acordo com a sua natureza.

Exemplo 02: Saco de Lixo infectante: Materiais de acordo com a norma ABNT NBR 9191:2008 e selo INMETRO.
Deverd solicitar amostras para testes para avaliacdo da qualidade, resisténcia & perfuracdo, capacidade de

suportar pesos de até 8kg, etc...
Caso ndo seja preenchido, é necessdria justificativa.
/ (referéncias n° 14 e 15)




ETP

Preenchimento

IV - Estimativa das quantidades obrigatério

Demanda ETP ARP TRP Itens Historico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 1° - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econ|

IV - Estimativas das quantidades para a contratacdo, ac orias de calculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras contratacoes, de modo a possibilitar economia de escala.@

¥ Ldicionar arquivo

Arquivo: [ Escolher ficheiro | NeMyum ficheiro selecionado

Essas quantidades podem ser estimadas (i) em fungdo do consumo anterior, (ii) da
provavel utilizagdo (Registro de Pregos) ou (iii) com base em outros fundamentos, desde
que devidamente justificados.

Qual quantidade eu quero contratar deste servico? Quantos equipamentos eu preciso?
Quais as quantidades de materiais eu preciso? Quantas horas de servigo?

Demonstre, relatando ou anexando arquivo, a memoéria de cdlculo de onde tirou seu
quantitativo.

(referéncias n® 14 e 15)




Demanda ETP TR [tens Histérico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 1° - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econ|

V - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e economica da escolha do tipo de solugdo a contratar.®

—

Pesquisar e indicar as diferentes solu¢cdes existentes no mercado que possam atender a necessidade
levantada. Por exemplo, necessidade de TRANSPORTE DE FUNCIONARIOS.

Aqui voceé vai definir solugoes de qualidade, modernizagao, eficiéncia, o que de fato satisfaz a sua
necessidade.

Solugcdo 1 — Transporte de funciondrios por COMPRA de veiculos e valor estimado
Descricao das vantagens (pontos fortes) e desvantagens (limitagoes, problemas, riscos)

& adicionar arquivo

Arquivo: | Escolher fichei
Solucdo 2 — Transporte de servidores por LOCACAO de veiculos e valor estimado
Descricao das vantagens (pontos fortes) e desvantagens (limitagoes, problemas, riscos)

N3o se aplica: 7] Justifica

Solugcao 3 — Transporte de servidores por CONTRATO DE COOPERATIVA DE TAXI
Descricao das vantagens (pontos fortes) e desvantagens (limitagoes, problemas, riscos)

Solugcdo 4 — Transporte de servidores por CONTRATO DE APLICATIVO
Descricao das vantagens (pontos fortes) e desvantagens (limitagoes, problemas, riscos)

Solucdo 5 — Adotar sistema de trabalho em home office
Descricao das vantagens (pontos fortes) e desvantagens (limitagoes, problemas, riscos)

Fazer uma comparacdo entre as solucdes enconfradas no mercado para mostrar, de forma objetiva, qual
delas € a mais vantajosa para a Administragdo sob os aspectos da conveniéncia e eficiéncia.

A pesquisa deve buscar o maior nUmero de fontes possiveis, como confratacdes similares realizadas por outros
o6rgdos, pesquisa com fornecedores, publicacdes especializadas, audiéncia e/ou consulta publica, etc...

Caso ndo seja preenchido, é necessdria justificativa.

(referéncias n° 03 e 14)



ETP

Preenchimento

VI - Estimativa do preco da contratagao obrigatério

Demanda ETP ARP TRP Itens Histérico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 12 - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econ|

iva do valor da ¢ do, da dos precos unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo.

Arquivo: | Escolher ficheiro | NeNaum ficheiro selecionado

nformar uma estimativa preliminar do preco para a futura contratacdo, menos
aprofundada, superficial. Essa estimativa pode ser realizada com base em contratagoes
similares, contratos anteriores do préoprio érgdo, em pesquisa com fornecedores, sitios
eletrénicos ou outros critérios € metodologias.

Essa estimativa serve para saber o valor e verificar se a solugdo é vidvel no orcamento
da unidade.

Atencdo: A pesquisa de precos que vai gerar o orcamento estimativo final para a
realizacdo da licitacdo, ou da contratacdo direta, deverd ser realizada apenas apos a
elaboragcdo do Termo de Referéncia ou do Projeto Bdsico, nos parGmetros do art. 23 da
Lei 14.133/2021 e Decreto n° 67.888/23, contendo o detalhamento completo do objeto a
er confratado.

(referéncia n® 15)



Demanda Histérico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 19 - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solu¢cdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econ

VII - Descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso.®

Descrever aqui se a sua solucdo mais vantajosa € simples ou composta.

Solucdo simples ¢ aquela que basta por si mesma, ndo necessita de outras
e contratacoes ou outros servicos suplementares. Exemplo: na compra de uma mesa, vou
— receber o objeto conforme minha necessidade e esta resolvido.
Arquivo: | Escolher ficheiro

Solucdo composta € aquela quando além da compra da sua melhor solucdo necessito
de outras contratacdes ou outros servicos suplementares. Exemplo: no fornecimento da
compra de catracas de acesso de pessoas, ao receber o objeto, precisarei da
instalacdo e apds o prazo de garantia, da manutencdo preventiva e corretiva.

N&o se aplica: [] Justificativ

Caso ndo seja preenchido, € necessdria justificativa.

/

(referéncia n® 15)



Preenchimento
obrigatério

Demanda ETP ARI TRP | Iten S Histérico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 1° - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econ

VIII - Justificativas para o parcelamento (divisdo do objeto em lotes) ou ndo da contratacéo/aquisicéo.@)

/nge ser indicado e justificado se o objeto sera composto por lotes ou por itens divisiveis e se
/ a entrega serda parcelada.

Composto por lotes: sdo aqueles que é preciso que haja uma compatibilidade entre os itens, o
que faz surgir a necessidade de uma aquisi¢ao por lote. Dois conceitos sdo importantes para a
formacéao do lote: similaridade (ou afinidade) e economicidade. Exemplos: varios itens para
um mesmo local ou ambiente que necessitam de uma padronizacao; itens que s6 funcionam em
conjunto com outro (equipamento e treinamento de uso); itens com especificagdes semelhantes
(mesma classe).

W@ adicionar arquiv

Arquivo: | Escollf

Itens divisiveis: sdo aqueles que podem ser adquiridos separadamente por varios fornecedores
(licitac&o por item).

Informe se a enfrega da quantidade estimada serd imediata ou parcelada por
cronogramd, por exemplo.

(referéncia n°® 13)



ETP

IX - Demonsirativo dos resultados pretendidos

Demanda ETP | ARP I TRP ; Itens I Histérico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 12 - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econ

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponfveis.®

e

® adiconar arquivo

Arquivo: | Escolher fichq

N3o se aplica: ) Justifig

CODAGF

Deverdo ser mencionados os OBJETIVOS pretendidos com a solucdo (objefo) encontrada.
Quais os objetivos que vai resultar da compra?

Considerando que as contratacdes publicas devem buscar resultados positivos para a Administracdo, aqui devem ser
apontados os resultados pretendidos, descrevendo de forma mensurdvel e realista os beneficios diretos e indiretos que a
Unidade/Orgdo busca com a contratacdo da solucdo, avaliando eficiéncia, melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis, melhoria da qualidade de produtos ou servicos.

Exemplo de um OBJETIVO de uma solugdo (objeto) encontrada: Locagcdo de mdquinas de café e bebidas quentes, com
fornecimento de insumos:

Necessidade: o café é uma bebida tradicional e culturalmente conhecida como importante acompanhamento em
reunides de frabalho, comerciais, gerenciais ou mesmo executivas. Proporciona aos seus consumidores, se consumido
moderadamente, a potencializagcdo da gqualidade do trabalho, dando ao colaborador muito mais disposicdo, foco e
atencdo, além de melhorar a qualidade de vida no ambiente de trabalho. Esta é a necessidade.

Objeto escolhido (melhor solugdo): Mdquina de café e bebidas quentes

Objetivos: Facilitacdo da gestdo administrativa, com reducdo de despesas e procedimentos de fiscalizagdo e confrole
de pessoal e insumos; Com a mdquina de café haverd a diminuicdo de reclamacdes do tipo "O café estd frio", "O café
estd fraco", "O café estd com muito acUcar”; Reducdo dos desperdicios com insumos ndo consumidos, bem como da
mdo-de-obra terceirizada necessdria (copeira) para o preparo e distribuicdo do café; Com a utilizacdo de mdquinas
automdticas, reduz-se significativamente a manipulacdo compartiihada de utensilios, garrafas e demais materiais.

Caso ndo seja preenchido, é necessdria justificativa.

(referéncias n° 12 e 15)



ETP

X - Providéncias prévias ao contrato

Demanda ETP | ARP | TRP ] Itens I Histérico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 19 - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econ)|

X - Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual.@

@ adicionar arquivo

Arquivo: | Escolher ficheiro | Nenhu!

N3o se aplica: ] Justificativa:

Verificar e informar que acdes deverdo ser executadas pela Administracdo antes da formalizacdo da
futura contratacdo, com vistas & correta execucdo contratual para que surta seus efeitos, considerando
os riscos de a contratacdo restar prejudicada caso os ajustes ndo ocorram em tempo.

Exemplo 01: Instalagdo de catracas de controle de acesso de pessoas: necessidade de término de obra
de infraestrutura de pontos de rede e rede elétrica para inicio dos servicos nos locais de instalacdo.

Exemplo 02: Contratagcdo de servicos de abastecimento de veiculos: necessidade de treinamento de
capacitacdo aos gestores do contrato na utilizacdo do sistema de gerenciamento de abastecimento:
como emitir relatérios, vincular e desvincular cartdes dos motoristas, regides e postos credenciados, etfc...

Exemplo 03: Aquisicdo de saco de lixo infectante: Justificativa por ndo se aplicar: Ndo se aplica, pela
justificativa de se tratar de uma aquisicdo continuada sem providéncias contratuais, devendo apenas ser
observado o estoque minimo do almoxarifado central e dos setoriais pelo gestor e seus fiscais. (referéncia
n° 14)

Caso ndo seja preenchido, é necessaria justificativa.




ETP

Xl - Coniratagoes correlatas e/ou interdependentes

Demanda @ ETP ARP TRP Itens Histé6rico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 19 - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econ)|

XI - Contratacdes corr

Identificar se existem, em andamento, contratacdoes correlatas ou interdependentes, que venham
a interferir ou criar a necessidade de maiores cuidados no planejamento da futura
e contratacdo/aquisicdo, inclusive com relacdo ao cronograma de execucdo dos servicos.

Arguivo: | Escolher

Contratacoes interdependentes: aquelas que precisam ser realizadas juntamente com a solucdo a
ser confratada, para a completa satisfacdo da necessidade. Exemplo: Aquisicao de catracas de
confrole de acesso de pessoas em edificios: para obter essa solucdo eu preciso de uma
confratacdo secunddria, a instalagdo, para colocd-las em funcionamento de forma plena e
compativel com o software de gerenciamento de acesso.

N3o se aplica: 0

Contratacoes correlatas: aquelas que guardam relacdo com a solucdo a ser contratadaq,
interligando-se a ela, mas que ndo precisam, necessariamente, ser realizadas para a completa
satisfacdo da necessidade. Exemplo: Aquisicao de catracas de controle de acesso de pessoas em
edificios: & desejdvel que apds o prazo de garantia da solucdo, exista um confrato de
manutencdo preventiva e corretiva para garantir o funcionamento ininterrupto das catracas. Essa
contratacdo, no entanto, ndo impede a realizacdo da minha solucdo.

Caso ndo seja preenchido, é necessdria justificativa.

(referéncia n® 15)



ETP

Xl - Impactos ambientais

Demanda @ ETP ARP TRP Itens Histé6rico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 19 - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econ)|

as, incluidos isitos de baixo c de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplic&vel.@

 adicionar arquivo

Descrever os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou
Arquivo:N

mitigagcdo, bem como avaliar se hd possibilidade de inclusdo de critérios de sustentabilidade
ORISR W) AT na contratagdo.

Exemplo 1: Aquisicdo de reagentes e produtos quimicos - exigir da contratada que possua
registro em orgdos regulamentadores (ANVISA), que manftenha responsdvel técnico com
registro no CRQ, tenha licenca de funcionamento ou autorizacdo especial e atenda as
legislacoes pertinentes.

Exemplo 2: Prestacdo de servico de pintura - exigr no TR a origem da tinta e suas
caracteristicas de sustentabilidade.

Exemplo 3: Locacdo de maquinas reprogrdficas corporativas - exigir que a contratada
atenda as boas prdticas ambientais na aquisicdo e descarte de toners e outros residuos.
Exemplo 4: AquisicGo de computadores novos - exigir “selo verde”, que prevé fabricacdo
sustentdvel, baixo consumo de energia e possibilidade de descarte sustentavel.

Caso ndo seja preenchido, é necessdria justificativa.

(referéncias n° 05 e 15)



Preenchimento
obrigatério

Demanda P AR I S Histérico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 1° - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econ

XIII - Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacdo/aquisicao para o atendi to da necessidade a que se destina.@

Realizar declaracdo sobre a viabilidade e a razoabilidade da solucdo escolhida pelo
demandante ou equipe técnica ou equipe de contratacdo.

EHd adicionar arquivo

B ecorer 5 Exemplo 01: E viavel a con’rro’roc;o,o. .E,xemplo: Aqumggo e mstalac;ao~ da solugao
(catracas de acesso de pessoas) e viavel a contratagao para a gestao de seguranga
preventiva na autenticagdo e autorizagao de pessoas no prédio da Reitoria.

Exemplo 02: E vidvel a contratacdo mas dependerd de outras demandas. Exemplo:
Aquisicdo de saco de lixo infectante é vidvel a aquisicdo mas dependerd da andlise
cuidadosa de uma série de fatores (testes de amostras) para garantir que o produto
atenda as necessidades do usudrio de forma eficaz e sustentavel, cumprindo as
normas de regulamentagoes sustentaveis.

Exemplo 03: Escolheu a melhor solucdo mas dependerd de dispéndio orcamentdrio.

Exemplo 04: As atividades complementares demandam muito tempo, ultrapassando
O orcamento.

(referéncias n° 14 e 15)




Demanda I Histérico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 12 - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econ

Arquivo: Nenhum ficheiro selecionado

Situacdo Atual: Em Esbogo
Cadastrado por: 2126817 - Procedimentos Automaticos (em: 23/01/2024 10:46)

Salvar Visualizar Documento Encaminhar USP Assina

Download Versio PDF

arquivoObter 10%  + [H K->

| | C :’ | ) UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
ESTUDO TECN]L‘.O PRELIMINAR
DEMANDA DE COMPRA N° 24/2024

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 1° - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e
a sua melhor solugdo, de modo a permitir a da técnica e da , e contera os
seguintes elementos:

1 - D da GLOBAL ou por ITEM, conforme o caso, considerado o
(ou ido sob a iva do publico.

Apés O preenchimen‘l‘o de ‘I'Odos OS a de um ir izagéo de reunides remotas e apresentagéo de painéis.

Il - Demonstragdo da previsdo da contratagdo no planc de contratagoes anual, sempre que elaborado, de modo a
indicar o seu j da

itens do ETP, € possivel visualizd-lo N om0 g o oo s POA 205

Il - Requisitos da contratagéo.

clicando em *"Visualizar Documento” | DT Tk i T R SN P

A do INMETRO. Conectividade wi-fi e bluetooth para de ores e Som com a

p O rO C O n fe ré n C i O e p OS -I-e ri Or 2 Zﬂ:?::;:ﬁeli:;: :&:ebq;::;:-s as alividades que sersio desenvolvidas pelo setor, Garantia de fabrica de no minimo 1 ano

V- das paraa das de célculo e dos documentos

OSSi nOTU ra. | que thes dao suporte, que éncias com outras de modo a

economia de escala.
A aquisigao devera contemplar 01 unidade, ndo havendo outras demandas similares no setor.

V - Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar.
Foram verificadas as alternativa de aparelho de projecao e televisores. O projetor nao atende pela baixa qualidade da
imagem que inviabiliza a apreciagao dos dados dos painéis.

vi- do valor da dos pregos unitarios referenciais, das memérias de célculo e
dos documentos que |he déo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administracéo optar por
preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagéo.

Valor unitério estimado de R$ 1.900,00, conforme pesquisa anexa

Vide anexo para o elemento V.




Fase 4: Assinatura do ETP

N\



~

QUEM ASSINA O ETP?

Todos(as) os(as) envolvidos(as) naquela solugdo. Pode ser o préoprio demandante, ou o superior imediato
que solicitou a elaboragdo da demanda, ou a equipe técnica (pela natureza do objeto, quando exigir), ou
a comissdo de contratagcao e planejamento (se existir).

/

Demanda ETP ARP TRP Itens Historico

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 19 - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econ

Situacao Atual: Em Esbogo
Cadastrado por: 2126817 - Procedimentos Automaticos (em: 23/01/2024 10:46) ¥ [ncluir Assinante
Assinatura Rejeitada: Demanda de Compra devolvida para "Em elaboracdo” pelo autorizador.
No.USP Assinante: [--]

obter arquivo rejeitado
ssina

Visualizar Documento Encaminhar USP Assina

® Incluir Assinante
No.USP Assinante:

2 No.USP Assinante:

ATENCAO: Se PREFERIR, a assinatura deste
documento poderd ser readlizada apdés o
preenchimento de todas as abas: ETP, ARP e TRP.

2 No.USP Assinante:
#® No.USP Assinante:

# No.USP Assinante:

2 No.USP Assinante:

Encaminhar USP Assina



USPAssina

Logar no Portal de Servigos (portalservicos.usp.br)

<« (&} @& portals usp.br

Para receber as = atualizagdes do Google Chrome, vocé precisa do Windows 10 of s ais recente, Este computador es ando o Windows

| C"P) Portal de Servigos &-

( Q, Qual servigo vocé deseja utilizar? )

Seja bem-vindo(a) ao Portal de Servicos Login
o Computacionais da USP!

Nrimero USP

Com o Portal de Servigos Computacicnais da USP, vocé pode acessar todos os servigos
= académicos e administratives oferecides pela universidade de um jeito mais simples,
rapide e intuitivo.

— Tire GhEE dIJVidaS

Senha

[J Lembrar meus dados

Acessar minha conta

Primeiro Acesso 1eci minha se

Conheca o novo portal de servicos computacionais da USP Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo

. Bancos

Detalhe do local
® O Biblictecas )
' ==

= o PracaPdroo]
e gistoos°

parqué

{' 0l3, Frederico!

Laboratérios
?' () Mure b plsgraduasio

\ : {
== , o O tgtoscenns I

grasiliana Guita @ José Mindlin

e

DA o



Em USPAssina

Clicar em “Assinaturas”

C @& portalservicos,

Para receber as futuras atualizagdes do Google Chrome, vocé precisa do Windows 10 ou versdo mais recente, Este computador estd usando o Windows 8.1,

[ ) Portal de Servicos

fammisiraiee TV Cultura estreia a série “A USP faz o Brasil melhor”, alusi

Adrministrativo . —, N, 28/02/2024
r ' A série aborda as principais contribuigbes que a USP tem feito a sociedade ao longo de s

Frotas

Frots R Nesta pdgina de “Assinaturas” é
possivel visualizar o documento

Recursos Humanos .

MarteWweh e assinar

Financeiro
Mercirioweb

Bolsas e Beneficiofs [ —————— B
Juno
i » C & portakervicos.uspbriassina/
Autenticagdo
Digital
Autentusp

(TSP  Portal de Servicos

Pendentes  Adiadi
Orgéo Central

# Home > USP Assina

USPAssing Financeiro i | Assinaturas - Listar

Pendentes para eu assinar
Aszinaturas Filtrar por titulo Fittrar por perfil... Filtrar por situ\cdo... - dd/mm, aaaa

Financeiro

Pauta Eletrénica

Hered

| Listade documentos

5TI Financeiro

Artemis Titulo Papel Situacao Data do cadastro Acdes

Medicina do _ Estudo Técrnco Pre”mincr Gestor  Para assinar 18/08/2023

Trabalho Financeiro

Sesmt % o 3

CODAC




Fase 5: Analise de Risco Preliminar (ARP)

Legislacao

N\



ARP

A andlise de riscos, no dmbito da nova Lei de Licitacdes, constitui uma etapa do planejamento na fase
preparatdria, e situa-se entre o estudo técnico preliminar e o termo de referéncia/projeto badsico.

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio €
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se
com o plano de contratacdes anual de que trata o inciso VII
do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com
as leis orcamentarias, bem como abordar todas as
consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que
podem interferir na contrata¢ao, compreendidos:

X - a analise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitacao.

(referéncia n° 01)




Fase 6: Elaborar a Analise de Risco Preliminar
ARP
(Tipo: Demanda da Compra)

N\



O que é a Andlise de Risco Preliminar?

A andlise de risco preliminar € uma etapa fundamental do planejamento inicial, onde sdo
identificadas as ameacas reais a solugdo escolhida, as respectivas probabilidades de

ocorréncia, bem como os potenciais impactos negativos, possibilitando a antecipag¢do de
medidas preventivas.

{ Demanda ETP ARP TRP Itens Histérico

ANALISE DE RISCO PRELIMINAR

abordados para elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia e para atendimento do Inciso X artigo 18 da Lei 14.133/2021, que dispde sobre a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugdo contratual, descrever os riscos avaliados:
& Incluir Risco

—

Tipo de Risco Probabilidade de Ocorréncia Estimativa do Impacto Possibilidade de Mitigacdo indice Geral Anexo

[ ] LI LI J 1 i J Il [

Solucbes

4 Alterar @) Gréfico

Pégina de0 | » »

Nenhum registro encontrado




4 N
Ao selecionar o risco, o sistema apresenta uma
série de opgoes para auxiliar a escolha. Caso ndo
encontre a opgdo desejada, ha a possibilidade de
se selecionar “outro” e descrever orisco.

ﬁ \_ Y,
{ 7 \

Selecionar o Riscof: | - selecione - A

Estimar a probabilidade de ocorréncia®: [| \ ]

Estimar o impacto, caso se materialize em um evento™:

Estimar a possibilidade de mitigagdo™®: | Atraso na entrega/execucdo
indice do risco: | Baixa qualidade de material/servico
Arquivo Anexo: | Falta de mio-de-obra
Solucdes: | Falta de insumos
Falta de matéria prima
Falta de potenciais fornecedores

Objeto mal definido

B \

Selecionar o Risco®: | Outro \ -

Especificar o Risco™: l

Estimar a probabilidade de ocorréncia*: (O 1 - baixa O 2 - moderada O 3-alta O a- potencial
Estimar o impacto, caso se materialize em um evento™: (O 1 - baixo O 2 - moderado O 3 - alto O a- severo
Estimar a possibilidade de mitigagio™: () 1§ - potencial QO 2-alta O 3 - média O 4-baixa

indice do risco: -

Arquivo Anexo: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Solugdes:

O outro(s)

« Salvar

/



Exemplo:
Quais os riscos de uma contratacdo de Prestacdo de Servicos com mdo de obra continua?
(vigil@ncia, portaria, limpeza, etfc...)
Neste caso, o demandante poderd selecionar varios tipos de riscos:

Selecionar o Risco®: | Descumprimento das obrigaqdes trabalhistas, previdencidrias e FGTS /

Estimar 3 probabildede de ocorénga®: () - bang 0 2- moderede 0 3-aa O 4- potenciel

Selecionar o Risco®; | Faléncia/recuperagdo da contratada

. N N Estimar a probabilidade de ocorréncia®: ) 1 - haixa Ol roderada Ol O 4- potencial
Estimar o impacto, caso se matenalize em um evento™ () 1 . paixo U 2+ moderzdo 0 3-ato U 4. severo

o Estimar o impacto, caso se materialize em um evento®: () 1 . bai 0. 0 3. 0 4.
Estimar a possbiidade de mitgacio®s () 1. poyncal ) 2-aha Os-mida O 4-baa 1-baixo 2- moderado 3-alto 4 - severo

(it Estimar a possibiidade de mitigaco™: () 1 . potencil 03-a 0O 3-média (e
Arquivo Anexa: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado ’ fndice do risco: -
Solugdes: Arquivo Anexo: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

0 Conferir minunciosamente a documentagdo SolugBes:

0 Aplicar as penalidades contratuais

0 etttk e o e eyt 0 Solictar na habilitacéo indicadores da salde financeira da contratada

0 Outrofs) : U Avaliar rescisdo unilateral/bilateral do contrato

J 0 QOutro(s)
v Salvar I

v Salvar

|

J ;
Selecionar o Risco*: | Processos trabalhistas

Estimar a probabilidade de ocorréncia®: O 1 - baixa O 2 - moderada 0 3-alta O 4- potencial
Estimar o impacto, caso se materialize em um evento®: O 1 - baixo O 2 - moderado (0] 3-alto O 4 - severo
Estimar 2 possibilidade de mitgacio™: () 1 - potencial 0 2-ata O 3- média O 4- baixa
Indice do risco: -
Arquivo Anexo: Nenhun ficheiro selecionado
Solugdes:

0 Conferir a documentacdo trabalhista

0 Pagamento de faturamento mediante comprovacio de cumprimento de obrigagdes trabalhistas
UJ treinar o gestores/fiscais do contrato

0 Incluir no contrato a criagdo de conta vinculada

0 QOutro(s)

|
|
|
|
]
|
]
|
|
|
]
|
d
|
| v Salvar
]

|

i
I
i
F
¥
j
|
|
|
f
f
i
i
J
f
f
f




Em seguida, os riscos identificados deverao ser avaliados em termos de probabilidade de ocorréncia, impacto e
possibilidade de mitigacdo. Essa analise qualitativa fornece informacdes para a tomada de decisdes sobre quais riscos

devem ser tratados e quais podem ser tolerados.

Selecionar o Risco*: | Faléncia/recuperacdo d

Estimar a probabilidade de ocorréncia®” () 1 - paixa

O 4 - potend
O

1 - baixo O 3 -alto O 4 - severq

Estimar a possibilidade de mitigagdo™: 1- potencia O 3-média 0O 4- baixa

indice do risco: -

Arquivo Anexo: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Solugdes:

Estimar o impacto, caso se materialize em um evento™: 2 - moderado

O Solicitar na habilitacdo indicadores da saude financeira da contratada
U Avaliar rescisdo unilateral/bilateral do contrato
U Outro(s)

v Salvar

Indicar medidas preventivas para o risco previsto, ou medidas a
tomadas caso o risco potencialize.

Estimar a probabilidade de ocorréncia:
chance de ocorrer

—Estimar o impacto, caso se materialize
em um evento: as consequéncias se o risco
se materializar

—Estimar a possibilidade de mitigacao:
Estratégia de minimizar ou de limitar
danos ou efeitos negativos associados ao
risco

serem




Demanda ETP TRP Historico

ANALISE DE RISCO PRELIMINAR

Com base nos aspectos abordados para elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia e para atendimento do Inciso X artigo 18 da Lei 14.133/2021, que dispde sobre a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagio e a boa execugiio contratual, descrever os riscos avaliados:
¥ Incluir Risco

Tipo de Risco Probabilidade de Ocorréncia

Estimativa do Impacto Possibilidade de Mitigacdo indice Geral Solucbes

Faléncia/recuperacdo da contratada 1 - baixa 4 - severo 4 - baixa - alto Solicitar na habilitacdo indicadores da saide financeira da conts
Processos trabalhistas 2 - moderada 4 - severo 1 - potencial - alto

() Descumprimento das obrigacées trabalhistas, previdenciarias e 1 - baixa 4 - severo 4 - baixa

Conferir a documentacdo trabalhista, Pagamento de faturament
- alto

Conferir minunciosamente a documentacio, Aplicar as penalida

Apss incluir os riscos da sua solugcdo, é possivel visualizar o documento

da ARP juntamente com o Grdfico da ARP para conferéncia e posterior
envio para assinatura (USP Assina).

Pagina|1 |de1
Situagdo Atual:

Cadastrado por.

Registro 1 2 3 de 3
2516854 - Marcio da Silva Pereira (em: 16/02/2024 15:03)

Encaminhar USP Assina

= arquiveObter

ANEXO GRAFICO DE ANALISE DE RISCO PRELIMINAR

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
ANALISE DE RISCO PRELIMINAR

DEMANDA DE COMPRA N* 458/2024

m base nos aspectos abordades para elaboracho do Estudo Téenieo Preliminar o Termo de Reforéncia e para
stendimento do Inciso X artigo 18 da Lei 14. 132021, que dispde sobre a andlise dos riscos que possam compromeler o
‘sucesso da licitagio e a boa execugho contratual, descrever os riscos avaliados:

Falénciairecuperacdo da contratada
Probabilidade de 4 - severo
impacto estim;
Possibilidade de mitigac
ico do ris
Solucde:

Solicitar na ; Avaliar rescisio
unilateralibilateral do contrato

Risco: Processos trabalhistas
Probabilidada do 4 - severo
impacto estimado: 4 - severo
- potencial
3-allo
Solugdes: Confert

de cumprimento de obrigages b*ﬂ-h\s\ai‘ Treinar os gestores/fiscais do contralo; Incluir
0 contralo a criagio de conta vinculada

Risco: Descumprimento das obrigagdes rabalhistas, previdencidrias & FGTS
Probabilidade de 4 - severo

Impacto estimado: 4 - severo
Possibilidade do mitigac:

icar

contratuais; Avaliar &




Fase 7: Assinatura do ARP

N\



QUEM ASSINA O ARP?

O préprio demandante, ou o superior imediato que solicitou a elaboragcdo da demanda, ou a equipe
técnica (pela natureza do objeto, quando exigir) ou a comissdo de contratagdo e planejamento (se
existir). Tudo isso vai depender da Governanca de cada Unidade.

Demanda ETP ARP Itens Histérico

ANALISE DE RISCO PRELIMINAR

Com base nos aspectos abordados para elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia e para atendimento do Inciso X artigo 18 da Lei 14.133/2021, que dispde sobre a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execucdo contratual, descrever os riscos avaliados
® Inciuir Risco
Tipo de Risco Probabilidade de Ocorréncia Estimativa do Impacto Possibilidade de Mitigacéo indice Geral Anexo

Faléncia/recuperagdo da contratada 1 - baixa 4 - severo 4 - baixa 3 - alto

Solucbes

Solicitar na habilitagdo indicadores da satde financeira da contr
Processos trabalhistas 2 - moderada - severo 1 - potencial 3 - alto Conferir a documentago trabalhista, Pagamento de faturament
[) Descumprimento das obrigacées trabalhistas, previdenciarias e 1 - baixa

\
ATENCAO: Se PREFERIR, a
assinatura deste documento
podera ser realizada apds os
preenchimentos de todas as
abas: ETP, ARP e TRP.

- severo 4 - baixa 3-alto Conferir minunciosamente a documentacio, Aplicar a5 penalida

a2 Induir Assinante

/ No.USP Assinante: |

Alterar (i) Grafico

Situagdo Atual: Em Esbogo
Cadastrado por: 2516854 - Marcio da Silva Pereira (em: 16/02/2024 15:03)

& e
£ Visualizar Documento Encaminhar USP Assina ‘ Indyir Assinante

No.usP Assinante: | |[ ]
% no.usP Assi )
% No.usP Assi [ [
¥ no.usp Assi |
¥ no.usp Assi - |
% no.usP Assi I -

Encaminhar USP Assina




USPAssina

Logar no Portal de Servigos (portalservicos.usp.br)

<« (&} @& portals usp.br

Para receber as = atualizagdes do Google Chrome, vocé precisa do Windows 10 of s ais recente, Este computador es ando o Windows

| C"P) Portal de Servigos &-

( Q, Qual servigo vocé deseja utilizar? )

Seja bem-vindo(a) ao Portal de Servicos Login
o Computacionais da USP!

Nrimero USP

Com o Portal de Servigos Computacicnais da USP, vocé pode acessar todos os servigos
= académicos e administratives oferecides pela universidade de um jeito mais simples,
rapide e intuitivo.

— Tire GhEE dIJVidaS

Senha

[J Lembrar meus dados

Acessar minha conta

Primeiro Acesso 1eci minha se

Conheca o novo portal de servicos computacionais da USP Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo

. Bancos

Detalhe do local
® O Biblictecas )
' ==

= o PracaPdroo]
e gistoos°

parqué

{' 0l3, Frederico!

Laboratérios
?' () Mure b plsgraduasio

\ : {
== , o O tgtoscenns I

grasiliana Guita @ José Mindlin

e

DA o



CODAC

Em USPAssina

Clicar em “Assinaturas”

C @& portalservicos,

Para receber as futuras atualizagdes do Google Chrome, vocé precisa do Windows 10 ou versdo mais recente, Este computador estd usando o Windows 8.1,

CSH

Portal de Servicos

Administrative
Sistema
Administrativo

Frotas
Frota

Recursos Humanos
MartelWeb

Financeiro
Mercirioweb

TV Cultura estreia a série “A USP faz o Brasil melhor”, alusi
28/02/2024
A série aborda as principais contribuigbes que a USP tem feito a sociedade ao longo de s
Nesta pdagina de “Assinaturas” é
possivel visualizar o documento
e assinar

Bolsas e Beneficiop
Juno

Autenticagdo
Digital
Autentusp
Pendentes  Adiadi

Orgéo Central

] Financeiro
UZPAsEing

Assinaturas
Financeiro

Pauta Eletrénica

Hered

5Tl Financeiro

Artemis

Medicina do
Trabalho
Sesmt

Financeiro

B UsP | Portal de Servicos X =+

&«

c & portakervicos.uspbriassina/
Portal de Servigos

CSH

# Home > USP Assina

| Assinaturas - Listar

Pendentes para eu assinar

Filtrar por titulo Filtrar por perfil... v Filtrar por situlgdo.. - dd/mm/ aaaa

| Listade documentos

Titulo Papel Situacao Data do cadastro Agdes

@ Visualizar

Para assinar 18/08/2023

Andlise de Risco Preliminar Gestor

“om




Fase 8: Termo de Referéencia Preliminar

N\



\

O que é o Termo de Referéncia?

O Termo de Referéncia Preliminar - TRP deverd conter a descricdo do objeto a ser adquirido/contratado e sera
redigido pelo demandante conforme a complexidade deste objeto. Deverd conter os elementos essenciais, nos
casos de demandas comuns, até um descritivo detalhado, nos casos de demandas complexas; conforme
requisitos técnicos. O TRP subsidiard o Termo de Referéncia final a ser publicado na fase externa.

[ Demanda ETP ARP TRP Itens Histérico

) E possivel inserir arquivos tipo “pdf” no TRP ou
TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR ® .
/ em Projeto

Observagdes: / /
y

Arquivo: Nenhum ficheiro selecionado Iobter Quivo atual | 8 mover arquivo atual

+ Salvar

Projetos: ®

Tipo de Projeto®: | Projeto Executivo ¥ | 4 Incluir

/

Arguivo: | Escolher ficheiro hﬁhum ficheiro selecionado

v Salvar

Projeto Basico

Observacdes:

‘ Demanda ETP ARP TRP Itens Histérico

@ Excluir

TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR @

Situagdo Atual: Em Esbogo

Observagbes:

Cadastrado por: 3575884 - Renato Takeshi Hamatu (em: 06/03/2024 11:44
Alterado por: 2516854 - Marcio da Silva Pereira (em: 06/03/2024 15:19

Vi

Arquivo: Nenhum ficheiro selecionado ’ obter arquivo atual | ' remover arquivo atual

+ Salvar

£ Visualizar Documento +" Encaminhar USP Assina



Projetos

Contemplar os requisitos do inciso XXIV, XXV e XXVI, art. 6°, Lei n° 14.133/2021, conforme o caso.

‘Demanda ETP | ARP | TRP | Itens | Historico

TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR @

Observacdes:

Arquivo: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

v Salvar

Projetos: @

- selecione - v

- selecione -
Anteprojeto
Projeto Basico

Tipo de Projeto*: Incluir

- nenhum projeto

- Anteprojeto: peca técnica com todos os
subsidios para a elaboracdo do projeto
basico (inciso XXIV, do art. 6° da Lei n°
14.133/2021)

-Projeto Basico: conjunto de elementos
necessarios e suficientes a plena
identificacdo da obra ou servico. E a
idealizagdo da obra. (inciso XXV, do art. 6°
da Lei n°® 14.133/2021)

Projeto Executivo: conjunto de elementos

Situagdo Atual: | pr ety Executivo €

Cadastrado por:  Ndo se aplica yshi Hamatu (em: 06/03/2024 11:48)

£ Visualizar Documento /' Encaminhar USP Assima

necessdrios e suficientes a execuc¢do
completa da obra. Nele contém os
materiais € componentes que serdo usados
no processo de construgdo, além dos

projetos hidrossanitdrio e elétrico (inciso
XXVI, do art. 6° da Lei n® 14.133/2021)

Nao se aplica




Apos incluir o TRP ou Projeto, é
possivel visualizar o documento
para conferéncia e posterior
envio para assinatura (USP
Assina).

Demanda| ETP | ARP | TRP | Itens | Histdrico

TERMO DEREFERENCIA PRELIMINAR @

Arquivo: || Escolher ficheiro \Nenhum ficheiro selecionado

/ Salvar

Projetos: @ R

ANEXO PARA "TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR"

TIDO de Projeto": - selecione - V‘ + Incluir . UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Nt 7 COORDENADORIA DE ADMWISTRA;‘ﬂO GERAL
- nenhum projetofincluido - ' o s0

Termo de Referéncia

Situagdo Atual: |Em Esboco — omero

Constitui o objeto desta licitagio a contratagio de empresa para a aquisicio de
Cadastrado por: 575884 - Renato Takeshi Hamatu (em: 06/ : - otk gl pelepiiodo e s anek
m— FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAD

A contratagso se faz necessaria para que a execu3o das rotinas didrias da funciondrias
| possam ser concluidas neste Servio de Compras Centralizadas, tais como a realizagio
i Visuaﬁzar Documento E“cami nhar Usp Assina de publicagBes no DOE e assinatura digital através do USPAssina.
DESCRICAO DO OBJETO E ESPECIFICACOES TECNICAS
0 objeto & composto pela aquisicio de 01 (um) certificado digital e-cpf A3 — gov com

validade de 3 anos.

ENDERECO PARA ENTREGA

A ativagd ga das senhas para utilizags realizada através de agendamento

prévio e com validac: ial d para a emisséo ficado




Fase 9: Assinatura do TRP

N\



QUEM ASSINA O TRP?

O préprio demandante, ou o superior imediato que solicitou a elaboragdo da demanda, ou a equipe
técnica (pela natureza do objeto, quando exigir) ou a comissdo de contratagdo e planejamento (se
existir). Tudo isso vai depender da Governanca de cada Unidade.

Demanda | ETP | ARP | TRP | Itens | Historico

TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR ®

Observaces:

Arquivo: | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

¥ Salvar

L Induir Assinante

Prjetos; 0 No.sp Assinante: [ ][]
/" Encaminhar USP Assina
Tipo de Projeto®; |- Selecione - ¥ 4 Inluir

it incli # Induir assi
- nienhum projeto incluido - s

No.USP Assinante: : I:l

o ®nousp assinante: | |[ .-
Situacdo Atual: Em Eshogo ®no.use assinante: | [
Cadastrado por: 3575884 - Renato Takeshi Hamatu (em: 06/03/2024 11,48 S — =
p ( / 'I ”No.USP Assinante: [: EI

»® No.USP Assinante: l: [Z]

£ Visualizar Documento * Encaminhar USP Assina ::::: Y %

# Encaminhar USP Assina




USPAssina

Logar no Portal de Servigos (portalservicos.usp.br)

<« (&} @& portals usp.br

Para receber as = atualizagdes do Google Chrome, vocé precisa do Windows 10 of s ais recente, Este computador es ando o Windows

| C"P) Portal de Servigos &-

( Q, Qual servigo vocé deseja utilizar? )

Seja bem-vindo(a) ao Portal de Servicos Login
o Computacionais da USP!

Nrimero USP

Com o Portal de Servigos Computacicnais da USP, vocé pode acessar todos os servigos
= académicos e administratives oferecides pela universidade de um jeito mais simples,
rapide e intuitivo.

— Tire GhEE dIJVidaS

Senha

[J Lembrar meus dados

Acessar minha conta

Primeiro Acesso 1eci minha se

Conheca o novo portal de servicos computacionais da USP Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo

. Bancos

Detalhe do local
® O Biblictecas )
' ==

= o PracaPdroo]
e gistoos°

parqué

{' 0l3, Frederico!

Laboratérios
?' () Mure b plsgraduasio

\ : {
== , o O tgtoscenns I

grasiliana Guita @ José Mindlin

e

DA o



Em USPAssina

Clicar em “Assinaturas”

c

@ portalservicos.lasp.br/painel

Para receber as futuras atualizagdes do Google Chrome, vocé precisa do Windows 10 ou versdo mais recente, Este computador estd usando o Windows 8.1,

CSH

Administrative
Sistema
Administrativo

Frotas
Frota

Recursos Humanos
MartelWeb

Financeiro
Mercirioweb

Bolsas e Beneficiop
Juno

Autenticagdo
Digital
Autentusp
Orgéo Central

UsPAssing

Assinaturas

Pauta Eletrénica

Hered

STI
Artemis

Medicina do
Trabalho
Sesmt

Portal de Servicos

TV Cultura estreia a série "A USP faz o Brasil melhor”, alusi
28/02/2024

T A série aborda as principais contribuigbes que a USP tem feito a sociedade ao longo de s

Nesta pdagina de “Assinaturas” é
possivel visualizar o documento
e assinar

Il ¥=MinhasTa

Adiadi

Pendentes

Financeiro

Financeiro

Financeiro

Financeiro

B UsP | Portal de Servicos X

&«

o

a e Visitante

45
c

& portakervicos.uspbriassina/

CSH

Portal de Servigos

# Home > USP Assina

| Assinaturas - Listar

Pendentes para eu assinar

Filtrar por titulo Filtrar por perfil... Filtrar por situlgdo.. - dd/mm/ aaaa

| Listade documentos

Titulo Papel Situacao Data do cadastro Agdes

@ Visualizar

Gestor Para assinar 18/08/2023

Termo de Referéncia Preliminar

“om

x




Fase 10: Inserir Itens da Demanda

N\



Apos abrir a aba “ltens”,

Deman da ETP ARP TRP

selecione “Incluir ltem”

b,

Itens da Demanda n® 24/20140

# 1ncluir Item

|- Item

C6d.Mat.

Co6d.Bem Qtde. Unid.Compra Situacao Preco Total Estimado Item

\

(2

Pesquisar Matenais ou Bens

Cédigo do Material: [

Codigo do Bem: l

Qtde. Requerida: * l ]

Prego Unitdrio Estimado: l ]

[ Caso ndo seja conhecido o nimero do
BEM ou cédigo do material, clique em
“Pesquisar Materiais ou Bens”

Complemento da especificagdo do item:

( Preencha os campos abaixo de acordo com

Consultas

o seu conhecimento sobre a demanda.
Lembre-se de sempre verificar os exemplos
ao lado de cada tipo de consulta

labs.uspdigital.usp.br/administrativo/ad

Salvar

N

Cédigo Bem: | ‘
Cédigo Bec: | ‘

(3

ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS

Cédigo Material: | ‘

Grupo: | Digite uma ou mais palavras para buscar xemplo:

Classe: | Digite uma ou mais palavras para buscar

Material ou Servigo: | Digite uma ou mais palavras para buscar

ARTIGOS PARA ESCRITORIOS

caneta

Busca Refinada: | Digite uma ou mais palavras para buscar

uE:-:em:\l:r: caneta esferografica preta caixa 50 unidades

Buscar

(referéncia n° 10)



Exemplo: Necessito de um servico de “locacao de equipamento
hospitalar”’. Caso seja conhecido somente o nome do item/servico
demandado, escreva o nome no campo “Material ou Servico” ou no
campo “Busca Refinada”

23 labs.uspdigital.usp.br/administrativo/admitemMaterialBemBusca?print=s&codunddsp=18codbem=#

Consultas

Cédigo Material: ‘ ‘

Grupo: | Digite uma ou mais palavras para buscar

RIOS

Classe: | Digite uma ou mais palavras para buscar Exemplo: AR

(2)

Material ou Servico: locacdo de equipamento hospitalar

reta caixa 50 unidades

Busca Refinada: | Digite uma ou mais palavras para buscar

o

Selecione o cdédigo do item que mais se
adequa as suas necessidades, segundo 0s
resultados obtidos na busca.

| Resultado da Busca

97 registro(s) encontrado(s)!

Preco

Bem Cédigo BEC Grupo/Classe/Material/Item d: Médio @

Cadastro de Referéncia Caracteristicas

Grupo: DE LOCACOES
: SERV.DE LOC.DE MAQUINAS/EQUIR.MEDICG-HOSPITALARES/LABORATORIAS/ODONTOLOGICOS E

[ INSTRUMENTAIS CIRURGICOS UNIDADE DE COMPRA: 1 - UN;
10141472 | ] 296228 | Material: 494917 - SERVICO DE LOCACAO EQUIPAMENTO/APARELHO MEDICO HOSPITALAR (BEC: 7382) SERVICO DE LOCACAQ EQUIPAMENTO/APARELHO MEDICO HOSPITALAR - MICRO DESCRIGAO: SERVICO DE LOCACAQ EQUIPAMENTO/APARELHO MEDICO HOSPITALAR - MICRO
| » MOTOR CIRURGICO ELETRICO MOTOR CIRURGICO ELETRICO:

Item de Despesa:

Grupo: SERVICOS DE LOCACOES

Classe: SERV.DE LOC.DE MAQUINAS/EQUIP.MEDICO-HOSPITALARES/LABORATORIAS/ODONTOLOGICOS E
INSTRUMENTAIS CIRURGICOS

aterial: 494917 - SERVICO DE LOCACAO EQUIPAMENTO/APARELHO MEDICO HOSPITALAR (BEC: 738

UNIDADE DE COMPRA: 668 - MES;
DESCRICAOQ: SERVICO DE LOCACAQ EQUIPAMENTO/APARELHO MEDICO HOSPITALAR -
MAQUINA PARA DIALISE PERITONEAL;

10129367 295787 SERVICO DE LOCACAQ EQUIPAMENTO/APARELHO MEDICO HOSPITALAR - MAQUINA
PARA DIALISE PERITONEAL

Despesa:

Grupo: SERYICOS DE LOCACOES

Classe: SERIQE LOC.DE MAQUINAS/EQUIP.MEDICO-HOSPITALARES/LABORATORIAS/ODONTOLOGICOS E

INSTRUMENTAINCIRURGICOS UNIDADE DE COMPRA: 1 - UN;
10129359 205779 |Material: 494917 \SERVICO DE LOCACAO EQUIPAMENTO/APARELHO MEDICO HOSPITALAR (BEC: 7382 SERVIEO/DE L OCACAGH EQUIBAMENT O/ APARELHO MEDICO/HOSEITALAR= SLSTEMA DESCRIGAO: SERVICO DE LOCACAO EQUIPAMENTO/APARELHO MEDICO HOSPITALAR -
DE HIPO-HIPERTERMIA SISTEMA DE HIPO-HIPERTERMIA;

Item de Despesa:

Grupo: SERVICOS DE LOCAC!
Classe: SERV.DE LOC.DE MAQUI
INSTRUMENTAIS CIRURGICOS

Material: 494917 - SERV

S/EQUIP.MEDICO-HOSPITALARES/LABORATORIAS/ODONTOLOGICOS E

UNIDADE DE COMPRA: 1 - UN;
295736

Item de Despesa:

Grupo: SERVICOS DE LO(
Classe: SERV.DE LOC.DE

INSTRUMENTAIS CIRURGHY &
253300 Material: 454917 - [

Item de Despesa:

Grupo: SERVICOS DE LOg
Classe: SERV.DE LOC.DE
INSTRUMENTAIS EIRURG

Cédigo do Mavgrial: ‘494917 ‘ ... | SERVICOS DE LOCACOES | SERVICOS DE LOCACOES DE MAQUINAS/EQUIPA. | SERVICO DE LOCACAO EQUIPAMENTO/APARELHO MEDICO HOSPITALAR

(10141472 |[..]

Qtde. Requerida:* ‘

Codigo do Bem:

Apds selecionar o cdédigo, a janela de busca serd
fechada automaticamente, voltando & aba anterior,
mas agora preenchida. Preencha o campo “Qtde.
Requerida” e, caso se aplique, o campo “Complemento
da especificagcao do item”. Por fim, clique em “Salvar”.

Prego Unitdrio Estimado: ‘ ‘

Complemento da espedcificacdo do item:

/

/ Salvar

(referéncia n° 10)



L Demanda ETP ARP TRP Itens Histérico (Fechondo a aba “Inserr ltem da
Demanda” e retornando a esta aba

Itens da Demanda n° 24/2024 “Itens”, vocé poderd incluir mais itens,
repetindo os procedimentos conforme

slides anteriores.

a7 Incluir Item

C Item

[
SERVICOS DE LOCACOES | SERVICOS DE LOCACOES DE MAQUINAS/EQUIPA. |

o, 1 - PATCH PANEL

Para consultar as caracteristicas do
bem, alterar o item ou exclui-lo,
selecione o item e uma das opcodes
abaixo.

CODAGE ¢ o Alterar % Cardcteristicas s




Caso sua busca nado identifique NENHUM bem, o cadastro do bem
poderd ser solicitado acessando o formuldrio por meio da opgdo
“clicando aqui’.

) labs.uspdigital.usp.br/administrativo/admitemMaterialBelnBusca?print=s8icodunddsp=18.ccdbem=codbemori8nomsgpitmmat=nomsgpitmmat - Google Chrome

labs.uspdigital.usp.br/administrativo/admlitemMaterialBemBusca?print=s&codunddsp=1&codbem=codbemori&nomsgpitmmat=nomsgpitmmat

Codigo Bem:
Cddigo Bec:

Cédigo Material:

Grupo: Exemplo: ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS
Classe: Exemplo: ARTIGOS PARA ESCRITORIOS
Material ou Servigo: Exemplo: caneta
Busca Refinada: _ Exemplo: caneta esferografica preta caixa 50 unidades

A Buscar

Resultado da Busca

Nenhum bem encontrado!

Para solicitar o cadastro do bem, preencha o formula'n‘

//

L 4
CODAGE .




Fase 11: Envio da demanda da compra para
“Autorizador”

N\



Apos todas as abas preenchidas e assinadas, o DEMANDANTE poderd
Demanda encaminhar a demanda por meio da opg¢dao “P/Autorizador”, ou
) remové-la.

Numero da Demanda.\

J

Unidade de Despesa:* | 1 - RUSP

Centro de Despesa:* | \GR\CODAGE\DA (Departamentft Administrativo)

Tipo de Demanda: I Compra v

Finalidade:* |teste

Valor Total Estimado: 0,00
Requisitante: 2516854 - Marcio da Silva Fereira
Data Cadastro: 29/01/2024 10:31
Ultima Alteracdo:

Autorizador:

v Salvar

Acodes

Situacdo Atual: Em elaboracdo

Acao:* |- selecione -
- selecione -
Remover
P/ Autorizador




Fase 12: Envio da demanda da compra para
“Autorizador”

N\



¢« 2> C 2% uspdigital.usp.br/administrativo/avisoWebObter

l | K:Y Universidade de
Brasil

Aviso Web

O AUTORIZADOR podera listar as demandas que foram
encaminhadas, utilizando o caminho abaixo “Para
Avutorizacao” ou, se preferir, ir em “Consultar/Cadastrar”, digitar
o humero da demanda e clicar em “Buscar”.

e

Sistemas USP
Sistema Frota
Sistema MercurioWeb

Sistema Proteos

Pagina Inicial
Mapa do Site
Alertas do Sistema
Usuario

Almoxarifado

Compra Demanda Consultar/Cadastrar

Importagdo Consultar/Cadastrar Para Autorizagdo v r—
Edital Para Classificagdo Para Compras G2 v e
Patriménio T D ConsdbCatr Pratutorkedo. P Comns
Organizagdo/Fornecador Para Autorizacio y
[T, v
Endereco USP Para DF i
e Pkl Unidadede Despesas - seecione - v
" ~ ala de Pubh
Local USP Para Ratificacdo Ceto Geocal: |- sl a uiade e despesa - v
Relatdrios Notificagdo de Fornecimento 07/04/2022 0 st e ¥
AREJTR NoUsP Reguistante: D
Recebimento de Mat. e Serv. C LU
—— (SR | [ |
CédgocoBem: | thdgoeet:|
Pt \
L j- Pbusaar (B i Sl
L. E Demands  Unid.Des Centro Gerencial Requisiante T Finglidade Datade Codastro DaladeEncamiha ~ Stuagio  Dewhid ETP  ARP
copace, \ ]l | | Il i | | I I




Demanda Na aba “Demanda” o AUTORIZADOR poderd “Autorizar” ou “Devolver
para Elaboragao”, justificando.

Nimero da

Unidade de Dk, —oo—r T
/
Centro de Despesa:* { \DIR\MUSEU ITU (MUSEU REP ﬁONVENCJiO DE ITU)

Tipo de Demanda:®  Adiantamento v

Finalidade:* Pagamento da Oficina para "Jdentificacdo de fotografias e impressdes fotomecénicas”, a realizar-se entre os

dias 19 e 22 de fevereiro def2024
Valor Total Estimado: 5.200,00

Data Cadastro: 08/02/2024 09:04
Ultima Alteracdo: 15/02/2024 09:49

Acgdes

Situagdo Atual: P/ Autorizador j

Acdo:* | - selecione - ho

- selecone -
Devolver para Elaboracdo
Autorizar y




Fase 13: Demanda da Compra em “Compras”

N\



A Demanda da Compra enviada “Para Compras” poderd ser
devolvida para elaboragcdo do Demandante, a pedido, com
justificativa.

Voltando para “elaboragdo”, os documentos das abas ETP, ARP E TRP
\_deverao ser assinados novamente.

ETP ARP TRP Itens Historico

Nimero da Demanda: 34638/2024 @Documento

Unidade de Despesa:* | 1 - RUSP

Centro de Despesa:* | \GR\CODAGE\DA\DACL-01\DACLC-01 (S#. de Compras Centralizadas)

Tipo de Demanda:*

Finalidade:™ | Emissio de Certificado Digital da fynciondria Gabriela de Paula Pereira

Valor Total Estimado:

Requisitante:

Data Cadastro: 16/02/2024 15:18
Ultima Alteragdo: 19/02/2024 15:15
2516854 - Marcio da

Autorizador: fiva Pereira

Acgdes

Situagdo Atual: Para compras

Agdo:* | - selecione - v

Devolver para Elaboracédo
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