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PG. P. n.° 05012/2024

PROCESSO N°: 2023.1.11005.01.1

INTERESSADO: CODAGE - Coordenadoria de
Administragcao Geral

ASSUNTO: Nova Lei de Licitagbes e Contratos. Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021. Analise das
minutas padronizadas. Contratagdo direta, com
fundamento legal no art. 75, “caput”, inciso I, da Lei
n° 14.133/2021. Decreto Estadual n°® 68.304/2024.
Dispensa de licitagcédo por valor, para contratacéo de
servicos em geral (SEM mao de obra exclusiva).
Parcela das minutas encaminhadas no 2° lote de
documentos SAJ.

PARECER

Senhor Procurador Geral,

1 - Vém os autos a esta Procuradoria Geral para analise
juridico-formal dos demais modelos de minutas referentes ao procedimento de
contratac&o direta, por dispensa de licitagdo por valor, nos termos do artigo
75, “caput”, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
(..)

II - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no

caso de outros servigos e compras; (Valor atualizado pelo Decreto n°
11.871/2023)

2 — De acordo com a informag&o DA n°® 110/2024 (fls. 185/187,
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SAJ), nesse segundo momento, estdo sendo submetidos a andlise os
seguintes documentos, baseados em minutas disponibilizadas pelo Governo
do Estado de Sao Paulo!, devidamente adequadas as normativas e
necessidades especificas da Administrac&o Universitaria:
Em conformidade com as tratativas com a Procuradoria Geral, em recente reunido,
apresentamos novo lote de instrumentos gue tratam da Contratacio Direta - Lei federal

n? 14.133/2021, os quais foram adaptados a partir de Minutas disponibilizadas pela AGU
— Advocacia-Geral da Unido - Governo Federal (AGU)} efou pelo Governo do Estado de

S0 Paulo (GOV SP):
sEq_| DETALHAMENTO | BASE | PAGINAS
DISPENSA COM DISPUTA

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO TR - SERVICOS SEM

10 | DEDICAGAO DE MAD DE OBRA - CONTRATAGAO DIRETA USP 9799
- LE| 14133 - JAN-2024 |

11 |TR SERVICOS SEM DEDICACAO DE MAO DE OBRA - et
CONTRATAGAO DIRETA USP - LEI 14133 - JAN-2024
INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO TR - SERVICOS COM

12 | DEDICACAO DE MAO DE OBRA - CONTRATAGAD DIRETA USP 121-123
- LEI 14133 - JAN-2024 GOV P!

13 |TR SERVICOS COM DEDICACAO DE MAO DE OBRA -

124-14
CONTRATAGAOD DIRETA USP - LE1 14133 - JAN-2024 l .

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO CONTRATO SERVICOS ‘
14 |COM DEDICACAD DE MAD DE OBRA - CONTRATACAOD 149-150
DIRETA USP - LEI 14133 - JAN-2024

- —_—
CONTRATO SERVICOS COM DEDICACAD DE MAQO DE OBRA -
CONTRATACAQ DIRETA USP - LEI 14133 - JAN-2024

15 151-185

E crucial destacar que, durante o webinar conduzido pelo Governo do Estado em 12/1
(& partir das 10h22m), foram esclarecidas as seguintes questdes referentes aos editais
padronizados divulgados em https:/fcompras.sp.gov.br/toolkits/:

(a} As minutas disponibilizadas neste portal sdo as oficials do Estado de 530 Paulo, ja
validadas pela Secretaria de Gestdc e Governo Digital (SGGD) e pela Procuradoria
Geral do Estado de 5P (PGE);

(b) A ordem de liberaco das minutas pela SGGD/PGE serd a seguinte: 1) Termo de
Referéncia, 2} Minuta de Contrato, 3) Aviso de Contratagio e 4) Edital;

(¢} O uso das minutas é obrigatdrio, embora a legislagdo permita a sua ndo utilizagdo,
desde que devidamente justificada nos autos.

3 — Em suma, os documentos foram divididos da seguinte

forma:

a) Minuta de Termo de Referéncia (TR) para servicos SEM

! https://compras.sp.gov.br/toolkits/
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dedicacdo exclusiva de mao de obra (fls. 99/119, SAJ), acompanhada das

instrucdes de preenchimento (fls. 96/98, SAJ);

b) Minuta de Termo de Referéncia (TR) para servicos COM
dedicacdo exclusiva de mao de obra (fls. 123/147, SAJ), acompanhada das

instrucoes de preenchimento (fls. 120/122, SAJ); e

c) Minuta de contrato de prestagdo de servicos COM
dedicacdo exclusiva de mao de obra (fls. 150/184, SAJ), acompanhada das

instrucoes de preenchimento (fls. 148/149, SAJ).

4 — Assim, considerando que se tratam de documentos e
minutas interligados a um procedimento de contratagdo definido de acordo
com o objeto e o fundamento legal pertinente, observo que as minutas acima
mencionadas serao analisadas em conformidade com os demais documentos
encaminhados em ocasido anterior, visto que todos séo relativos a contratagao

direta por dispensa de licitagao, com base no valor.

5 — E, no intuito de prosseguir com a analise de forma mais
eficiente e organizada, passaremos as sugestoes especificas das minutas
(a) acima, o que concluiria o conjunto de documentos referentes a
contratacao direta por valor, com fundamento no art. 75, “caput”, inciso
Il, da Lei 14.133/2021, com exce¢ao das minutas de TR e contrato de

servicos COM mao de obra exclusiva.

E o breve relatério. Passo a analise.

6 — Em relacao as instrugdes de preenchimento — Termo de

Referéncia — servigos SEM dedicacdao exclusiva de mao de obra (fls.
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96/98, SAJ), faco as seguintes observagdes e sugestdes:

A) Em seu item 1 (Resumo explicativo), parece pertinente a
exclusdo dos trechos “I ou” e “nos termos da Lei federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021

B) Considerando a dificuldade em compreender e diferenciar
as cores indicadas no “QUADRO 1 — LEGENDA DE CORES”, sugiro sua
adequacéo, para que as opgoes de textos alternativos/opcionais na minuta do
termo de referéncia sejam especificadas no proprio texto, conforme sugestao

gque se seguira adiante;

C) Conforme segue minuta com alteragbes sugeridas, em
anexo, entendo pertinente que as orientagdes constantes do comentario inicial
da minuta de TR sejam transportadas e adequadas no presente documento,

por exemplo:

ORIENTAGOES PARA USO DO MODELO:

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicdo
do objeto e condigdes da contratacdo. Este é o documento que mais tera variagdo de conteudo, de
acordo com as peculiaridades da demanda da Administracdo e do objeto a ser contratado. Assim, ndo
se deve prender ao texto apresentado, mas sim trabalha-lo a luz dos pontos fundamentais da

contratacdo, sempre de forma clara e objetiva.

2) A redagdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer modificacdes a
depender do caso concreto, mas nao sdo disposi¢cGes feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer
modificagcbes nas partes em preto, sem marcagdo de italico, devem necessariamente ser justificadas

nos autos, sem prejuizo de eventual consulta a PGUSP, a depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser preenchidos ou adotados pelo

https://pgusp-web.pgusp.usp.br/autenticidade-documento/abrirConferenciaDocumento.do, informe o processo 2023.1.11005.01.1 - DA - Departamento de Administragao e o codigo 71C1F

xxEste documento é copia fiel do original assinado digitalmente por YEUN SOO CHEON:22320715886. Para visualizar o original, acesse o site

NN. 2024.02.000052, Pagina: 4 de 12
Rua da Reitoria, 374, 2° andar, Cidade Universitaria - CEP 5508220, Sao Paulo-SP - Fone: (11)
3091-3408



fls. 5

PROCURADORIA
GERAL

6rgao ou Unidade contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas defini¢des nos demais
instrumentos da contratagdo (minuta de aviso de dispensa (se for o caso) e de Contrato), para que nao
conflitem. Sdo previsdes feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do
caso.

4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se
finalizar o documento na versdo original.

5) Recomenda-se indicar no processo a versdo (més e ano) utilizada para elaboragdo da minuta, em
especial ao encaminhar o feito para andlise juridica. Tal informag¢do consta no rodapé do documento.
Essa indicacdo pode ocorrer expressamente no despacho de encaminhamento ou mantendo-se o
rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado importante ja que indica qual o
parametro a ser utilizado em eventual checagem.

As marcacdes em VERDE sdo itens opcionais/alternativos que devem ser avaliados

pela unidade/érgio.

7 — Quanto a minuta de Termo de referéncia (TR) para
servicos SEM dedicagdao exclusiva de mao de obra, por contratagcao
direta (fls. 99/119, SAJ), tenho a observar:

A) Reitero a sugestdo de inserir o comentario [A1] no

documento de “Instru¢cdes de Preenchimento”, com adequacgdes;

B) No preambulo, substituir o titulo “ORGAO OU ENTIDADE
PUBLICA” por “UNIDADE OU ORGAOQ’;

C) Quanto ao item 1.3, que trata de vigéncia e prorrogagéo,
adequar a nota explicativa relativa a matéria (para que conste como DOIS
tipos de contratac&o de servigos, no que tange a vigéncia, excluindo mencéo a
contratacdo emergencial), com sugestdo de substituicdo do quadro de cores

pela legenda simplificada, por exemplo:

[EM CASO DE SERVICOS NAO CONTINUOS]
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D) Excluir o item 1.4, por impertinéncia a matéria;

E) Assim como no item “C”, segue sugestédo de organizagéo do

item 1.5 - Subcontratacao:

xxEste documento é copia fiel do original assinado digitalmente por YEUN SOO CHEON:22320715886. Para visualizar o original, acesse o site

F) Na Nota Explicativa indicada no item 2.1, recomendo
exclusdo da 22 parte da redacdo, por entender ndo ser aplicavel a IN
SEGES/ME n° 58/2022;

G) Em face da baixa complexidade e valor das contratacbes
diretas com fulcro no art. 75, “caput’, inciso Il, da Lei 14.133/2021, parece-nos
pertinente que os REQUISITOS DA CONTRATACAO (ITEM 4) sejam
simplificados, tal como a exclusdo dos itens 4.2 a 4.3 (ainda ausente
procedimento administrativo de vedacao de marca ou produto), com sugestéo

de exclusdo na Nota Explicativa 1 (do titulo)

H) Nos itens 4.5 — Garantia da contratacéo, 4.9 - Vistoria, 5.7 —
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Especificacdao da garantia do servico, e 5.9 — Procedimento de transicédo e
finalizacdo do contrato, sugerimos as seguintes adaptacdes, a fim de

simplificar a utilizagdo dos textos opcionais:
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I) No item 6.4, substituir o termo “O érgao ou entidade” por “A

Universidade de S&o Paulo”;

J) Na nota explicativa do item 6.9, substituir mencao ao
Decreto Federal pelo Decreto Estadual n° 68.220/2023;

K) No item 7. “CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO’,
pertinente destacar que, atualmente, ausente qualquer normativa especifica
sobre métodos e/ou instrumentos objetivos de afericdo da qualidade dos
servicos, para fins de medicdo e posterior pagamento, no ambito da
Universidade ou do Estado de S&o Paulo, razdo pela qual parece ser
recomendavel manter a mencéo a Instrugao Normativa SEGES/MPDG n°
05/2017 nos comentéarios ali indicados, como mera REFERENCIA, com

sugestao de nova redacéao ao item 7.1 e ajustes nos demais itens:
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execug@o do objeto utilizara os critérios indicados
neste item para afericdo da qualidade da prestacdo de servicos, sempre
levando-se em conta o quantitativo contratado e seus respectivos

pregos unitarios, nos termos do item 1, para fins de glosa.

7.1.1. Sera indicada a reten¢@o ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade

minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos

exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

)
L) Entendemos, a principio, pela desnecessidade do item
“LIQUIDACAOQ”, por ser um procedimento interno e abarcado na matéria

relativa ao préprio PAGAMENTO. Observo que diversos itens tratam de

documentos de regularidade que nao séo condi¢cdes para pagamento.

Assim, sugere-se a reavaliacédo do item pela Administracéo, a

fim de verificar sua pertinéncia ou nao ao documento de TR.
M) Adequar a redacéo de pagamento (item 7.25) a Portaria GR
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8249/2023, e verificar a pertinéncia de incluir os demais itens tratados na

mencionada portaria (por exemplo, paragrafos do artigo 5°);

N) Substituir o item 7.25 e 7.25.1 pelo disposto no art. 9°, da
Portaria GR 8249/2023;

O) Excluir o item 7.26.1, por repeticao ao item 7.24.1.”c”;

P) Na matéria atinente @ “ANTECIPACAO DE PAGAMENTO”
(itens 7.30 e seguintes), sendo opcional, sugiro adequacgédo das instrucoes,

como por exemplo:

Q) Em relagéo ao item 8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO,

excluir os itens 8.2 e 8.3 e ajustar o item 8.1, como segue sugestao:

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagio de
procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com
fundamento na hipdtese do art. 75, caput, inciso II, da Lei n.°

14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de ...............

R) No que tange a PROPOSTA ALTERNATIVA DE
CONDICOES DE HABILITACAO, com base no art. 18, do Decreto Estadual n°
68.304/2024 (comentario inserido em “Exigéncias de Habilitagcao”), reiteramos

o entendimento constante do item 12.R, do Parecer PG. P. 5006/2024 anterior;

S) Quanto a prova de regularidade com a Fazenda Estadual
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(item 8.31), parece-nos pertinente que seja mantido o documento que é

atualmente exigido nas licitagdes regulares da USP;

~

T) Quanto a matéria atinente a participagdo ou ndo de
consorcios (item 8.45 e seguintes), apesar de sua importancia em certos
casos, pertinente recomendar sua exclusdao, por ora, com a consequente
retirada dos textos alternativos constantes da minuta, em face da baixa

complexidade das contratacbes decorrentes de dispensa por valor;

U) Nos itens 9 — Estimativa do valor da contratacédo e 10 —
Adequacao orgcamentaria, sugerimos as seguintes adaptagdes, a fim de

simplificar a utilizagdo dos textos opcionais:

xxEste documento é copia fiel do original assinado digitalmente por YEUN SOO CHEON:22320715886. Para visualizar o original, acesse o site
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8 — Com tais consideragdes, considerando a urgéncia
requerida pela CODAGE, sugiro o retorno dos autos ao DA, para ciéncia e
adocédo das providéncias sugeridas, ficando a PG a disposicao para eventuais

duvidas ou questdes.

Sao Paulo, 09 de fevereiro de 2024.

Yeun Soo Cheon
Procuradora Chefe
Procuradoria de Contratos Administrativos e de Licitagoes
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TERMO DE REFERENCIA - SERVIGOS SEM DEPICA(}AO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA -|
CONTRATAGAO DIRETA

OBSERVACAO: Trata-se de minuta adaptada pelo Estado de Sdo Paulo e aprovada pela
PGUSP. As orientacées e notas explicativas da Uniao somente sao aplicaveis a presente
minuta quando forem compativeis com a redagao nela adotada, e com a legislagcao especifica
do Estado de Sao Paulo.

ORGAO-OU-ENTIDADE PUBLICAUNIDADE OU ORGAO |

Processo SEI n° 154.NNNNNNN/AAAA-NN

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de [DESCRIGAO SUCINTA DO OBJETO], nos termos da tabela abaixo, conform{a
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Definicio de estilo: Nivel 01: Recuo: A esquerda: 0 cm,
Primeira linha: 0 cm

Definicdo de estilo: Nivel 2: Sem marcadores ou

esquerda: 0,25 cm, Sem marcadores ou numeragdo

Definicdo de estilo: Nivel 4

Definicdo de estilo: Nivel 1-Sem Num: Fonte: Negrito

@ 4
{Deﬁnigﬁo de estilo: Nivel 3: Fonte: Negrito, Recuo: A }
( )
( )
( )

Definicdo de estilo: Nivel 01-Sem Numeragdo

Comentado [A1]: Nota Explicativa 1: A tabela acima é
meramente flustrativa, podendo ser livremente alterada
conforme o caso concreto.

Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou
ndo do objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar
(art._18 $79 inciso VI, da Lei n° 14.133, de 2021, e art. 9
inciso VI, da Instrucdo Normativa SEGES n° 58, de 8 de
agosto de 2022). Os servicos, como regra, devem atender ao

parcelamento quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso (art. 47, inciso /|, da Lei n.
74.133, de 2021). Devem também ser observadas as regras

ITEM | ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL (se

(se nao for nao for

sigiloso) sigiloso)

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢édo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br
e as disposigcdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no artigo 2
da Lein® 14.133, de 2021, e no Decreto estadual n° 67.985, de 2023.
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do artigo 47, § 15 da Lei n. 14.133, de 2021, que trata de
aspectos a serem considerados na aplicacéo do principio do

parcelamento.

Nota Explicativa 3: Em caso de itens de valor
correspondente a até R$ 80.000,00 deve ser garantida a
participacdo exclusiva de Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte (ME e EPP), conforme artigo 48, inciso |, da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e
artigo 6° do Decreto n° 8538 de 06 de outubro de 2015).

Nota Explicativa 4: A justificativa para o parcelamento ou
nao do objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar
(art. 18, §1°, VIII, da Lei n. 14.133/2021). Os servigos, como
regra, devem atender ao parcelamento quando for
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso (art. 47,
inciso |l, da Lei n. 14.133/2021). Devem também ser
observadas as regras do artigo 47, § 1°, da Lei n.
14.133/2021. O Parcelamento, usualmente, ndo é ponto
verificado em contratagdes diretas, ja que estas ndo sdao
feitas em regime competitivo. No entanto, no caso de se
tratar de dispensa de pequeno valor feita pelo sistema de

dispensa eletronica ou qualquer outro caso de dispensa )

[Forrnatado: Fonte: Ndo Negrito ]
[ Formatado: Sobrescrito ]
[ Formatado: Realce ]
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|

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela documentagédo que compdem
a presente contratagdo) oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia

da contratagéo.

Subcontratagiao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. /A Fundamentacdo da Contratagédo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.l

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme detalhamento a
seguir:
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[Formatado: Realce }

[Formatado: Realce }

Comentado [A2]: Nota Explicativa 1: Enquadramento da
Contratagdo para fins de vigéncia - Ha DOIS tipos de contratagdo
para fornecimento/execugdo de servigos, no que tange a vigéncia:
a) Ha servigos ndo continuos quando se trata de um servigo sem que
haja uma demanda de carater permanente. Uma vez finalizado,
resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o
art.105 da Lei n°® 14.133, de 2021, como fundamento e partem apenas
de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano
Plurianual.
b) Hd servigos continuos quando o servigo ¢ uma necessidade
permanente. E o caso, por exemplo, de servigos de limpeza e

iais para o funcic > do érgdo publico. Nessas
situagdes, findado o contrato, havera sua substitui¢do por um novo e
assim, sucessivamente, pois a necessidade em si ¢ permanente.
Contratagdes dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lei n®
14.133, de 2021 Atente-se que ha modelo de Termo de Referéncia
especifico para servi¢os continuados com dedicagdo exclusiva de
mao-de-obra.
Incumbe a drea que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a
contratagdo como ndo-continua ou continua. Reputando-a continua,
deve apor a justificativa para tal enquadramento, conforme
orientagdes no item especifico abaixo.
Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n®
14.133, de 2021 — Servigo Nao-Continuo: Em caso de servigo ndo
continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente para a finalizagdo
do objeto e adogdo das providéncias previstas no contrato, sendo a
contratagdo limitada pelos respectivos créditos orgamentarios.
‘Uma contratagdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve ter
a sua integralidade empenhada antes ou de modo concomitante a
celebragio, conforme Lei n°® 4.320, de 17 de margo 1964, e Decreto
n°93.872, de 23 de dezembro de 1986, e a partir de tal empenho ter a
vigéncia necessaria prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for o
caso (art. 30, §2° do Decreto n° 93.872, de 1986).
Ja a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em
anos distintos, considerando a despesa de cada exercicio, apenas
quanto ao periodo abrangido pelo PPA.
Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia — arts. 106 ¢ 107 — Servigo
Continuo: A definigdo de servigo continuo consta no art. 6°, XV da
Lei n° 14.133, de 2021, sendo os “servigos contratados para a F
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Comentado [A3]: Nota Explicativa: De acordo com o
artigo 65 _inciso XXIl|, alinea ‘c; da Lei n° 14.133, de 2021,
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A

I. ID PCA no PNCP: [...];
1l. Data de publicagao no PNCP: [...];
Ill. Id do item no PCA: [...];

IV. Classe/Grupo: [...];

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. /A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudols
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.l

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO|

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem se|r
atendidos os seguintes requisitos:
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[Forrnatado: Recuo: A esquerda: 0,63 cm ]
[Formatado: Realce ]
[ Formatado: Realce ]
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Comentado [A4]: Nota Explicativa 1: O artigo 18 $§19 da
Lei n° 14.133 de 2021, dispoe:

§ 7° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso /
do caput deste artigo deverd evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solu¢do, de modo a permitir a
avaliacdo da viabilidade técnica e econdmica da contratagéo,
e contera os seguintes elementos:

(e

Vil - descricdo da solucao como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas & manutencao e a assisténcia
técnica, quando for o caso.

Ver também Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 08 de
agosto de 2022 (ETP), art. 39 inciso [ e art. 6°.

Caso haja a necessidade de modificacdo da descricdo em
relagdo a originalmente feita nos estudos técnicos
preliminares, recomenda-se ajustar a redagéo do dispositivo
acima, para que passe a contemplar essa alteracao.

A Instrucdo Normativa Seges/ME n° 81, de 2022, também
trata da necessidade de descricdo da solucdo como um

todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia
circular, conforme seu artigo 95, inciso lll. Tal orientagdo
deve ser adotada naquilo em que compativel com a

contratacdo de servicos. )

Comentado [A5]: Nota Explicativa 1:
Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratacao

tratados na lei foram abordados neste topico do Termo h

Comentado [A6]: Nota Explicativa 1: O Termo de
Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar
alinhados com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel, )

[Formatado: Nivel 2 ]

Comentado [A7]: Nota Explicativa 1: Embora a
contratacdo seja de servicos, € possivel que a Admm/'strag[”%

[Formatado: Nivel 2 J

Comentado [A8]: Nota Explicativa 1: Embora a
contratagao seja de servicos, € possivel que a Administracao

vede o emprego de marca ou produto de bens empregac(ﬁ
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Comentado [A9]: Nota Explicativa: Embora se trate de
prestacdo de servigo, é possivel que o conjunto de
obriga¢ées da contratagdo envolva fornecimento de algum
bem ou execuggo especifica de servigo autorizado, situacgo
na qual a exigéncia de carta de solidariedade pode se
revelar possivel.

Em razdo de seu potencial de restringir a competitividade
do certame, a exigéncia de carta de solidariedade somente
se justificarda em situacoes excepcionais e devidamente

motivadas.

Comentado [A10]: Nota Explicativa 1: Neste momento, a
drea técnica competente devera indicar se a contratacdo
utilizara a garantia de execugdo ou ndo. As regras especificas
sobre garantia, pelo seu cardter juridico, estardo previstas no
contrato e deverdo ser nele inseridas caso haja indicacdo
positiva no Termo de Referéncia. Caso nao haja uso de
minuta contratual, recomenda-se copiar e colar aqui as
regras do contrato sobre esse assunto.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia serd de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para
contratacbes em geral, conforme art. 98 da Lei n° 14,133, de
2021;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos

casos de alta complexidade técnica e riscos envolvidos, caso
em que deverd haver justificativa especifica nos autos,
conforme art. 98 da Lei n° 14.133, de 2021,

¢) devera ser acrescido de garantia adlicional aos percentuars

citados anteriormente, em casos de previsdo de anteapagﬁ
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Comentado [A11]: Nota Explicativa: £ assequrado ao
- o direito de realizar vistoria prévia no local de
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[Formatado: Realce ]
[Formatado: Realce ]

Comentado [A12]: Nota Explicativa: O Decreto n.° 10.977,

_ de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n° 7.116,
de 29 de agosto de 1983, para estabelecer os

procedimentos e os requisitos para a expedicdo da Carteira

|Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsével técnico deveré estar devidamentg de Identidade por drgdos de identificacdo dos Estados e do
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa Distrito Federal, e a Lei n° 9454, de 7 de abril de 1997, para
comprovando sua habilitagéo para a realizagéo da vistorial A estabelecer o Servico de Identificacdo do Cidaddo como o

Sistema Nacfonal de Registro de Identificacao Civil. Em seu

art. 3% o Decreto estabelece que a Carteira de ldentidade

_ adota o numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas

- CPF como registro geral nacional previsto no inciso IV

do caput do art. 11.

[Formatado: Realce

[Formatado: Cor da fonte: Vermelho, Realce

)

[Formatado: Realce

Comentado [A13]: Nota explicativa: Este item deve ser
adaptado de acordo com as necessidades especificas do
6rgédo ou entidade, apresentando-se, este modelo, de forma

meramente exemplificativa.

[Formatado: Fonte: N@o Negrito ]

5. |[MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO|
Comentado [A14]: Nota Explicativa 1: Recomenda-se que
Condigdes de execugdo seja inserida data de inicio e data de fim de cada etapa para
que fique clara a ocorréncia de eventuais atrasos.

5.1. /A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica: .
—l ¢ ) 9 9 Nota Explicativa 2: Fstas previsées sdo meramente

Inicio da execugédo do objeto: NN dias [da assinatura do contrato] OU [da emiss&do da ordem de servico]; jlustrativas. Havendo a necessidade de alteracéo ou inclusdo
Descrigéo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de dados para cada etapa, os subitens devem ser alterados.
de execugédo do trabalho: (...) Nota Explicativa 3: Havendo a necessidade de especificar as

: . rotinas de trabalho, recomenda-se trazé-las em item
Cronograma de realizagcdo dos Servigos: ........c.ccccoveerveernes s, o D & e d i wi
.... Periodo / a partir de / apés concluido ‘ anexo com caderno de encargos, especificacées técnicas ou

documento analogo em que a forma de trabalho esperada

Etapa ....

do contratado (para além do jd previsto neste instrumento)

conste de forma mais detalhada.

\Local e horario da prestagao dos servigos
. ) Comentado [A15]: Nota Explicativa: Caso haja mais de
5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego [...]\ um enderego, deve-se especificar. Do mesmmo modo, se 0s
5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: [...] enderecos se modificarem conforme cada etapa/fase do

servico. Ademais, se houver a necessidade de previamente

se acordar a data ou hora de presta¢do do servico com o

competente, deve-se especificar essa obriga¢do.
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Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execugao contratual observara as rotinas [abaixo] / em anexo
[..]:
[...]

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servicos, o CONTRATADO devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituigio quando necessario:|

\Informagées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:|

\Especificagéo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)|

PProcedimentos de transigio e finalizagio do contrato|
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Comentado [A16]: Nota Explicativa: Este item s6 devera
constar no Termo de Referéncia caso os servicos englobem
também a disponibilizagdo de material de consumo e de
uso duradouro em favor da Administracéo, devendo, nesse
caso, ser fixada a previsdo da estimativa de consumo e de
padrées minimos de qualidade. O CATMAT disponibiliza
especificagdes técnicas de materiais com menor impacto
ambiental (CATMAT Sustentavel).

Comentado [A17]: Nota explicativa: Vale lembrar que sem
0 conhecimento preciso das particularidades e das
necessidades do drgao, o contratado tera dificuldade para
dimensionar perfeitamente sua proposta, o que podera
acarretar sérios problemas futuros na execu¢do contratual.

Comentado [A18]: Nota Explicativa 1: Fica a critério da
Administraco exigir - ou ndo - a garantia contratual do
servico ou bens empregados em sua execugdo, de forma
complementar a garantia legal, o que pode ser feito
mediante a devida fundamentacdo, a ser exposta neste item
do Termo de Referéncia. Nao a exigindo, devera suprimir o

item.

Nota Explicativa 2: O artigo 99 inciso alinea “d” da IN

Seges/ME n° 81 de 2022 exige que a insercdo no TR Digital
da especificacdo da garantia exigida e das condi¢ées de

manuten¢do e assisténcia técnica, quando for o caso.

Nota Explicativa 3: A exigéncia de garantia, bem como o

prazo previsto devem ser justificados nos autos.
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Comentado [A19]: Nota Explicativa: Caso exigido, o
Contratado devera realizar a transicdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagbes, podendo exigir,
inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou d
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.

1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e a{s

normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisag&o ou suspens&o do contrato, o cronograma de execugé{)
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e o CONTRATADO devem ser realizadas por escrito sempr{a
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O-érgdo-ou-entidadeA Universidade de Sdo Paulo -podera convocar representante do CONTRATAD(P
para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentagéo qu{a
compdem a presente contratagdo); o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera informagées acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugéo do objeto, do
plano complementar de execugdo do CONTRATADO, quando houver, do método de afericdo dos resultados
e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

PPreposto|

6.6. O CONTRATADO designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servigoei,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugéo do objeto contratado.

6.7. O CONTRATADO devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o period{)

6.8. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo d{)
preposto o CONTRATADO, hipotese em que o CONTRATADO designara outro para o exercicio da atividade.

-

Fiscalizagéo
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Comentado [A20]: Nota Explicativa: A op¢do do drgao ou
entidade pela exigéncia de manuten¢do do preposto da
empresa no local da execucdo do objeto deverd ser
previamente justificada, considerando a natureza dos
servigos prestados.
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6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (\Lei n214.133, de 2021, art. 117, caputb. Comentado [A21]: Nota Explicativa: Os gestores e fiscais

do contrato serdo designados pela autoridade méaxima do

Fiscalizagdo Técnica 6rgéo ou da entidade, ou a quem as normas de organizagio
| 6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as administrativa indicarem, na forma do art. 7° da Lei n°

condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrago. 14.133, de 2021, e do Decreto Estadual n° 68.220, de 2023,

(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17). devendo a Administracdo instruir os autos com as

. A . L : A publicagbes dos atos de designacdo dos agentes publicos
| 6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

. . = - - . ~ para o exercicio dessas fungoes.
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas

ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 17, 11).

| 6.12. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢ées dos servigos
executados e aprovara a planilha de medigao emitida pelo CONTRATADO (Decreto estadual n° 66.220, de
2023, art. 17, I11).

| 6.13. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspenséo da execugdo do objeto (Decreto estadual n® 66.220, de 2023, art. 17, V).

| 6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decis&do ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Lei federal n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

| 6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 17, 1).

| N [Forrnatado: Recuo: A esquerda: 0 cm
Fiscalizagdo Administrativa

| 6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo do
CONTRATADO, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, Il e lll).

| 6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

| 6.18. Sempre que solicitado pelo Contratante, o CONTRATADO devera comprovar o cumprimento da reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagédo dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do artigo 116 da Lei federal
n°® 14.133, de 2021.

6.19. Além do disposto acima, a fiscalizagé@o contratual obedecera as seguintes rotinas:
()
()
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()
()

Gestor do Contrato

6.20. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagdo dos atos de fiscalizagéo técnica{,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugéo processual visando, entre outros, a prorrogacéo,
a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangbes e a extingdo dos contratos
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo do CONTRATADq,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 16, IX).

6.22. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnicci,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengéo ao seu desempenho na execugado contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo d{a
responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lein°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivo{s
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo unico).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagé{)
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestado nos termos
do contrato.

7.  CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO\

7.1. A avaliagdo da execugéo do objeto utlllzar s critérios indicados neste item para afericdo da qualidadg
da prestacdo de servigos-instrumentopara :ﬂé da qualidade da prestacdo dos servicos, se for o casq

eenieﬁﬂe—arewste—ﬂe—%nexe—xxl—eu—&dasaeste—ﬂeste—ﬁem sempre levando-se em conta o quantitativp
b

contratado e seus respectivos precos unltarlos nos termos do item 1, para fins de qlosa lnstFumente%
o O

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem-
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o CONTRATADO:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados, «

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividadep
contratadas; ou
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Comentado [A22]: Nota Explicativa: Inserir este novo
subitem e for o caso para inclusdo de rotinas de fiscalizacao
especificas para atender ds peculiaridades do objeto
contratado.

Comentado [A23]: Nota Explicativa: A execu¢do dos
contratos de prestacdo de servicos se submete a um
conjunto de acoes que compbem as atividades de gestdo e
fiscalizacdo contratuaris. Nesse sentido, o art. 19 do Decreto
n° 11.246, de 2022, estabelece que:

Art. 19. As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato
serdo realizadas de acordo com as sequintes disposicées:
()

Il - fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato
com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execugdo do
objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados
no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado
pretendido pela Administracéo, podendo ser auxiliado pela
fiscalizacdo administrativa;

()

O referido normativo ndo trouxe qualquer pardmetro para
mensuracdo dos resultados para o pagamento das
contratadas, limitando-se a estabelecer no seu art 21 que
ao fiscal técnico competira - fiscalizar a execugcdo do
contrato, para que sejam cumpridas todas as condicées
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo” (inciso Vi)

Neste sentido, nas contratacoes de prestacio de servicos, a
Administracdo deve adotar, sempre que possivel, unidade de
medida que permita a mensuragdo dos resultados para o
pagamento da contratada. Nessas contratacées, a

mensuracdo e o pagamento vinculados aos resultados )

Comentado [A24]: Nota Explicativa 1: A execucdo dos
contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos
de controle que permitam a mensura¢do de resultados e
adequacdo do objeto prestado. Diante da falta de
regulamentacdo a luz da Lei n° 14.133, de 2021, optou-se
por adotar aqui as regras da Instru¢do Normativa
SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017 como referéncia

de boas praticas. Fstes instrumentos de controle, o )
[Formatado: Nivel 2, Recuo: A esquerda: 0,75 cm ]
[Formatado: Nivel 2, Recuo: A esquerda: 1,5 cm ]
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7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

7.1.2. A aferigao da execugéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios;

Recebimento

Q{Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de NN (............ ) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n° 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual
n° 68.220, de 2023).|

7.3. O prazo da disposicédo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
CONTRATADO com a comprovagdo da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 17, X, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto
estadual n° 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugado ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigcao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.
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Comentado [A25]: Nota Explicativa: O subitem 2.6, alinea
‘d” do Anexo V da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 5,
de 26 de maio de 2017, trata de critérios de medicdo e

pagamento que podem ser considerados na formulacao
desse item. Diante da falta de requlamentacéo a luz da Lei
n° 14.133, de 2021, optou-se por adotar aqui suas regras
como referéncia de boas praticas, até que seja publicada a
requlamentacao atualizada sobre o tema.

Questdes a serem vistas s3o:

a) unidade de medida para faturamento e mensuragcéo do
resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para
a execugdo contratual;

¢) indicadores minimos de desempenho para aceitagéo do
servigo ou eventual glosa.

Formatado: Realce

Formatado: Fonte: Ndo Negrito, Realce

(
[ Formatado: Realce
(
(

Formatado: Fonte: Ndo Negrito
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Comentado [A26]: Nota Explicativa 1: Ao contrario da Lei
n° 8.666/93, a Lei n° 14.133/21 ndo trouxe prazo maximo de
recebimento proviscrio ou definitivo. Assim, necessario
estabelecer o prazo julgado adequado. Dito isso, o tempo
dliscorrido para todas as providéncias burocraticas até o
efetivo pagamento é disposicao de grande importancia para
o futuro contratado e um periodo muito alargado pode
tornar a contratacdo desinteressante por ser muito onerosa
financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo
seja dimensionado para que corresponda ao periodo

razodvel a checagem necessdria, sem que traga um onus

excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

[Formatado: Fonte: Ndo Negrito
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7.7.3. Afiscalizagao néo efetuara o ateste da Gltima e/ou Gnica medicéo de servigos até que sejam sanada
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/
art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4. 10 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes d
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.|

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagde

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveid.

ooy

P

T

]

7.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,

analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagéo a fiscalizagédo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato

para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de NN (............ ) dias, contados do recebiment{)
provisoério, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés a verificagcdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quando houver, no cumprimento de obrigagées assumidas pelo CONTRATADO, com mengdo ao sel
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
conforme regulamento (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagédo apresentada pela fiscalizagéo e, cas

haja irregularidades que impegam a liquidagado e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais

pertinentes, solicitando ao CONTRATADO, por escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base no
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar o CONTRATADO para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionad
pela fiscalizagdo.

7.9.5. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos d
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.|

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e quantidade, s

D

D

<]

houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a
comunicagdo ao CONTRATADO para emisséo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa, para

efeito de liquidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo CONTRATADO, d{a

inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurang{a
do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
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Comentado [A27]: Nota Explicativa: Nos termos do art.
740, 45 da Lei 14.133/21, salvo disposicdo em contrdrio
constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os
testes e as demais provas para afericdo da boa execu¢ao do
objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficials

correrdo por conta do contratado.

[Formatado: Fonte: N&do Negrito

Comentado [A28]: Nota Explicativa: Assim como ocorre
com o prazo de recebimento proviscrio, a Lei n® 14.133/21
néo trouxe prazo maximo de recebimento definitivo, de
modo que possivel a previséo de qualquer prazo julgado
oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que o
prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo
razoavel a checagem necessaria, sem que traga um onus

excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

Comentado [A29]: PGUSP, A Lei 14133 - art. 92, inciso VI,
determina que o contrato fixe o prazo para liquidagao.
Como na minuta do Gov SP, contemplou isso no TR e o
contrato se reporta ao TR, entendo que temos que manter:
Art. 92. Sao necessarias em todo contrato clausulas que

estabelecam:

VI - os critérios e a periodicidade da medicdo, quando for o

caso, e o prazo para liquidacdo e para pagamento;
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Prazo de pagamento

7.13. O pagamento sera efetuado no prazo nao inferior a -28 (vinte e oito) dias,
da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagéo da
despesa, conforme segéo anterior, nos termos do art. 2°, I, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023 e da
Portaria GR. n° 8249/2023

7.13.1. Sao condigdes para a liberagdo do pagamento: |
a) O recebimento definitivo do objeto;
b) A entrega da documentagéo fiscal completa;

c) A néo existéncia de registro do contratado no Cadin Estadual, cuja consulta devera ser feita
pelo contratante, nos termos do artigo 6°, inciso Il e paragrafo 1° da Lei Estadual n°.
12.799/2008 c.c. artigo 7°, inciso |l e paragrafo 1° do Decreto Estadual n°. 53.455/2008.

7.14. Havendo atraso nos pagamentos por razées ndo imputaveis ao CONTRATADO, os valores devidos ap
contratado serade atualizados menetaﬂamenteupelo IPC-FIPE na forma da Ieglslagao aplncavel%amge%

meratenes-&pazae@e—%ﬁ—éme&pepeente)ﬁaemqesﬁcalculados pro rata temporls em relagéo ao atras

verificado.|

7.14.1. N&o sera considerado atraso o periodo de suspens&o dos pagamentos em razéo do descumprimentp
das condigdes fixadas em contrato, nem as reten¢des para compensacédo com eventuais multas e prejuizop
causados a Universidade ou a terceiros.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria erf-
nome do contratado no Banco do Brasil S/A.

7.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.17. O CONTRATANTE podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada pdr
lei, ainda que nado haja indicagédo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes ndo
realizadas em meses anteriores.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos n
fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.|

7.18. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n|
123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Comentado [A30]: Adequar a Portaria GR 8249/2023
(pagamento)

[Formatado: Fonte: Itélico

Comentado [A31]: Redacdo adequada a Portaria GR
8249/2023 (art. 9°)

[Formatado: Fonte: N&do Negrito

[ Formatado: Nivel 2

[Formatado: Fonte: Ndo Negrito

Comentado [A32]: Nota Explicativa: A natureza do
contrato e o objeto da contratacao irdo determinar a
retengdo tributdria eventualmente cabivel, bem como a
possibilidade de a empresa se beneficiar da condicdo de
optante do Simples Nacional, dentre outras questoes de

carater tributario.
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Formatado: Realce

|Antecipagio de pagamento] -«

90 A presente contratago permite a antecipagéo de pagamento ...
previstas no presente topico.

... (parcial/total), conforme as regras

7.20. O CONTRATADO emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneol... correspondente ao valor da
antecipacdo de pagamento de RS ...... (valor por extenso), téo logo ... (incluir condicionante — ex: seja assinado
o termo de contrato, ou seja, prestada a garantia etc.), para que o contratante efetue o pagamento antecipado.

7.21. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipagdo do pagamento ocorrera da seguinte forma:

RS..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.

[Z220Fica 0 CONTRATADO obrigado a devolver, com corregao monetaria, a integralidade do valor antecipado
na hipétese de inexecugéo do objeto.

7.22.1. No caso de inexecugao parcial, devera haver a devolugédo do valor relativo a parcela ndo-executada

do contrato.

-7.22.2. |0 valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado monetariamente
pela variagdo acumulada do ........ (especificar o indice de corregdo monetaria a ser adotado), ou outro
indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipagéo até a data da devolugéo.|

2810 pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes providéncias pelo
contratado;|

28l comprovagso da execugdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo contratado, para a

antecipagéo do valor remanescente;|

[2820prestagao da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n°® 14.133, de 2021,
no percentual de ...%.|
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Comentado [A33]: Nota Explicativa 1: Incluir esse item no
caso de a contrata¢do adotar o pagamento antecipado
previsto no art. 145 da Lei n° 14.133/2021.

Nota Explicativa 2: A adocdo de pagamento antecijpado é

medida absolutamente excepcional, tendo a o art. 145 da
Lei n. 14.133, de 2021, admitido sua adocdo somente em
situacoes em que houver sensivel economia de recursos ou
se representar condi¢do indispensavel para a prestacdo do
servico. Nesse caso, deve o processo ser instruido com a
competente justificativa, com previsdo expressa no edjtal l
-. O art. 145, $29 prevé que a Administracdo podera
exigir garantia adicional como condi¢do para o pagamento
antecipado, devendo o administrador considerar essa
possibilidade.

Comentado [A34]: Nota Explicativa: Cabe a drea técnica
ajustar referidos itens, conforme as peculiaridades do
contrato. E possivel, por exemplo: fazer o pagamento
antecipado apenas parcial, com o remanescente sendo pago
com a execugdo do contrato, estabelecer pagamento
antecipado integralmente no inicio do contrato ou dividido
em etapas; prever prazos antes ou apos o inicio da etapa
conforme o cronograma fixado para o fornecimento dos
bens, ou ainda combinar as possibilidades acima, dentre ()

[Formatado: Fonte: N&o Negrito, Realce ]

Comentado [A35]: Nota Explicativa: Cabe a drea técnica
ajustar estes itens conforme as peculiaridades do contratz{—‘i

Comentado [A36]: Nota Explicativa: A previséo desses
subitens é obrigatdria caso seja adotado o pagamento )

[Formatado: Realce J

Comentado [A37]: Nota Explicativa: A ado¢do das
medlidas abaixo € facultativa, conforme art. 145, $§29 e derj

[Formatado: Fonte: N&o Negrito, Realce ]

Comentado [A38]: Nota Explicativa: Essa condicgo so
seria factivel se houver antecipagdo de pagamento duranT—

Comentado [A39]: Nota Explicativa: Cabe a Administracdo

prever o percentual que seja mals razoavel para o caso. )

[Formatado: Realce ]
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitagéo, na form
eletronlca com fundamento na hlpotese do art. 75, caput iNCisSO s 1l, da Lei n.° 14.133/2021-(

a selegdo da proposta de
DESCONTO).

o

Forma de execugao

8.2. A execugao do objeto Sera ......ccucecvreeericinnens [integral/parcelada/continuadal].

[Nota explicativa do Estado de SP (a ser excluida do texto final):
OBS: De acordo com o artigo 18 do Decreto estadual n° 68.304, de
2024, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratagdes em
valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de licitagéo para
compras em geral, e nas contratagdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso 1V do “caput” do
artigo 75 da Lei n® 14.133, de 2021 (observado o limite de valor
estabelecido no inciso Il do artigo 70), somente se exigira, para fins de
habilitacdo, a comprovagédo de regularidade perante a Fazenda
Estadual e, adicionalmente, no caso das pessoas juridicas, junto a
Justica do Trabalho e a Seguridade Social. E necessario que a
Administracdo observe esses parametros ao elaborar seu Termo de
Referéncia] - Vide anexo PROPOSTA ALTERNATIVA
CONDIGOES HABILITACAO ART. 18 - DECRETO ESTADUAL
68304-2024 - JAN-2024

Exigéncias de habilitagzo]

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento da{s
condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:|

a. SICAF;
b. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
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Comentado [A40]: Nota Explicativa: £ fundamental que a
Administracdo observe que exigéncias demasiadas poderdo
prejudicar a competitividade e ofender a o disposto no art.
37, inciso XXI da Constituicdo Federal, o qual preceitua que

‘o processo de licitacdo publica... somente permitira as
exigéncias de qualificacdo técnica e econémica
Iindispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacées’.
O art. 70, lll, da Lei N° 14.133/2021, por sua vez, dispoe que
as exigéncias de habilitacdo poderéo ser dispensadas, “total

ou parcialmente, nas contratagoes para entrega imediata,
nas contratacées em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do
limite para dispensa de licitacdo para compras em geral e
nas contratacoes de produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil
reais).” (Referidos valores sdo atualizados anualmente por
Decreto, conforme art. 182 da mesma Lei).

A combina¢do da disposicao constitucional com a disposicdo
legal resulta que as exigéncias de qualificacdo técnica e
econdmica nas situagoes retratadas no art. 70, Il deve ser
excepcional e justificada. Nas demais situacdes, em razdo da
diretriz constitucional, a Administracdo deve observar, diante
do caso concreto, se o objeto da contratagdo demanda )

Comentado [A41]:

PGUSP:

Considerando a previsdo contida no art. 18 do

DECRETO N° 68.304, DE 9 DE JANEIRO DE 2024, abaixo
transcrito. Apresentamos em documento a parte,
denominado PROPOSTA ALTERNATIVA CONDI(;C')ES
HABILITACAO ART. 18 - DECRETO ESTADUAL 68304-2024,
uma alternativa de exigéncias de habilitacdo para
contemplar a hipotese referida no artigo 70 da Lei federal n°
14.133/2021:

Artigo 18 - Nos termos do inciso Ill do artigo 70 da Lei
federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, somente se
exigira, para fins de habilitagdo, a comprovacao de )

Comentado [A42]: Nota explicativa: A recomendagdo aos
cadastros acima se da a luz do art. 91, §4° da Lei n®
14.133/21 e se da sem prejuizo da possibilidade, a juizo do
drgéo respectivo, de consulta complementar a outros
cadastros governamentais analogos, tais como o do TCU
(lista de inidéneos ou consulta consolidada).
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c. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unigo (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
e. Sistema Eletrdnico de Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e
g. Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo

(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” do item anterior sera realizada em nome da pessoa
juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebragdo da contratacdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condigéo sera
considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos
termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. Caso atendidas as condigdes para contratagado, a habilitagéo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

8.12. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridical “«

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
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Comentado [A43]: Nota Explicativa: Os requisitos de
habilitacdo juridica deveréo ser exigidos em conformidade
com a natureza da futura contratada (empresario individual,
sociedade empreséria, cooperativa etc.), razdo pela qual
devera ser adotada, a depender do caso, apenas a redagao

correspondente, dentre aquelas constantes a seguir:

Comentado [A44]: Nota Explicativa: A Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2027,
estabelece procedimentos para a participacdo de pessoa

fisica nas contratagoes publicas regidas pela Lei n° 14,133,
de 2021, no dmbito da Administracao Publica federal direta,
autdrquica e fundacional. Em seu art 25 a norma considera
pessoa fisica ” todo o trabalhador auténomo, sem qualquer
vinculo de subordina¢do para fins de execugdo do objeto da
contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo
enquadrados como sociedade empresaria ou empresario
Iindjvidual, nos termos das legislacdes especificas, que
participa ou manifesta a intencao de participar de processo
de contratacéo publica, sendo equiparado a fornecedor ou
ao prestador de servico que, em atendimento a solicitacao
da Administracdo, oferece proposta’.

A IN SEGES/ME n° 116, de 2021, determina, em seu art. 45,
caput, que os editais ou os avisos de contratacdo direta

possibilitem a contrata¢do das pessoas fisicas, em
observéncia aos objetivos da isonomia e da justa
competicdo. Ainda de acordo com o paragrafo unico desse
mesmo dispositivo, serd ressalvada a participacdo de
pessoas fisicas nas licitacbes ou contratagées diretas,
‘quando a contratacao exigir capital social minimo e
estrutura minima, com equipamentos, instalacoes e equipe
de profissionais ou corpo técnico para a execucéo do objeto
incompativeis com a natureza profissional da pessoa
fisica, conforme demonstrado em estudo técnico
preliminar’. Portanto, a possibilidade, ou ndo, de
contratacdo de pessoas fisicas devera ser objeto de prévia
andlise e manifestaco técnica por parte do orgao
contratante, na fase de planejamento da contratagao.

O Decreto n.° 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que
regulamenta a Lei n° 7.116, de 29 de agosto de 1983, e a
Lei n® 9454, de 7 de abril de 1997, estabelece, em seu art.
39 que a Carteira de Identidade passa a adotar o nLimem(T




fls. 29

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junt{a
Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual |-
CCMEI, cuja aceitagdo ficard& condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

wSociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empres{a
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;l

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada nb
Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de su{a
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo d{a
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovoq,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei federal n® 12.690/2012;
documentos de eleigdo ou designagao dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizagdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

8.21.|Ato de autorizagéo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada sujeita b
autorizagao), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n°

8.22. Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagé{:
respectiva.

Habilitagédo fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas{,
conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedid{a
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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Comentado [A45]: Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n°
74.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as
empresas individuais de responsabilidade limitada (FIRELI)

existentes na data da entrada em vigor da Lei em
sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente
de qualquer alteracdo em seus respectivos atos constitutivos.
Posteriormente, o inciso Vi, alineas “a” e 'b’, art. 20, da Lei

n° 14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposicoes

sobre FIRELI constantes do inciso VI do caput do art 44 e
do Titulo I-A do Livro Il da Parte Especial do Codigo Civil
(Lei n° 10406, de 10 de janeiro de 2002).

Diante dessa situacdo, orientamos os agentes de contratacao

da seguinte forma: se a empresa for identificada como
FIRELI em seus atos constitutivos, ela devera ser considerada
como convertida em SLU, automaticamente, durante o
processo de contratagdo. Os atos constitutivos, inclusive,
deverdo ser considerados regulares como EIREL], mas a
empresa deverd se comportar na contratacéo como uma
SLU.

Comentado [A46]: Nota Explicativa: O subitem 823 tem
como fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei
n° 14,733, de 2021. Cabe ao orgdo ou entidade analisar se a
atividade relativa ao objeto a ser contratado exige registro
ou autorizaco para funcionamento, em razdo de previsdo
legal ou normativa. Em caso positivo, deverdo ser
especificados o documento a ser apresentado, o orgao
competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal.
Cite-se, como exemplo, a necessidade de registro de
pessoas fisicas ou juridicas no Exército, com vistas ao
exercicio de qualquer atividade relativa a Produto
Controlado pelo Exército (PCE), tals como a fabrica¢do, o
comeércio, a importagdo, a exportagéo, a utilizacéo e a
prestacdo de servigos envolvendo arma de fogo, explosivo,

munigéo, dentre outros.
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8.26. dDeclaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIIl, da Constituigao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagédo
de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Proval de regularidade com a Fazenda Estadual (Certidao de Débitos tributarios Inscritos na Divida
Ativa), em se tratando de compras e servicos com fornecimento de bens e/ou Municipal (Certiddo de
Tributos Mobiliarios) no caso de servigos, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. |O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.|

Qualificagdo Econdmico-Financeira|

8.32. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,

e

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua Goniratagad (art. 5°, inciso Il. alinea “c”, da Instrugdo
Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.33. Certiddo negativa de faléncia, recuperagéo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede
do fornecedor;

8.33.1. Caso o fornecedor esteja em recuperagdo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o

acolhimento do plano de recuperacéo judicial ou a homologagéo do plano de recuperagdo extrajudicial,
conforme o caso;

8.34. Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagédo direta deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.34.4. [Os documentos referidos lacima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou
outro limite estabelecido pela legislagdo aplicavel.
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Comentado [A47]: Nota Explicativa: O artigo 793 do
Codlgo Tributdrio Nacional (Lei n° 5.172, de 25 de outubro
de 1966) preceitua que a prova da quitagdo de todos os

tributos devidos dar-se-a no dmbito da Fazenda Publica
Interessada, ‘relativos a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre”. Nessa mesma linha, o art 68, inciso I, da Ler
n.° 14.133, de 2021, estabelece a exigéncia de “inscricdo no
cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual”. Dessa forma, a prova de inscri¢do no cadastro
de contribuintes estadual ou municipal e a prova de
reqularidade fiscal correspondente deve levar em conta a
natureza da atividade objeto da contratagdo e o ambito da
tributacdo sobre ele incidente: tratando-se de servicos em
geral, incide o ISS, tributo de competéncia municipal, ao
passo que, para aquisicoes incide o ICMS, tributo de
competéncia estadual.

Excegoes: servicos de telecomunicagdes, de transporte
Interestadual e intermunicipal sdo tributados por ICMS,
conforme art. 155, Il da Constituicdo Federal.

A Lista de Servicos anexa a Lei Complementar 116, de 2003,
que disciplina o Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza (ISSQN), prevé alguns servicos que envolvem o
fornecimento de mercadorias, pecas, partes empregadas,
comida ou bebidas também sao tributados pelo ICMS.

Como exemplos, os servicos de manutencao e conservagaﬁ

Comentado [A48]: Nota Explicativa: A apresentacdo do
Certificado de Condicao de Microempreendedor Individual —
CCMEI supre as exigéncias de inscricado nos cadastros fiscals,
na medida em que essas informagbes constam no proprio
Certificado.

Comentado [A49]: Nota Explicativa 1:

[Forrnatado: Fonte: N&o Negrito ]
[Formatado: Fonte: N&do Negrito ]

Comentado [A50]: Nota Explicativa: Conforme o §4° do art.
16 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 3, de 2018
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8.35. [Caso o fornecedor interessado apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indicefs
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagéo
[capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total estimado da
contratagao] OU [valor total estimado da parcela pertinente].]

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a todas als
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.37.|0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragé{:
assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.|

Qualificagao Técnical

8.38. Declaragéo de que o jnteressado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locai
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo, assegurado a ele o direito de realizagéo de vistori
prévia;

8.39. A declaragao acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel técnico dp
Jinteressado acerca do conhecimento pleno das condi¢ées e peculiaridades da contratagéo.

8.40. Registro ou inscricdo do fornecedor na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se o casp
exigir), em plena validade;]

8.40.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista no subitem anterior por meip
da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidad
profissional competente no Brasil.

®

8.41./Comprovagéo de capacidade operacional para execugao de servico similar de complexidade tecnologica
e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagdo, ou ao item pertinente, por meio da
apresentacéo de certidao(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.41.1. Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, o(s) atestado(s) ou certidao(6es) devera(ad)
dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):

a) ..
b)...
o).

8.41.2. Sera admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo de fornecimento/execugéo similat,
a apresentagdo e o somatodrio de diferentes certidées ou atestados de fornecimentos executados de form
concomitante|

1

8.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.41.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias @ comprovagao da legitimidade do(s
atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte
contratagdo, endereco atual do CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentr
outros documentos.

WO ———

8.42. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lgi ............: |
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Comentado [A51]: Nota Explicativa 1: Ndo podem ser
cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patriménio
liquido minimo, razdo pela qual a Administracdo devera
escolher motivadamente entre uma das duas opgoes.

Nota Explicativa 2: A fixacio do percentual se insere na
esfera de atuacdo diiscriciondria da Administragdo até o
limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo e deve ser proporcional aos riscos que a
Inexecugao total ou parcial do contrato podera acarretar
para a Administracdo, considerando-se, entre outros fatores,
o valor do contrato, a essencialidade do objeto, o tempo de
durag¢ao do contrato.

A sondagem do mercado se afigura importante, a fim de
obter dados sobre o porte das empresas que atuam na drea
objeto da contratagao. Ressalte-se que, se o referido
percentual for fixado em seu mais alto patamar e o valor
total estimado da contratacdo também for significativo, trard
como consequéncia a necessidade de comprovacgo de
patrimdnio liquido elevado, o que podera resultar na
restricao a participacdo de interessados no certame, em
especial, de microempresas ou empresas de pequeno por[:

[ Formatado: N&o Realce ]

Comentado [A52]: Nota Explicativa: A previséo do
subitem 837 decorre do disposto no art. 69, §1° da Lei nf—

Comentado [A53]: Nota Explicativa: Além de avaliar a

pertinéncia de exigir qualificacdo técnica, o rigor das )

Comentado [A54]: Nota Explicativa: Em se tratando de

contratacdo direta ndo precedida de dispensa eletrénica, )

[ Formatado: N&o Realce ]
[ Formatado: N&o Realce ]
[ Formatado: N&o Realce ]

Comentado [A55]: Nota explicativa: A exigéncia do so

deve ser formulada quando, por determina¢ao legal, o )

[Formatado: Fonte: N&do Negrito ]

[Formatado: Fonte: N&o Negrito ]

Comentado [A56]: Nota Explicativa 1: A esséncia da
capacidade operacional é procurar identificar se a futura )

Comentado [A57]: Nota Explicativa: Nesse sentido, o
Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a )

Comentado [A58]: Nota Explicativa: Eventuais requisitos

de qualificagdo técnica previstos em lei especifica e que )
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Outras comprovagoes

8.43. Declaragéo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos< [Formatado: Recuo: A esquerda: 0 cm

incisos Il e IV do artigo 1° e no inciso Il do artigo 5° da Constituicao federal;

| b) cumpre as normas relativas a satide e seguranga no trabalho, nos termos do artigo 117, paragrafo
unico, da Constituicdo estadual;

| c) atendera, na data da contratagéo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedacgéo prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei federal n® 6.019/1974, com redagéo
dada pela Lei federal n° 13.467/2017, quando o caso;

[Formatado: Nivel 2, Padrdo: Transparente

Formatado: Nivel 2, A esquerda, Sem marcadores ou
numeragdo, Padrdo: Transparente

[Formatado: Nivel 2, Padrdo: Transparente
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8.44. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementat,
para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei federal n° 14.133/2021:

8.44.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagé{r
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.44.2. A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada urh
dos cooperados indicados;

8.44.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.44.4. Edital de convocacgao e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenga dos cooperado
presentes nessa assembleia;

8.44.5. Ata da reunidao em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto d{a
contratagao direta;

8.44.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei d
5.764, de 1971, ou uma declaragio, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador;

8.44.7. Documentacgao que seja demonstrativa de atuagdao em regime cooperado, com reparticao d{e
receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na
documentacéao a ser apresentada para atendimento aos subitens anteriores.

8.45. Todos os documentos necessarios para habilitagdo devem ser apresentados exclusivamente em mei
digital, aceitando-se tanto formatos nativamente digitais quanto documentos digitalizados. No caso d
documentos nato-digitais, a apresentagdo seguira as normas e regulamentagdes vigentes, garantindo
conformidade legal e a eficiéncia na gestao documental.|

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAQ

|

O

MAIOR DESCONTO - SHV]|

|
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Comentado [A59]: PGUSP, podemos incluir esta previsao
para a fase de habilitacdo?

Comentado [A60]: Melhorar a redagdo e/ou verificar por
que ndo tem nos demais TRs. IN 03/2018 — os documentos
digitalizados serdo considerados copias simples, sendo que a
apresentagdo de seus originais so sera necessaria quando a
lei expressamente exigir, em conformidade com o processo
administrativo em meio eletronico. Outro fator importante a
documentacdo, é a dispensa de reconhecimento de firma e
a autenticagdo de cépia dos documentos expedidos no Pais,
se nao houver divida fundada quanto a sua autenticidade
ou previsdo legal.

Comentado [A61]: Nota Explicativa 1: Pesquisa de Precos
- A estimativa de pre¢os deve ser precedida de regular
pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021, e
da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho 2021.
Nota Explicativa 2: Os pregos unitarios referenciais, as

memodrias de célculo e os documentos que lhe ddo suporte,
com os parametros utilizados para a obtencdo dos pregos e
para os respectivos cdlculos, devem constar de anexo ao
termo de referéncia, nos termos do art. 99 IX da Instrucdo
Normativa Seges/ME n° 81, de 2022. Caso a Administracdo

opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da
contratacdo, também deverd ser preservado o sigilo desse
anexo.

Nota Explicativa 3: Utilizar a redacdo do item 9.7 na
hipdtese em que for adotado o critério de julgamento por

menor preco, sem carater sigiloso.

[Formatado: Realce ]
[Formatado: Realce ]

Comentado [A62]: Nota Explicativa 1: Utilizar a redagcao
do item 9.2 na hipdtese em que for adotado o critério de
Julgamento por maior desconto.

[ Formatado: Realce ]

Comentado [A63]: Nota Explicativa 1: Utilizar a redacao
do item 9.3 na hipctese em que for adotado o critério de
Julgamento por menor pre¢o e caso a Administracdo opte
por preservar o sigilo da estimativa do valor da contrataggo.
Na hipotese em que for adotado o critério de julgamento

por maior desconto, o preco estimado ou o maximo )
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagédo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacédo sera atendida pela seguinte dotagéo:

1) Gestao/Unidade: [...];

Il) Fonte de Recursos: [...];

Ill) Programa de Trabalho: [...];
V) Elemento de Despesa: [...];
V) Plano Interno: [...];

[EM INCLUIR EM CASO DE SERVICO CONTINUO]
05T Quiando & execiicao dolcontrato Ultrapassar 0 presente exercicio, @ dotagzo relativa ao(s) exercicio(s)

financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apés aprovacgdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.l{SESERAll(;Q@ONIiNlMM}]

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificagéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsévell
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Comentado [A64]: Nota Explicativa: O art. 106, I da Le/
n° 14,133, de 2021, prevé para contratacdes de servigos e
fornecimento continuado que a ‘a Administracéo devera
atestar, no inicio da contratacéo e de cada exercicio, a
existéncia de crédjtos orcamentarios vinculados a
contratagdo e a vantagem em sua manuten¢do”. Quanto a
rescisgo contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade
(art. 106, Ill), remete-se as regras especificas constantes do

contrato, inclusive em relacdo a aplicacdo do art. 106, $7°.

Comentado [A65]: Nota Explicativa: O art. 106, I/ da Le/
n° 14,133, de 2021, prevé para contratacoes de servigos e
fornecimento continuado que a ‘a Administracéo devera
atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orcamentdrios vinculados a
contratagdo e a vantagem em sua manuten¢do”. Quanto a
rescisgo contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade
(art. 106, Ill), remete-se as regras especificas constantes do
contrato, inclusive em relagdo a aplicagdo do art. 106, $7°

Comentado [A66]: Nota Explicativa 1: O Termo de
Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo
ordenador de despesas ou a autoridade competente
respectiva, conforme divisdo de atribuicbes de cada orgao.
Nota Explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de
elaboracdo do TR pela propria autoridade competente para
aprovd-lo, eventual equipe incumbida de tal confeccdo deve
ser designada pela autoridade competente nos termos do
art. 7° da Lei n° 14,133, de 2021, incumbindo a esta aferir o
cumprimento dos requisitos necessarios a esta fungao.
Nota Explicativa 3: Conforme art_8° da IN Seges/ME n° 81,
de 2022, incumbe, conjuntamente, aos servidores da drea

técnica e da requisitante, designados na forma do art. 7° da
Lei n° 14.133 de 2021 pelas respectivas autoridades, a
elabora¢do do Termo de Referéncia, podendo a mesma drea
cumprir ambos os papéis (art. 3% § 2° da IN). Uma outra
possibilidade é o uso de uma Equipe de Planejamento da
Contratagao, caso haja alguma designada para tal fim.

Nota Explicativa 4: Atentar para a necessidade de avalia¢cao
quanto a pertinéncia de classificar o TR nos termos da Lei n.
12.527, de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo), conforme
previsdo do artigo 10 da Instru¢do Normativa n° 81, de
2022,




fls. 35

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA - LEI N2 14.133/2021

1. Resumo explicativo. Esta é uma minuta genérica de TERMO DE REFERENCIA PARA DISPENSA DE
LICITAGAO (TR), elaborado em conformidade com a disciplina da Lei federal n2 14.133/2021, com
fundamento no ineise+ou-ll do caput de seu artigo 75. c/c o Decreto n° 68.185/2023, o qual dispde
sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia — TR para SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA, ros—termos—da—tei-federal-n®14-133,-de1° deabril-de—2021,no ambito da
Administragdo Publica direta e autarquica do Estado de S3o Paulo

2. Trata-se de minuta adaptada pelo Estado de S&o Paulo e aprovada pela PGUSP. As orientagdes e
notas explicativas da Unido somente sdo aplicdveis a presente minuta quando forem compativeis
com a redagdo nela adotada, e com a legislagdo especifica do Estado de Sdo Paulo.

3. Para adequada utilizagdo deste TERMO DE REFERENCIA esclarecemos:

o TEXTOS EM FONTE VERMELHA - Texto varidvel que devera ser preenchido pela
Unidade/Orgao

TEXTO-ASER
’ _ MANTIDO
SEQ CRITERIOS VARIAVEIS
COR
ESCORO—SERVACO-NAO-
CONTINUO
1 TIRO DE EXECUCAO SERVACO-CONTINUO -
SERVICOPORMEIODE
N }
SHv =
2 SUBCONTRATACAO
NAO -
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Shv
7 GARANFA-DA-CONTRATACAC
NAO
Shv
g VISTORIA
NAC
GARANFA SERVICOS CONFE-
- CODIGODOCONSUMIBOR
GARANTALMANUTENCAO/
9 ASSISTENCIA TECNICA
GARANTIA SERVACOS COM-PRAZO
COMPLEMENTARAOCOBIGO
DEFESA CONSUMIDOR
ANTFECIPACAO PAGAMENTO—
10 PAGAMENTO
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1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do

' [ Formatado:

: Fonte: Néo Italico

{ Formatado

: Recuo: A esquerda: 0 cm

objeto e condicdes da contratacdo. Este é o documento que mais terd variacdo de conteudo, de acordo
com as peculiaridades da demanda da Administracdo e do objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve
prender ao texto apresentado, mas sim trabalha-lo a luz dos pontos fundamentais da contratacdo, sempre
de forma clara e objetiva.

<

2) A redacdo em preto consiste no que se espera ser invaridvel. Ela até pode sofrer modificacdes a

depender do caso concreto, mas ndo sdo disposicdes feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer

[ Formatado

: Fonte: N&o ltélico

o J L

[ Formatado:

: Recuo: A esquerda: 0 cm

{ Formatado

: Fonte: Néo Itélico
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modificacdes nas partes em preto, sem marcacdo de itlico, devem necessariamente ser justificadas
nos autos, sem prejuizo de eventual consulta a8 PGUSP, a depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser preenchidos ou adotados pelo
orgdo ou Unidade contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicdes nos demais
instrumentos da contratacdo (minuta de aviso de dispensa (se for o caso) e de Contrato), para que ndo
conflitem. Sdo previsdes feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do
caso.

<
4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboracio do Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se
finalizar o documento na versdo original.

-«
5) Recomenda-se indicar no processo a versio (més e ano) utilizada para elabora¢do da minuta, em
especial ao encaminhar o feito para andlise juridica. Tal informacdo consta no rodapé do documento. Essa
indicacdo pode ocorrer expressamente no despacho de encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na
minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado importante j4 que indica qual o pardmetro a ser
utilizado em eventual checagem.

«

As marcacées em - sdo_itens opcionais/alternativos que devem ser avaliados

pela unidade/érgio.
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PROCURADORIA
GERAL

Processo: 2023.1.11005.01.1
Interessado: CODAGE - Coordenadoria de Administragéo
Geral

Assunto: Contratacdo Direta - Dispensa de licitagcao

DESPACHO

01. Acolho o Parecer de lavra da Dr.2 Yeun Soo

Cheon.

02. Ao DA, sem prejuizo da continuidade da

analise do restante do material enviado.

Sao Paulo, 09 de fevereiro de 2024.

Adriana Fragalle Moreira

Procuradora Geral Adjunta

https.//pgusp-web.pgusp.usp.br/autenticidade-documento/abrirConferenciaDocumento.do, informe o processo 2023.1.11005.01.1 - DA - Departamento de Administragdo e o cédigo 71C23

xxEste documento é copia fiel do original assinado digitalmente por ADRIANA FRAGALLE MOREIRA:32434000827. Para visualizar o original, acesse o site

NN. 2024.02.000052, Pagina: 1 de 1
Rua da Reitoria, 374, 2° andar, Cidade Universitaria - CEP 5508220, Sao Paulo-SP - Fone: (11)
3091-3408



