UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

EDITAL DE PREGAO - FORNECIMENTO DE BENS / SERVICOS
CONTRATACAO DE SERVICOS - LEI N° 14.133/2021

1. Resumo explicativo. Esta é uma minuta genérica de EDITAL para
FORNECIMENTO DE BENS / CONTRATACAO DE SERVICOS, em
conformidade com a disciplina da Lei federal n° 14.133/2021, para utilizagéo na
modalidade de Pregéo (artigo 6°, inciso XLlI).

1.1. Trata-se de minuta adaptada pela USP, a partir de modelo disponibilizado
pela AGU — Advocacia-Geral da Unido - Governo Federal. As orienta¢des
e notas explicativas da Unido somente sdo aplicaveis a presente minuta
guando forem compativeis com a redacao nela adotada, e com a legislacéo
especifica do Estado de Sao Paulo.

1.2. A minuta contém instru¢cbes para orientacdo de sua utilizacdo pelas
Unidades/Org&os. A definicdo das minutas adequadas ao caso concreto
depende do objeto da licitagdo a ser realizada.

2. Para adequada utilizacdo deste EDITAL esclarecemos:

o As marcacdes em AMARELO séao itens opcionais e/ou alternativos que
devem ser avaliados pela Unidade/Org&o, de acordo com as caracteristicas
do obijeto licitado.

o OsTEXTOS EM FONTE VERMELHA contém instrucdes de preenchimento
e/ou adaptacéo pela Unidade/Orgéo, que devem ser excluidas da verséo
final.

2.1. Variacbes no objeto. Esta minuta abrange alternativas de redacdo para
diversas hipGteses de objeto, com as opcdes de textos alternativos
especificadas no proprio texto. No caso concreto, a Unidade/Orgdo deve
verificar as caracteristicas do objeto pretendido, para efetuar os ajustes
correspondentes a alternativa adequada nas respectivas minutas a serem
utilizadas, promovendo as adequacgfes pertinentes.
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2.2. Tratamento diferenciado a ME/EPP/COOPERATIVAS. No que concerne
ao tratamento diferenciado a microempresas, a empresas de pequeno porte
e, quando permitida a sua participacdo, a cooperativas que atendam ao
disposto no artigo 34 da Lei federal n° 11.488/2007
(“ME/EPP/COOPERATIVAS”), a Unidade/Orgdo deve examinar em qual
hip6tese se enquadra o objeto da contratacdo, dentre as seguintes:

(i) Caso se trate de item sujeito a participacdo exclusiva para ME, EPP e,
quando permitida a sua participagdo, COOPERATIVAS, em razdo do
enquadramento no inciso | do artigo 48 c/c o inciso IV do artigo 49 da
Lei Complementar federal n°® 123/2006 (item de contratagdo cujo
valor seja de até R$ 80.000,00) e da ndo incidéncia das excec¢bes dos
incisos Il e 1l do artigo 49 do mesmo diploma legal; ou

(i) Caso se trate de situacdo que ndo se enquadra nas hip6teses descritas
na alternativa ‘(i) acima, na qual, portanto, ndo se configura participacao
exclusiva para ME, EPP e, quando permitida a sua participacéo,
COOPERATIVAS.

Apos essa verificacdo, a Unidade/Orgéo deve: definir em campo especifico das
Disposi¢cfes Destacadas do Edital de Pregéo (vide abaixo) se havera preferéncia
para ME/EPP/EQUIPARADAS e promover as adequacgfes de texto pertinentes,
grafando em NEGRITO a opgéo escolhida.

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
[SIM/NAO]

2.3. Participagdo de cooperativas. A recomendacao é que seja admitida, como
regra geral, a participacdo de sociedades cooperativas. Se, no caso
concreto, for necesséria a proibicdo da participacdo de sociedades
cooperativas em Pregao para contratacdo, a Unidade Contratante devera:

(i) levar isso em consideracéo na elaboracéo do Termo de Referéncia;
(i) em relacéo ao Aviso, promover as adequacdes de texto pertinentes.

De acordo com a orientacéo institucional da Procuradoria Geral do Estado,
incide a proibicdo de participacdo de cooperativas em certames para
contratagdo da prestacdo de servicos nas hipéteses em que haja vedagéo
especifica na legislacao setorial aplicavel ao objeto a ser contratado, e nas

hipoteses em que se verifique, a partir do exame das circunstancias do caso
2
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concreto, incompatibilidade entre as condicbes dos servicos que serdo
contratados e as caracteristicas do trabalho em cooperativa. Cabe
acrescentar que ndo se admite a participacdo de sociedades
cooperativas nos casos de servicos continuos com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, devido a incompatibilidade entre as
condicBes desses servicos e as caracteristicas do trabalho em cooperativa
(artigo 16 da Lei federal n°® 14.133/2021, artigo 5° da Lei federal n°
12.690/2012 e Decreto Estadual no 55.938/2010). Em caso de duvida,
solicite a orientacéo da Procuradoria Geral.

Consoércios. A presente minuta prevé clausulas distintas para a
participacdo ou ndo de empresas reunidas em consorcio. Caso a
Unidade/Orgéo responséavel entenda pelo ndo cabimento da participacéo de
consorcio, devera elaborar justificativa consubstanciada, evidenciando que
a vedacdo a participacdo de empresas reunidas em consorcio nao
comprometera a competividade.

Demais orientacfes:

2.5.1. Critério de julgamento. Esta minuta contém redagdo em harmonia
com a disciplina dos critérios de julgamento de menor prego e de
maior desconto estabelecida pela Lei federal n°® 14.133/2021. Em
conformidade com o critério de julgamento que serd adotado em
Pregéo, a Unidade/Org&o deve promover a adequacio da redacéo a
ser utilizada no campo de texto variavel.

2.5.2. Formalizagcdo da contratagdo por contrato ou nota de empenho.
Nesta minuta, segue-se a regra geral de formalizac&o da contratacédo
por meio da assinatura de termo de contrato. Tratando-se de
compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos
quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia
técnica, independentemente de seu valor, a Unidade/Org&o podera
optar por formalizar a contratagcdo por meio de nota de empenho,
seguindo a regra do inciso Il do artigo 95 da Lei federal n°
14.133/2021, aplicando-se a esse instrumento substitutivo o disposto
no artigo 92 do mesmo diploma legal, no que couber.

ORIENTACOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA:

Aprovado pelo Parecer PG.P. n°® 5018/2024 (versédo 05/03/2024)
Instrucdes Edital de Pregdo — Bens e Servigos



UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

3.1. Aredacdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode
sofrer modificacbes a depender do caso concreto, mas néo séo disposicbes
feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer modificacdes nas partes em
preto, devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo
de eventual consulta a PGUSP, a depender da matéria.

3.2. Os itens deste modelo destacados em VERMELHO devem ser
preenchidos ou adotados pela Unidade/Orgdo segundo critérios de
oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto
e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos
demais instrumentos da contratagdo (minuta do Contrato, se for o caso, e
minuta de Termo de Referéncia), para que ndo conflitem. S&o previsdes
feitas para variar. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do
caso.

3.3. Se ndo for utilizado o Sistema de Registro de Precos - SRP, exclua todas as
disposicdes destacadas em AZUL. Se for adotado o SRP, mantenha tais
clausulas.

3.4. Recomenda-se indicar no processo a verséao (dia, més e ano) utilizada
para elaboragdo da minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise
juridica. Tal informacédo consta no rodapé do documento. Essa indicacdo
pode ocorrer expressamente no despacho de encaminhamento ou
mantendo-se o rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um
dado importante ja que indica qual o parametro a ser utilizado em eventual
checagem.

3.5. Nositens 3.9, 3.10., 3.13,, 4.3., 4.7., 4.13, 6.13.1., 6.22.6., 7.1., 7.2., 7.5,
8.17., 12.7., 12.8., 12.9., do Edital, identificados em VERMELHO, ha
referéncia a outros itens contidos no mesmo documento. Para atualiza-los,
clique com o botéao direito do mouse no campo correspondente e selecione

1 H 1
Atualizar Campo'. ‘
6.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigcbes no item 6=
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradag| "5 |
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
6.13.2. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e, apds isso,
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ulti
dois minutos do periodo de duragao da sessao publica. [is] Opgdes de Colage:

6.13.3. A prorrogagéo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serg o pon
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados ng ‘7 ‘—‘— ‘ A
periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

@

Atualizar Campo
6.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessé&o pul

encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforn| Editar campo...

ordem final de classificagao. L
Alternar codigos de campo

A Fonte...

=% Paragrafo...

) Parecer PG.P. n° 6018/2024 (versio 01/03/2024)
o — Bens e Servicos
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3.6. Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para
compreensdao do agente ou setor responsavel pela elaboracdo das
minutas referentes a licitacdo, que deverdo ser devidamente suprimidas
quando da finalizacdo do documento. Sugere-se manter as notas
explicativas enquanto se edita os instrumentos e, ao gerar o arquivo final em
PDF, desabilitar nas configuragdes da impressora o item “imprimir
Marcagao”

Documento
Imprimir Todas as Péginas

Tudo

Imprimir Pagina Atual
Apenas esta pagina

(i

Impressio Personalizada
Digite as paginas, seées ou intervalos especificos

o)
R

Informagées do Documento
Informagées do Documento
Lista de propriedades, como nome do arquivo, autor ou titulo

Lista de Marcagio
Suas alteragbes controladas

Estilos
Lista de estilos usados no seu documento

Entradas de AutoTexto
Lista de itens na sua galeria de AutoTexto

Atribuigdo de Teclas
\ Lista de teclas de atalho personalizadas
v Imprimir Marcagdo

Imprimir Somente Paginas impares

Imprimir Somente Paginas Pares

3.7. Apo6s a adequacéo do texto do edital, proceder a atualizacdo do Sumario do
Edital. Para tanto, selecionar "Atualizar Sumario" e "Atualizar o indice

inteiro".

Sumario

1. DO OBJETO... OO |
2. DO REGISTRO DE F'REQOS 3
3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAQAO . Y
4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HAB\LITACI\O i B
5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA .. . .7
6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICA(;:AO DAS PROPOSTAS E FORMULAQAO DE LANCES .9
7. DAFASE DE JULGAMENTO ...ooooooooeoooeeoee oo oeee oo sosseseeeoneoes o oes oo 13
8. DA FASE DE HABILITAGAO .

9. DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS ....ooooooooooeoeeeeeeeeer e .19
10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA ...............oooovvevreeeeee 19
11. DOS RECURSOS.. .20
12. DAS INFRAQDES ADMINISTRATIVAS E SAN(}OES 2
13. DA IMPUGNAGAOQ AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO ...ooooovooooooooeoeeee e, 23
14. DAS DISPOSIGOES GERAIS... I

© Word esté atuslizando o sumiri oﬁ?sawﬁ
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wslizar o indice inteira

ok Cancelar
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