
FLUXO SINTÉTICO DE COMPRAS – PREGÃO

Demandante Compras Dirigente
Compras

Gov
Contabilidade

Demanda da  

Compra
- Pesquisa de Preços

- Gerar Documento 

de Compra

Fase 1

Fim

correções
negado

Montagem 

Edital / Contrato

aprovado

Fase 3

Negociação 

Compras 

Gov

Fase 4

Reserva

Orçamentária

Fase 5

Fase 6

- Cadastro Proposta 

Vencedora

- Fechamento

Fase 9

Liquidação /

Pagamento

Fase 8

OU

Fase 11

Empenho
Fase 16

Recebimento

Bem / Serviço

Tabulação

Compilação

das demandas

“Departamentos”

Esboço da Liquidação*

Fase 13

Fase 0

Homologação 

Dirigente*

- Conferência do 

Procedimento

-Emissão/Anexação 

de certidões

Homologação ok

Notificação de 

Fornecimento
Fase 18* Setor responsável  pelo esboço 

da liquidação ficará a critério de 

cada unidade. 

Autorização 

USP Assina e 

Aprovação 

Virtual

Análise PG

Órgão 

Consultivo (PG)

Edital SEM parecer

Edital COM  Parecer (Pré Aprovado)

correções

correções aprovado

Edital e Despacho

Abertura* p/ Ass.

correções

Assinatura 

Contrato

ok

Fase 2

Fase 17

Fase 12

Fase 14

Fase 15

Publicidade do Edital

Assinatura 

Edital e Despacho*

*Exclusivamente para aquisições e

contratações na modalidade Pregão

abaixo de R$ 650.000,00.

Igual ou acima de R$ 650.000,00 a

atribuição é do Reitor. (Portaria GR

Nº 8321/24)
Fase 7

Fase 10


