UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

CONTRATO - PRESTACAO DE SERVICOS SEM DEDICACAO

EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONTRATACAO DIRETA - LEI N° 14.133/2021

1. Resumo explicativo. Esta é uma minuta genérica de TERMO DE CONTRATO
para PRESTACAO DE SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA, em conformidade com a disciplina da Lei federal n® 14.133/2021, com
fundamento no inciso Il do caput de seu artigo 75.

2.  Trata-se de minuta adaptada pelo Estado de Sao Paulo e aprovada pela PGUSP.
As orientacdes e notas explicativas da Unido somente sédo aplicaveis a presente
minuta quando forem compativeis com a redacao nela adotada, e com a legislagédo
especifica do Estado de Sao Paulo.

3. Para adequada utilizacdo deste TERMO DE CONTRATO esclarecemos:

O

3.1

3.2.

TEXTOS EM FONTE VERMELHA - Texto variavel que devera ser
preenchido pela Unidade/Orgéo.

As marcactes em VERDE séo itens opcionais/alternativos que devem ser
avaliados pela Unidade/Orgéo.

Variacbes no caso de contratos prestacdo de servicos. Esta minuta
abrange alternativas de redacdo para varias hipoteses de prestacdo de
servicos. No caso concreto, a Unidade/Orgdo deve verificar as
caracteristicas do objeto a ser contratado, para efetuar os ajustes
correspondentes a alternativa adequada nas respectivas minutas a serem
utilizadas, promovendo as adequagdes de texto pertinentes.

Ha dois tipos de contratagdo para prestacao de servigcos, com reflexos na
vigéncia e em créditos orcamentarios:

a) Ha SERVICO POR ESCOPO - NAO-CONTINUO quando se trata de uma

execucdo de servigos especifica, em periodo predeterminado, que ndo sao
prestados de forma continua, ou seja, sem que haja uma demanda de
carater permanente ou regular. Uma vez finalizada a execucéo, resolve-se

1

Aprovado pelo Parecer PG.P. n° 5006/2024, com adaptac¢des conf. Parecer 96018/2023 (versao 23/02/2024)
Instrugdes Contrato Prestacéo de Servicos SEM dedicagéo exclusiva de méo de obra - Contratacdo Direta - Lei
n° 14.133, de 2021



UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

a necessidade que deu origem ao contrato, podendo ser prorrogado, desde
gue justificadamente, pelo prazo necessario a conclusao do objeto. Os
servi¢cos ndo continuos ou contratados por escopo estédo definidos, na Lei
n® 14.133/2021, no artigo 6°, inc. XVII.

b) H4 SERVICO CONTINUO quando a execucdo dos servicos é uma
necessidade permanente, se interrompidos, podem comprometer a
continuidade de atividades essenciais e cuja contratacdo deva estender-se
por mais de um exercicio financeiro. E o caso, por exemplo, de servicos de
vigilancia, limpeza e conservacao, manutencao elétrica, manutencdo de
elevadores, manutencdo de veiculos, entre outros. Nessas situacoes,
findado o contrato, haverd sua substituicdo por um novo e assim,
sucessivamente, pois a necessidade em si é permanente. Contratacdes
dessa natureza séo atendidas pelo art. 106 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.  ORIENTACOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA:

4.1. O modelo de Contrato procura fornecer um ponto de partida para a
definicdo do objeto e condi¢cdes da contratagcdo. As clausulas contidas nos
modelos de minuta contratual, ao contrario do TR, foram feitas para
sofrerem poucas alteracGes. No entanto, havendo a necessidade de
modificacbes, remanesce plenamente possivel assim proceder.

4.2. A redacdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode
sofrer modificagBes a depender do caso concreto, mas ndo sao disposi¢ées
feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer modificacdes nas partes em
preto, devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo
de eventual consulta a PGUSP, a depender da matéria.

4.3. Os itens deste modelo destacados em vermelho devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgéo ou Unidade contratante segundo
critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as
mesmas definicbes nos demais instrumentos da contratagdo (minuta do
Edital/Aviso, se for o caso, e minuta de Termo de Referéncia), para que ndo
conflitem. S&o previsdes feitas para variarem. Eventuais justificativas podem
ser exigidas a depender do caso.

4.4. Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para
compreensdo do agente ou setor responsavel pela elaboracdo da
Minuta Contratual, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se finalizar

0 documento na versao original.
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4.5. Recomenda-se indicar no processo a versdo (més e ano) utilizada para
elaboracdo da minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise
juridica. Tal informacédo consta no rodapé do documento. Essa indicacdo
pode ocorrer expressamente no despacho de encaminhamento ou
mantendo-se 0 rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um
dado importante ja que indica qual o parametro a ser utilizado em eventual
checagem.
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