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Art. 19. Os d6rgaos da Administracao ...deverao:

v' criacao de catalogo eletrénico de padronizagao de compras, servigos e
obras, admitida a ado¢ao do catalogo do Poder Executivo federal por
todos os entes federativos (inciso Il)

v padronizagao de minutas de aviso de contratagdo/editais, termos de
referéncia e de contratos (inciso 1V)

Art. 25. O edital devera conter o objeto da licitacao e as regras relativas a
convocacao, ao julgamento, a habilitacao, aos recursos e as penalidades da
licitacao, a fiscalizacao e a gestao do contrato, a entrega do objeto e as
condi¢oes de pagamento.

v a Administracao adotara minutas padronizadas de edital e de contrato
com clausulas uniformes, sempre que o objeto permitir (§ 12)




INSTRUMENTOS USP - DIVULGACAO

https://da.reitoria.usp.br/

O Departamento Compras e Licitagbes Contratos e Importacao Gest3ao da Documentacao — AG-USP Servicos

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

e

COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO GERAL - CODAGE

Home Destaques Informes - NLLC ; Informes SEI SCT/AUDESP - FAQ  Sistema e-San¢does  Comité de inventario »  Ace

SEGUIR: Modelos e Instrucoes ) AQUES

Designacdo de

QUADRO DE AVISOS Agentes de
Contratacao, a
— bl  Pregoeiros e Equipe
- s Carmana P de Apoio = — ——
- ERREIR  heranda da Compra il F—r - | 3
08/03/2024 &
Instrumentos de
o A oI (o Novos Instrumentos de
&4 Demanda ~ .
d o ey Contratacao — Lei 14.133/2021
I8 modalidade Pregao
BRSNS  Portal Compras SP
MODELOS e =4
DESTAQUES 4 LB

NLLC e Compras.gov na
USP DESTAQUES 202

MODELOS E INSTRUCOES

5/01/2024

. CODA DESTAQUES
' Oficina - Apresentacao de



INSTRUMENTOS USP - DIVULGACAO

https://da.reitoria.usp.br/informes-sobre-a-nlic/instrumentos-de-contratacao-direta/

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO GERAL - CODAGE

Home Crestagues Informes — NLLC Informes SEl SCTYAUDESP — FAQ Sistema e-Sancies Comité de imventari

IMSTRUMENTOS DE CONTRATACAC DIRETA

Disponibilizamos a seguir os Instrumentos que dever&o ser utilizados nos processos de compras e licitagdes no

ambito da USSP, nos termos da Lei n® 14.132/2027.

Instrumentos — Lei 14,133 — art. 75, "caput”, inc. 1l /
1. Aviso de Contratacdo Direta — Bens e Servicos (27/02/2024)

1.1 Instrucdes de Preenchimento Aviso de Conmratacio Direta

2. Termos de Refer&ncia (TR) Contrata g?eta
1. TR Fornecimento (13/03/2024)

2
5

[l

1

1 = preenchimenta TR Fornecimento

2 3 W s sem dedicacdo de mdo de cbra (1 3/0372024) +
- -

= preenchimento TR Servicos sermn dedicacdo de mao de obra

3. Contratos Contratacao Direta /

Lo L Lo Ly




INSTRUMENTOS USP - CONTRATACAO DIRETA

Liviode ontatgiieta-Berseenios | o | 4 | e | soow

2, Termos de Referéncia (TR)

_
URbedneo

LLTRSenicosSEM dediaiodemiodecbs | Y |/ |GOVSP-hitpJcomprasspgovibrfookts

2.3, TR Servicos COM dedicagéo de méo de obra _—

3, Contratos

3.1, Contrato Fornecimento 5006/2024
3,1, Contrato Servigos SEM dedicagio de 3o de obra GOV SP - htps//compras.sp.gov.br/toolkits/| ~ 5012/2024
3.3, Contrato Servigos COM dedicagdo de méio de obra 96018/2024

* ttps[www.gov.br/agu/pt-br/ composicao/cgucgu/modeloslctacoesecontratos 14133/ modelos-da-lei-no-14-133-21-para-contratacao-direta




INSTRUMENTOS USP - DIVULGACAO

https://da.reitoria.usp.br/modelos-e-instrucoes/

O Departamento Compras e Licitagoes Contratos e Importacao Gest3o da Documeniacdo - AG-USP Servicos

l | ) DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO GERAL - CODAGE

Home Destaques Informes - NLLC ; In¥ ‘rmes SEI , SCT/AUDESP - FAQ  Sistema e-San¢does  Comité de inventario Ace

4

LLLL Y S TG D FSTAQUES

Designacdo de
QUADRO DE AVISOS Agentes de

Contratacao,
- DESTAQUE Pregoe@ros e Equipe

Semana P feuon e e a

EREIEPN  hernanda da Compra m— - - . B0

08/03/2024 LS
Instrumentos de

DESTAQUES Con?rjatagéo Direta NOVOS I nStrumentOS de

Demanda - :

y SCIGEIRee  Instrumentos da Contratagao = Lel 14.1 33/2021

modalidade Pregdo

DESTAQUE Portal Compras SP

MODELOS PR

DESTAQUES
NLLC e Compras.gov na
USP DESTAQUES Z= 2024

MODELOS E INSTRUCOES

CODA DESTAQUES
' Oficina - Apresentacao de




INSTRUMENTOS USP - DIVULGACAO

https://da.reitoria.usp.br/informes-sobre-a-nlic/instrumentos-da-modalidade-pregao/

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO GERAL - CODAGE

Home Destagues Informes — NLLC Informes SEl SCTFAUDESP — FAD Sistemna e-Sangies Comité de imrentaric

INSTRUMENTOS DA MODALIDADE PREGAD

Disponibilizarmos a seguir os Instrumentos que deverdo ser utilizados nos processos de compras e licitacdes no

admbito da USSP, nos termos da Lei n® 1413272027,

Instrumentos — Lei 14,133 — art. 6%, inc. XLI
1. Edital de Pregdo - Bens e Servigos [13/03/2024)

1.7, Instrucdes de Preenchimento Edital de Pregao /
. Termo de Refer&ncia (TR) — Modalidade Pregao
1. TR Fornecimenoo (13/03/2024)

1L Imstrua = presnchimento TR Fornecimento

2. TR Serv s SEM dediragdo de mdo de obra (13/03/202.4) %

| R S R P R N

270 Instrucdes presnchimento TR Servicos SEM dedicacdo de mao de cbra

. Contrato — Modalidade Pregao

Ul Contrato Formecimento (05003 52024)

0 InstrucSes presnchimento Contrato Formecimento

2. Cantrato 5 co SEMdedicacio de mao de ocbra (1 /03F2024)
2

1. Instrugdes presnchimento Contrato Servico SEM dedicagdo de mao de obra

WL WL

Y

. Ara de Registro de Precos
4.1. Ata de Registro de Precos (05/03/72024)

4171, InstrucSes Freenchimento Ata de Registro de Precos




INSTRUMENTOS USP - PREGAO

1, it de Pregio I Y T

2, Termos de Referéncia (TR)

2.1, TR Fornecimento 5018/2024

2.0, TR Servicos SEM dedicago de méo de obra / |GOVSP- httpsyfcompras.sp.govrftookits/ | 1972004
2.3. TR Servicos COM dedicacdo de méo de obra em analise PGUSP em analise PGUSP

3, Contratos

3.1, Contrato Fornecimento _ 5018/2024

3.2, Contrato Servigos SEM dedicago de mao de obra _ 197/2024
3.3, Contrato Servicos COM dedicagdo de mdo de obra | em analise PGUSP em analise PGUSP

4.Ma de Registr de Pregos I e N V7Y

* https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-133-21-para-pregao-e-concorrencia




INSTRUMENTOS USP - DIVULGACAO

https://pgusp.usp.br/documentos-raiz/documentos-licitacoes-e-contratos-
administrativos/roteiros-modelos-e-minutas-lei-14-133-2021/

Home Areas de Atuagdo Procuradores Regimento Pareceres Estagios Carreiras Técnica/Administrativa

Documentos das areas > Documentos Contratos Administrativos e LicitagGes > Roteiros, Modelos e Minutas — Lei
14.133/2021

Roteiros, Modelos e
Lei 14.133/2021

Roteiros, Atestados, Modelos e Minutas Padroes, ~aprovadas pela Procuradoria Geral, nos termos da Portaria
PG n° 12 de 12.02.2024.

CONTRATACOES DIRETAS POR VALOR — art. 75, “caput”, inciso II, da Lei 14.133/2021 (vide Oficio PG
42214/24)

1.Relatdrios de verificacdo de DISPENSA POR VALOR — artigo 75, “caput”, incisos I e 1I, da Lei 14.133/2021, de
dois tipos:

1.1. COM disputa eletrénica (V 01.2024) — (.DOC), (.PDF)
1.2. SEM disputa eletrénica (V 01.2024) — (.DOC), (.PDF)

Acesse as minutas pré-aprovadas de Termo de Referéncia, Aviso ontratagdo Direta e Contratos, de acordo
com o objeto pretendido.

CONTRATACOES DIRETAS POR INEXIGIBILIDADE — art. 74, “caput” e inciso I, da Lei 14.133/2021
(inviabilidade de competicdo geral ou fornecedor exclusivo)

1. Relatdrio de verificacao inexigibilidade (V 01.2024) (.DOC), (.PDF)

2. Modelo de Termo de Referéncia para contratagSo direta por inexigibilidade (Fornecimenta) — (V 01.20240)
(.DOC) (.PDF)
2.1. Instrucoes de preenchimento do TR contratacdo direta por inexigibilidade (Fornecimento) (.DOC) (.PDF)

3. Modelo de minuta de Contrato para contratacio direta pgr inexigibilidade (Fornecimento) — (V 01.2024)
(.DOC) (.PDF)
3.1. Instrugbes de preenchimento da minuta de cont por inexigibilidade (Fornecimento) (.DOC) (.PDF)

CONTRATAGOES POR PREGAO ELETRONICO

1. Relatdrio de verificacio para procedimente de PREGAO ELETRONICO (V 01.2024) (.DOC), (.

Acesse as minutas pré-aprovadas de Termo de Referéncia, Edital, Ata de Registro de Precos e Contratos, de
acordo com o objeto pretendido.

Noticias Links

Siga a USP no Twitter [

Noticias

Comunicado quanto as
citacdes e intimacdes
Leia

Outras noticias
Leia

Resolugao n° 5888/2010 -
baixa o Regimento da
Procuradoria Geral. Resolucio
Leia

Assine nosso feed
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Titulo | — Disposi¢oes
preliminares

Titulo Il — Das Licitagoes

Titulo Ill — Dos Contratos
Administrativos

Titulo IV — Das Irregularidades
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Titulo V — Das Disposigoes
gerais




Comparativo Modalidades de Licitagdes x Regramento Legal

Lei 8666/1993 — Licitacdes Lei 14.133/2021 - Licitacdes
Convite | mmmmmmmmmms---------o-
Concorréncia
Tomadade Pregos

Concorréncia I

Concurso

| |
| |
| |
| |
__________________ , —! Leildo :
| |
| |
| |
| |

]

]

]

' . ~

| Leilao
[}

]

|

Concurso




,. Contratacio de bens e
Pregdo :
servicos comuhs

(Inciso )

Bens e servigos especiais e

obras e servicos comuns e
beciais de endenharia

Concorréncia

(Inciso 1)

Trabalho Técnico, Cientifico
Concurso _— e Artistico

(Inciso 111)

Alienacdo de Bens
Leil3o Mbveis e Imbveis

(Inciso 1V)




Credenciamento

(art. 79)

Pré-Qualificacio

(art. 80)

Procedimento
de Manifestacio
de Interesse

(art. 81)

Sistema de
Registro de
Precos

(art. 82)




Pregoeiro
(art. 8°,$ 5°)

Modalidade de Licitacdo
Obrigatoria para bens e

servicos comuns
(art. 6°, XLI)

ueles cujos pagrc p qd € possam ser objeti
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais do mercado (art. 6°




MAIOR DESCONTO

sobre um preco e/ou tabela
de referéncia estabelecido

pela Administragio

menor

preo  maior desconto

MENOR PRECO

o valor mais baixo
oferecido pelos

O licitantes

MENOR DISPENDIO

Significa dizer que, na nova Lei n°

14.133/21, a preocupagio do legislador & clara: njo basta
que 3 proposta do licitante seja a mais econdmica.



=5 ~ PREGAO |

A
0O 3 2 © ~ |
Q" ot NAO se aplica
Q‘(e%

/ |
Alienacdes \

Servigcos Técnicos
Especializados de

Bens e Servigos Natureza
Especiais predominantemente
Obras Intelectual

Locagdes Servigos Especiais
Imobiligrias de Engenharia




Comum

Servigos de Engenharia

(art. 6°, XXI)

Especial

hatureza predominantemente intelectual e de obras e servicos de engepHaria,
exceto os servicos de engenharia de que trata 3 alinea “3” do inciso XXI 46 caput

do art. 6° desty Lei.




PREGAO

Procedimental




A NLLC, em seu artigo 17, adotou rito procedimental idéntico a modalidade Pregao
(Lei Federal n? 10.520/02), em que ocorre a “inversdo de fases”, ou seja, primeiro,
analisam-se as propostas, e depois, os documentos de habilitacao:

Apresentacao das
Divulgag¢do do Propostas e

Edital Lances Julgamento Habilitagdo

(Inciso IV) (Inciso V)

(Inciso 11) (se for o caso)
(Inciso 111)

Inversdo (ato motivado) - (art. 17, § 12)

I:> IMPORTANTE:
A adjudicagao do objeto
passou a ser de

IMPORTANTE:
No Sistema Compras.gov.br, a
consulta sobre o interesse de responsabilidade da
recorrer é realizada em dois . autoridade superior,
. . Recursos apreciados em fase q . o e
momentos cruciais: apds o dnica (art. 165, §1°, 1) inclusive nas situacoes de

julgamento das Propostas e Nesta fase a Autoridade Superior podera, n3o interposicdo de
apés a Habilitagﬁo Pela autoridade que tiver editado o segundo o art. 71: Determinar o saneamento do recursos. (art. 71)
ato ou proferido a decisdo processo (1), Revogar (11), Anular (Ill) ou
recorrida (art. 165, § 2°) o objeto e Homologar a licitagdo (IV)




RITO PROCEDIMENTAL - LICITAGOES

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-externa/in-no-73-de-2022-manuais-do-
criterio-menor-preco-ou-maior-desconto/manual-_-pregao-eletronico-_-governo-v-1-dez-22.pdf/view

[ O sistema contemplard posteriormente a possibilidade de manifestagdo de intengdo de recurso, de @ PREGAQ ELETRONICO PELA LEI N 14.133/2021 | MANUAL | VISAO GOVERNO @

forma imediata, apds o término do julgamento das propostas, conforme o art. 40 da IN SEGES/ME n.2

73, de 2022.

@.C; nwl .

e g

s S - MRS B RESREIA
Pragin nh JRII0L] - {Let HF 14130 2021)

Ml fa Disputar dbarn Paceadn

Cribire d Jeigamante: Vaese FogniMlp Daveois
Tigs &4 Dhfstat Bost Comera

]
ch sokra  charigs o

T ——— oite | Susgiads
ann*ﬁu mhﬁ?ﬂ- dnver | e |
ool e Tike 1] Wy e I

3 )

E ham g
0 o™ Tl

[ O e (T P

Tela 6.22 - Habilitar Fornecedores - Comprasnet

» Clicar o item e o botdo Habilitar Itens Selecionados, indicado com a seta, na tela 6.23.
* (O sistema permite que um ou mais itens sejam habilitados com uma Gnica agdo.
* 0 sistema avisa que a habilitacdo dos itens implicard a abertura do prazo para manifestagdo de
intencdo de recurso e informa a abertura em seguida (telas 6.23 e 6.24).
@Cnrromsa{wb« i Fabilindati o ara g ¢ intancdo de recersas
MINS TERIO D, N “ s . N
# PregaoiConcoméneia Betrénica
* Wabibbaris da Fameradsres
S IO - MIMSTERID

"
Pragha n®: BREHIE - {Lef H° 14030 3]
Flaske i Bisjaitss dhai Fahads

Eritbeiade dulgamente tase: bajuine: e
i e Bhijota e Cavara

T prpr——

Tela 6.23 - Habilitar Itens Seleci



RITO PROCEDIMENTAL - LICITAGOES

PORTARIA GR N° 8321, DE 19 DE JANEIRO DE 2024

(Revoga as Portarias GR 6561/20714, 6566/2074, 659672074, 66852015, 6754/2016, 7241/20718, 7r3712/2018,
7388/2019, ¥516/2019, 7r655/2021, 7659/2027, 8032/2023, 87193/2023 e 8250/2023)

Dispde sobre delegacdo de competéncia.

O Reitor da Universidade de S50 Paulo, usando de suas atribuicdes legais, nos termos do art 42, | e 12X, do
Estatuto, e tendo em vista o deliberado pela Presidente da Comissao de Orgamento e Patrimonio, “ad referendum”
da Comissdo, em 19.01.2024, baixa a seguinte

PORTARIA:

Artigo 1° — Fica delegada ao Vice-Reitor, aos Pro-Reitores, aos Diretores de Unidades Universitarias, Institutos
Especializados e Museus, ao Coordenador de Administragcao Geral, aos Superintendentes, aos Prefeitos dos
Campi , ao Diretor-Presidente da EDUSP, ao Diretor do CEPEUSP, ao Coordenador da Agéncia USP de Inovacgao,
ao Presidente da Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional, ao Presidente da Agéncia de
Bibliotecas e Colegdes Digitais (ABCD), e aos Coordenadores dos Centros de Inovacao, bem como aos seus
respectivos substitutos devidamente constituidos durante seus impedimentos legais, a competéncia para,
observada a legislagao vigente, praticar os seguintes atos:

I — em relagao aos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitagao, procedimentos auxiliares (Audiéncia
Publica, Credenciamento, Pre-qualificagao, Manifestac&o de interesse e Registro Cadastral), as licitagbes nas
modalidades de Leildo, Concurso e Concorréncia, e exclusivamente para aquisigdbes e contratagdes na modalidade
Pregao abaixo de R$ 650.000,00:

a) autorizar a abertura de licitagao e os procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitagao, com o inicio da
fase preparatoria;
b) designar os agentes de contratacao, pregoeiros, equipe de apoio, comissao de contratacao, gestores e fiscais

de contrato, nos termos da regulamentacao pertinente;

essados:;
d) adjudicar o objeto da licitagao ao licitante vencedor;

e) homologar os atos praticados pelos responsaveis pela conducgao do procedimento licitatorio e dos
procedimentos auxiliares;

T) anular ou revogar a licitagcdo e procedimentos auxiliares;

g) adjudicar o objeto e homologar a contratagao por dispensa de licitagao com fundamento no artigo 75, incisos |,
1, v, alinea “c”, e I X, da Lei no 14_133/2021;

h) adjudicar o objeto e homologar a contratagao por inexigibilidade de licitagao com fundamento no artigo 74, da
Lei no 14.133/2021, quando o valor da contratagao for inferior a duas vezes o limite estabelecido no art. 75, inciso
1.

Paragrafo unico — Fica delegada aos Coordenadores dos Centros de Estudos da USP vinculados ao Gabinete do




RITO PROCEDIMENTAL - LICITAGOES

@ PREGAO ELETRONICO PELA LEI N.© 14.133/2021 | MANUAL | VISAO GOVERNO @

7. Adjudicacao e homologacao

™M Art. 44 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022: Encerradas as fases de julgarmento e habilitacdo, e exauridaos
os recursos administrativos, o processo licitatdrio serd encaominhodo & autoridode superior parg
adiudicar o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n? 14.133, de

2021. (Grifou-se).

M Art. 71 da Lei n? 14.133, de 2021: Encerradas as fases de julgamento e habilitacto, e exauridos os
recursos administrativos, o processo licitatdrio serd encaminhado ¢ autoridade superior, que poderd:

{ - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il - revogar a licitagdo por motive de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder & anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre gue

presente ilegalidade insandwvel;
WV - gdjudicar o objeto e homologar a licitacdo. (Grifou-se).

» A luz do exposto e considerando apenas a hipdtese prevista no inciso IV do art. 71 da Nova Lei de

Licitagdes e Contratos Administrativos, os procedimentos descritos no presente topico competenm a

autoridade superior (as funcionalidades correspondentes ndo podem ser acessadas por usuarios com

perfil de agente de contratacdo ou de membro da equipe de apoio).
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NLLC - VEICULOS DE PUBLICIDADE - EDITAL E ANEXOS

7 Inteiro t
(\b, f&\ nteiro teor PNCP
O XS (art. 54, caput)
A\ : .
Qs“Q Obrigatdria Ere Digrio Oficial
(art. 54, $1°) < Jornal de grande
circulacio
Inteiro teor Sttio eletrdnico
(art. 54, § 2°) da USP
Facultativa Divulgacio direta
30s interessados
cadastrados
(art. 54, $ 2°)
PNCP
Apbs 3 (Obrigatoria)
Outros homologagio
documentos da (art. 54, § 3°) Sttio eletrdnico

da USP

fase preparatoria (Facultativa)



NLLC - VEICULOS DE PUBLICIDADE - EDITAL E ANEXOS
cqua O 30 ey

licitatdrio, as

2 Al | liits
de \) ao . disposigées do art. 183
‘(Cg da Lei 14.133
O v Bens confirmam o
?ava _ entendifmento geral
8 d l'as u-teis consolidado sobre o

tema: — a contagem
yw inclui o dia do inicio e
(a r‘t. 55 l d ) exclui o dia do
ALY .
vencimento (caput); —
0S Prazos expressos em
dias corridos serao
computados de modo

SGWiCOS ComunS continuo.
10 dias Gteis
(art. 55, 11, “3")

$ 1° Eventuais modificagdes no edital implicarjo nova divulgagio na mesma forma de sua




f}ob\@ A NLLC, no artigo 55, define os prazos de publicidade do edital considerando quatro
0 aspectos principais: o objeto (bens, obras e servigos, inclusive de engenharia), a
categoria (comum e especial), o critério de julgamento (menor preco, maior
desconto, melhor técnica ou conteudo artistico, técnica e preco, maior lance e maior

QQ’ retorno econdbmico) e o regime de execugdo (contratacdo integrada e semi-
integrada).

CRITERIO DE JULGAMENTO

CONTRATA(;I\O SEMI-INTEGRADA
TECNICA E PRECO OU CONTRATACAO OU HIPOTESES NAO ABRANGIDAS
OBIJETO MENOR PRECO OU MAIOR | MAIOR RETORNO MELHOR TECNIE:A ou MAIOR LANCE INTEGRA[EA PELAS ALINEAS "A", "B" E "C" DO
DESCONTO ECONOMICO - . !
CONTEUDO ARTISTICO (art. 62, XXXII) INC. 1l DO ART. 55
(art. 62, XXXIII)
Preed
( trzgca;m Concorréncia - . o Concorréncia Concorréncia
art. b= oncorrencia ellao
MODALIDADES gt (art. 62, XXXVIII, "d") (art. 62, XXXVIII) (art. 62, XXXVIII)
Concorréncia (art. 62, XXXVIII, "b" e "c") (art. 62, XL) (art. 46, V) (art. 462, VI)
(art. 62, XXXVIII, "a") Y Y
.. 15 dias uteis
8 dias Uteis . ., nLw - . . -
BENS . N3do aplicavel (Art. 55, 1, "b") Nao aplicavel Ndo aplicavel
(Art. 55,1, "a")
(Art. 55, 111)
10 dias uteis 35 dias Gteis
uando comuns L.
(a o ) 35 dias uteis (Art. 55, IV) . .
(Art. 55, 11, "a") . - . 60 dias uteis 35 dias uteis
SERVICOS E OBRAS . (somente servigos) Nao aplicavel oo .
25 dias uteis (Art. 55, Il, "d") (art. 55,11, "c") (art. 55, 11, "d")
(gquando especiais) T
(Art. 55, 11, "b")

Art. 55 - § 12: Eventuais modificacées no edital implicardo nova divulgagéio na mesma forma de sua divulgagéo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto quando a alteracéo néo comprometer a formulacéo das propostas.



PREGAO




Modo de

Modalidades Critérios de )
Disputa

de Licitacao Julgamento

(adogao isolada)

Aberto
(art. 56, 1)

Pregao
(art. 28, 1)

Aberto e Fechado /
Fechado e Aberto

(art. 56, caput)




MODO DE DISPUTA

[aberto] / [aberto e fechado] / [fechado e aberto]

Todos os licitantes podem ver os lances apresentados pelos concorrentes.
Abe rto Os participantes podem fazer novos lances a qualquer momento, conhecendo a
classificagao geral.

MODO DE DISPUTA ABERTO MODO DE DISPUTA ABERTO
Cenario 1 - caminho feliz Cenario 2 — reinicio da etapa de lances

10 minutos de 2 minutos 2 minutos 10 minutos 10 minutos 2 minutos |
lances sucessivos {\ de lances de lances de lances de lances de lances
8 min 2 min
————————————— 2 min Reinicio
. -
Havendo lances nos 2 Essa fase de lances N3o havendo mais
dltimos minutos, a serd prorrogada lances na
etapa de lances serd automaticamente prorrogacdo,
prorrogada sempre que houver encerra-se a etapa
automaticamente lances enviados competitiva.

Caso ndo haja lances O pregoeiro, assessorado pela Pode haver
nos ultimos 2 minutos equipe de apoio, podera prorrogagbes
de durag3o desta etapa, reiniciar a etapa de envio de sucessivas em
ela serd encerrada lances (justificadamente). caso de reinicio
automaticamente. da etapa de
pelo sistema nesse periodo. envio de
(prorrogam-se mais 2 lances. Segue

minutos). Cendrio 1.



MODO DE DISPUTA

MODO DE DISPUTA:

[aberto] / [aberto e fechado] / [fechado e aberto]

Neste caso, a fase inicial é aberta, permitindo que todos vejam os lances
Abe rto e Fechado apresentados. Em seguida, ocorre uma fase fechada, na qual os licitantes podem
apresentar lances finais, sem que os concorrentes conhecam os valores propostos.

MODO DE DISPUTA ABERTO E FECHADO
Cendrio 1
ABERTA FECHADA
15 minutns | Até 5 minutos para enviar ]
de lances um lance final e fechado.
Duragio da etapa Encerrado o prazo de 15 12 - Encerrada a etapa aberta, o autor da
aberta de lancas serd minutos, inicia-se o oferta mais vantajosa agueles com valores
de 15 minutos. periodo aleatdrio de até até 10% superiores a essa oferta serdo
. 10 minutas, com convocados pelo sistema para que ofertem
fechamento iminente um lance final e fechado.
dos lances. 22 - Nao havendo no minimo 3 ofertas, nas

condigdes acima, o sistema convocara os
autores dos melhores valores

subsequentes, no maximo de 3, para
ofertarem lance final e fechado. Ou seja,
chamam-se mais 3, se houver.

32 - O licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por
ofertar valor menor, em até 5 minutos apds
a convocagao.




MODO DE DISPUTA:
[aberto] / [aberto e fechado] / [fechado e aberto]

O modo de disputa FECHADO e ABERTO combina os beneficios
dos modos fechado e aberto, permitindo uma selegao inicial
criteriosa (12 fase - fechado) e a possibilidade de melhores
ofertas (22 fase - aberto). E ttil em licitagoes complexas,
sensiveis a concorréncia, que demandam inovagao ou em que
as empresas possuem informagoes sensiveis.

A disputa comega de forma fechada, com os licitantes apresentando lances

Fechado e Aberto secretos. Apés essa etapa, a fase final é aberta, permitindo que os concorrentes
vejam os valores propostos e fagam novos lances.

O modo de disputa Fechado e Aberto encontra-se em desenvolvimento no




Modo de

Modalidades Critérios de )
Disputa

de Licitacao Julgamento

(adogao isolada)

Menor Preco

Pregao

(art. 28, 1) vl (.art. 33, 1) Aberto
Maior Desconto (art. 56, 1)
Concorréncia ,’ (art. 33, Il) '
(art. 28, Il) | ‘, Melhor Técnica ou
\ Conteudo Artistico \ Aberto e Fechado /
(art. 33,10 Fechado e Aberto

Concurso

(art. 28, 1I) Técnica e Preco (art. 56, caput)

Leilao // (art. 33, 1V)
(art. 28, IV) Maior Lance
(art. 33, V) Fechado

Dialogo Competitivo Maior Retorno Econémico (art. 56, II)

(art. 28, V) ‘ (art. 33, VI) '



PREGAO

Tratamento
Diferenciado




PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
[SIM/NAO]

O tratamento diferenciado as ME e EPP, previsto nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n? 123/2006, segue aplicavel as licitacGes e contratos regidos pela
NLLC, conforme disposto em seu art. 42.

A Unidade/Orgdo deve definir em campo especifico das Disposi¢cdes Destacadas do
Edital de Pregdo (vide acima) se havera preferéncia para ME/EPP/EQUIPARADAS e
promover as adequacOes de texto pertinentes, grafando em NEGRITO a opcao
escolhida, observando as seguintes orientagdes:

Para fins do enquadramento previsto pela LC 123/2006, as empresas Sao
qualificadas de acordo com a receita bruta anual, como segue:

Enquadramento Receita Bruta

Microempreendedor Individual (MEI) Até RS 81.000,00
Até RS 360.000,00

Superior a RS 360.000,00 e até RS '
4.800.000,00

Microempresa (ME)

Empresa de Pequeno Porte (EPP)



Conforme o Manual Operacional Visao Governo - Pregao Eletronico pela Nova Lei
de Licitagcdes - pags. 18 e 19, é necessario informar, durante o cadastramento do
pregdo, a existéncia e o TIPO DE BENEFICIO na disputa para CADA ITEM.

Os trés tipos de beneficios sao:

Tipo | — Participacdo Exclusiva de Microempresa (ME)/Empresa de Pequeno Porte
(EPP)/Cooperativa;

Tipo Il — Exigéncia de Subcontratacdao de ME/EPP/Cooperativa; e
Tipo lll — Cota para Participacdo Exclusiva de ME/EPP/Cooperativa

A Procuradoria Geral do Estado de Sao Paulo (PGE-SP) recentemente abordou este
tema no Manual Orientagdes Consolidadas sobre a Aplicacao da Nova Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos, devido as duvidas formuladas pelos 6rgaos da

~ ~ ~

AVYallan M) ()



http://www.portal.pge.sp.gov.br/wp-content/uploads/2024/02/3a-versao-orientacoes-consolidadas-nllc-compactado.pdf

TRATAMENTO DIFERENCIADO

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-externa/in-no-73-de-2022-manuais-do-
criterio-menor-preco-ou-maior-desconto/manual-_-pregao-eletronico-_-governo-v-1-dez-22.pdf/view

11/10/2022 16:45:49

V c S
Julgamento il —

v | | MenorPreco W Valor Estimado v 49.000,00

Tipo de Beneficio

R T—al

* Tipo de Variacao

-"_—‘F
Inconsistencias do ltem

Informe pelo menos uma pesquisa de prago de mercado para o item.

Informe pelo menos um local de entrega para o item.

Informe Tipo de Objeto do item.

Informe Critério de Valor.

Informe Tipo de Variacdo e Intervalo Minime entre Lances para Modo de Disputa Aberto/Fechado.
Informe a Quantidade do Iteam.

Informe o Critério de Julgamento.

Irparaoltem: [1 | Ll

I_idtaﬁo anos | l.ocaldeEmmga Pesqﬂsadergodellmdo ICMS

( * ) Campo de preenchimento obrigatorio.




A LC n® 123/06
prevé iguais ou
empate entre MEs e
EPPs com propostas
até 5% superiores ao
melhor preco em
pregao.

TRATAMENTO DIFERENCIADO

[INCLUIR SE TRATAMENTO DIFERENCIADO A
IME/EPP/COOPERATIVA

Para os itens NN, NN, ... e NNN a participacdo e exclusiva a microempresas e empresas de
pequenc porte, nos termos do art. 45 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

351, A obtencio do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacao da licitacao, ainda
nao tenham celebrado contratos com a Administracdo Pdblica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enguadramento como empresa
de pequeno porie.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pegueno porte,

bara as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14133, de 2[]21 para o

agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.® 8 538, de 2015.

IMPORTANTE:

v Considerar o

valor de cada
item/lote de
forma
individual
Contratacao
cuja vigéncia
contratual seja
superior a um
ano,
considerar o
valor estimado
paralano

NN\



IMPORTANTE:

A possibilidade de subcontratagdo devera constar dos Instrumentos de Convoca¢ao (TR e Contrato), devendo consignar, além do

TRATAMENTO DIFERENCIADO

http://www.portal.pge.sp.gov.br/wp-content/uploads/2024/02/3a-versao-orientacoes-consolidadas-nlic-
compactado.pdf

AN

previsto no regramento (art. 48, Il, da Lei Complementar n. 123, de 2006, e art. 72, do Decreto n.2 8.538, de 2015), o que segue:

>
>

>
>
>

O percentual minimo e maximo a ser admitido, sendo vedada a sub-rogacao completa ou da parcela principal da contratagao

Sejam indicadas e qualificadas pelos licitantes, a época da habilitagdao, com a descricao dos bens e servigos a serem fornecidos e seus
respectivos valores

Seja mantida, durante toda a execugao do contrato, todas as condigoes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao

Na hipdtese de substituicao da subcontratada, o Contratado assumira os servigos até que seja aprovada a substituicao

O Contratado sera responsavel pela padronizagao, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da
subcontratagao.

Os pagamentos das parcelas subcontratadas sao destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte
subcontratadas.



Tipo lll — Cota para Participa¢dao Exclusiva de ME/EPP/Cooperativa (art. 48, Ill — Lei
Complementar 123):

No caso de certame para aquisicao de bens de natureza divisivel, na hipdtese de
item com valor estimado (considerando 1 ano de vigéncia contratual se por prazo
superior) igual ou inferior a RS 4.800.000,00, mas superior a RS 80.000,00
(ressalvada excecdo do art. 49 da Lei Complementar federal n2 123/2006) -> havera
cota de até 25% do objeto para contratacao de ME e EPP, a qual sera de
participacdao exclusiva de ME, EPP e equiparadas, e serdao aplicaveis as regras de
adiamento da exigéncia de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, sem
empate ficto, em relacao a cota de participacao exclusiva.




E como efetuar a resetva
de 25% do objeto para
~ ME/EPP?
Sugestoes:

> reserva de 25% do valor total or¢cado da licitacao, separando itens que somados
atinjam a percentagem legal (25%)

> divisao de cada item licitado em duas partes, uma contendo 25% e outra 75% do
total que se pretende adquirir observada a participacao exclusiva de
microempresas e empresas de pequeno porte na menor parcela

> licitacao da totalidade de cada item, deixando para as microempresas e empresas
de pequeno porte interessadas a apresentacao de propostas para apenas 25% do
total do item, enquanto a parcela remanescente deve permanecer disponivel
para as demais interessadas.




No caso de item com valor estimado (considerando 1 ano de vigéncia contratual se
por prazo superior) igual ou inferior a RS 4.800.000,00, mas superior a RS
80.000,00, cuja natureza nao seja divisivel:

Havera participacao ampla, com tratamento diferenciado para ME, EPP e
equiparadas quanto a regras de adiamento da exigéncia de comprovacao de
regularidade fiscal e trabalhista e de preferéncia em caso de empate ficto.

No caso de item de valor estimado superior a RS 4.800.000,00 00 (considerando 1
ano de vigéncia contratual se por prazo superior):

Nesse caso, nao havera tratamento diferenciado, nos termos do art. 42, § 12, e § 39,
da NLLC, c/c art. 32 da Lei Complementar federal n? 123/2006.




Art. 49. Nao se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei Complementar quando:

Il - ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados
como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatorio;

lll - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte nao for vantajoso para a administracdo publica ou representar
prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;




46.

47.

TRATAMENTO DIFERENCIADO

O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte (ﬁuciedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo prdprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus gris. 42 a 49, observado o disposto nos

5§ 1° ao 3% do art. 4°, da Lein.? 14.133, de 2021.

4.6.1. hu item exclusivo para paricipacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.

4.6.2. nositens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mesmo gue microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cuuperaliva]

A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitara o licitante as sancbes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar ifnha se utilizado de algum

tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus aoc beneficio, em
conformidade com os itens 3.5.1 e 4.6 deste edital.

Verificadas as condictes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequacdo ao objeto e &
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulade para contratacdo neste Edital e em

seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n® 73. de 30 de setembro de
2022




Clausulas
Varigveis \

PREGAO




CLAUSULAS VARIAVEIS

TEMAS DOS TEXTOS ALTERNATIVOS
GRAFADOS EM COR: AMARELO E AZUL (SRP)

FORNECIMENTO/SERVICO

EDITAL

Objeto - configuragdo: varios itens / item Unico / grupos ou lotes / grupo ou lote Unico

FORNECIMENTO

PRESTACAO DE SERVICOS SEM
DEDICACAO DE MAO DE OBRA

Participagdo de COOPERATIVAS

Permissdo/Vedacdo de apresentacdo de pregos diferentes, conforme art. 15, inciso Ill, NLLC (item 6.22.2. do Edital)

Proposta: Faculta a apresentacao proposta com QUANTIDADE INFERIOR ao solicitado (exclusivo para RP)

Servigos COM dedicagdo exclusiva de mao de obra

Servicos comuns de Engenharia - andlise exequibilidade

Servigos comuns de Engenharia - apresentacdo de planilhas

Pregdo para Registro de Precos (SRP) - Procedimento Auxiliar

Tratamento diferenciado para ME/EPP/COOPERATIVAS

Vedacdo ou ndo de participagio de empresa reunida em CONSORCIO (Se vedagdo - justificar)

Vistoria

Carta de solidariedade — situagdo excepcional — devidamente justificada

I\&KKK&K\&&K

rio de Julgamento (Menor Prego / Maior Desconto / Carater Sigiloso)

|«

rios objetivos de medicdo dos servigos

Exigéncia de Amostra

Existéncia de créditos orgcamentarios (Fornecimento/Servico Continuo)

Existéncia ou ndo de PCA para o ano em curso

Garantia / Manutenc&o / Assisténcia Técnica (Bens)

Garantia Contratual

Garantia prazo legal / Prazo complementar ao legal (Servigos)

Indicagdo de marca/modelo — situagdo excepcional conf. art. 41, inciso |, NLLC)

NI ENENESENES

Necessidade de permanéncia de preposto no local do servigo

Produtos pereciveis ou insumos com VALIDADE

Subcontratagdao

Tipo de execugdo - Fornecimento Continuo / parcelado

Tipo de execugdo - Fornecimento por escopo (ndo continuo) e continuo

QPSS

Tipo de execucdo - Servigo por escopo (ndo continuo) e continuo

Extingdo Contratual - por escopo (ndo continuo) e continuo

Projeto ou execugdo de servigos técnicos especializados

Servigcos de Manutencao / Assisténcia Técnica

Transi¢do Contratual e finalizacdo

< IH‘\H RKKH 'SENERPYISEY BRSPS <

Tratamento de dados pessoais (LGPD)




Adequando
o Edital

PREGAO




ADEQUANDO OS INSTRUMENTOS - EDITAL

Em caso de duvida consulte o codigo da UASG neste
Se nao for utilizado o link: http://comprasnet.gov.br/livre/uasg/
Sistema de Registro de
Pregos - SRP, exclua
todas as
disposicoes destacadas
em - Se for
adOtado o SRP; I . I . o {9 Atengo: Esta compr foi realizada no modulo CompralWeb-RP e as alteragdes por esta tela estdo blogueadas. Para editer @ compra cligue aqui.
mantenha tais
clausulas.

ompras.gov.br

[[umpra Item | Pesquisa | DataePrazo | Histdrico

Nimero da Compra:  1799/2024 @ Documento

PREGAO ELETRGONICO N° NN/AAAA LR (L

mento Auilar:* | Pregio v

Indicar o VALOR CONTRATANTE (UASG) [NNNNN] - [SIGLA DA —
Lo dod UHlDADE] Tip0:* | Para Regisiro de Prego @ - Seq.: /0
estimado da

Contratagdo ou OBJETO Process: 99.9.99999.90.9
Justifi [REGISTRO'DEPREGDSE] [DESCRICAD SUCINTA DO OBJETO] (ot e Higameto: [ sdecione - v
ustifticar o i

orcamento sigiloso VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO g fofers: . eore - I
RS 00.000.000,00 Pagamento em: |1 ‘parcela(s}-Ten! Contrato?® | Nao ¥ ®

| _ )
DATA DA SESSAQ PUBLICA
‘dias Uteis v

. Prazo de Entrega:* |0
Dia [NM/NN/NHHN] —

Para agendamento Prazo de Pagamento:* |0 ‘dias cormidos - Redugéo do szodePagamento:*\Néo V|[GRB.249[23)

observar o prazo de HORARIO DA FASE DE LANCES -

publicidade para [HHIR[MM] Validade da Proposta:® |( ‘diascnrridus
Pregdo com julgamento CRITERIO DE JULGAMENTO: Ry Jo V)

pelo Menor Prego ou [mengor.prego] / [maior desnyﬁem] I por [itens] / [por grupo] | Ohjeto Besumida:

[nloball .
Maior Desconto: [ﬂ +_'c-i E B aplicar descrigéo padrio ->

MODO DE DISPUTA: T I"'i F

labretad [ [aberto e fechado] ! fechado e aberto] -}'.-*. == Ohservagiss:

Bens: 8 dias Uteis = ﬁ‘: 8 giterar 2 descrigio ->
OF v -

(art. 55, 1, “a”)

Servigos: 10 dias uteis
(art. 55, 11, “a”)




ADEQUANDO OS INSTRUMENTOS - EDITAL

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 NN/AAAA — [SIGLA DA UNIDADE]

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
[SIM/NAO]

Link:

Sumario

1
2
3
4
5
6.
7.
8
|
10.

—

DO OBJETO

DA PARTICIPACAO NA LICITACAO ...

DA APRESENTACAD DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

DA ABERTURA DA SESSAQ, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAQ DE LANCES..9
DA FASE DE JULGAMENTO

DA FASE DE HABILITACAO

DOS RECURSOS

. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
. DA IMPUGNAGAQ AQ EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO...o...vcoeeeeceeeee e




ADEQUANDO OS INSTRUMENTOS - EDITAL

Se ndo for utilizado o
Sistema de Registro
de Pregos - SRP,
exclua todas as
disposicoes

destacadas em

Se for adotado o SRP,
mantenha tais
condigoes.

Preenchimentos

obrigatérios!

EDITAL - PREGAZ ELETRONICD NeNUNNAAAA — [SIGLA DA UNIDADE]

UNIDADE / ORGAO

Processo SEI n® 154.NNNNNNN/AAAA-NN

Torna-se publico que a Universidade de Sdo Paulo, por meio dofa) ...c..coueue. .
(unidade / érgdo), realizara licitacio, para registro de precos, na modalidade PREGAQ, »
3. de 1° de abril de 2021,

. DO OBJETO
O objeto da presente licitacio é [fornecimento/prestacéo] de [descricido sucinta do objeto]
de conforme condicées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos

[INCLUIR SE © OBJETO CONTAR COM VARIOS ITENS]

A licitacdio sera ida em JTENS| conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ae licitante a participacdoe em quantos itens forem de seu interesse.

ou
[INCLUIR SE O OBJETO CONTAR COM ITEM UNICO]
A licitag&o sera realizada em [UNICO ITEM|
ou
[INCLUIR SE © OBJETO ESTIVER DIVIDIDO EM GRUPQOS OU LOTES]

12 Alicitagio sera dividida em GRUPOSILOTES| formados por um ou mais itens, conforme tabela
constante do Terme de Referéncia, facultando-se ao licitante a participacio em quantos
grupos/lotes forem de seu interesse. Os licitantes deversio oferecer proposta para todos os itens
que compdem o grupo/lote disputado.

ou
[INCLUIR SE OBJETO REUNIDO EM GRUPO/LOTE UNICO]

A licitacio sera realizada em GRUPO/LOTE UNICO, formados per todos os itens do objeto,
cenforme tabela constante ne Terme de Referéncia e os licitantes deverdo oferecer proposta
para todes os itens que o compdem.

2./|PO REGISTRO DE PREGOS |

Aprovado pelo Parecer PG.P. n° 50182024 (versio 13/03/2024)
Edital de Pregdo — Bens € Servigos - Lei n® 14.133, de 2021

Indicar se o objeto
trata de
FORNECIMENTO DE
BENS ou de
PRESTAGAO DE
SERVICOS

Adotar a mesma
descrigao constante da y
Folha de Rosto do
Edital




ADEQUANDO OS INSTRUMENTOS - EDITAL

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 NN/AAAA — [SIGLA DA UNIDADE]

A recomendacgao
é que seja
admitida, como
regra geral, a
participagao de
sociedades
COOPERATIVAS.

DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1, Poderdo participar deste Pregdo os i que esti pri i no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governe Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Osinteressados, para efeitos de habilitac&o prevista na Instrucdo Normativa n® 03/2018,
mediante utilizacio do sistema, devera atender as di¢ies exigidas no cad
no Sicaf até o terceiro dia atil anterior & data prevista para recebimento das propostas.

O licitante resp biliza-se lusiva e f il pelas &m seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou
do 6rgio ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido

das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E deresponsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos Grgdos responsaveis pela
informac@o, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo
identifique incorrecéio ou aqueles se tornem desatualizados

Observar que
nao se admite a
participa¢ao de

3.4.  Ando observéncia do disposto ne item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da

habilitacdo.
sociedades [INCLUIR SE TRATAMENTO DIFERENCIADO A
) IME/EPP/COOPERA TNAsy
cooperat“’as nos 35 Para os itens NN, NN, ... e NNN a participacéo & iva a pi e emp de
pequeno porte, nos termns do art. 48 da Lei G n° 123, de 14 de

casos de servicos
continuos com
regime de
dedicacao
exclusiva de mao
de obra. Vide
também o item
3.8.1.

3.5.1. A obtencéio do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as mici e
e s empresas de pegueno porte que, no ane-calendario de realizac&o da licitacdo, ainda
ndo tenham celebrad com a Admini; 3o Pablica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento como empresa

de pequeno porte.

36 Serd didt ido para as mi de pequeno porte,
bara as sociedades cooperativas mencionadas no amgg 16 da Lel n" 14.133. de 2021| para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previs daLeiC 1l n° 123, de 2006 e do Decreto n.® 8. 538, de 2015.

37, Nio poderdo disputar esta licitacio:

371, aquele que nde atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s)

372 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados,
observado o disposto no § 2° do artigo 14 da Lei federal n® 14.133/2021

3.7.3. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaborac@o do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco per cento) do capital com direito
a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacio versar sobre servicos
ou fornecimento de bens a ela necessarios, observado o disposto no § 2° do artigo 14
da Lei federal n® 14 133/2021.
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374 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancée que lhe foi imposta.

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente piblico
que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

376 empresas ou colig . nos termos da Lei n® 6 404, de 15 de
dezembro de 1976, cuncnrrendn entre si.

3.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores & divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com trénsito em Julgadu por exploragdo de trabalho
infantil, por submiss&o de trabalhad a as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislaco trabalhista.

As marcacoes em
AMARELO sao itens
opcionais e/ou
alternativos que

agente publico do érgdo ou entidade licitante_

379 O izacdes da Sociedade Civil de | Publico - 0SCIP, atuando nessa condicdo
(Acdrddo n® 746/2014-TCU-Plendrio).

Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacio ou da execucio do col

rato

agente publico do drgdo ou entidade devendo ser ob das as i
. que possam conflito de i no icio ou apds o icio do cargo
ou emprego, nos termos da legi: 4o que disciplina a matéria, if §1°do art. 9°
evem ser avaliados preg que discip

da Lei n® 14.133, de 2021_

INCLUIR CASO SEJA VEDADA A FART:ICIPAGﬁO DE EMPRESA
REUNIDA EM CONSORCIO]

3.7.11. pessoas juridicas reunidas em consdrcio.

pela Unidade/Orgdo,
de acordo com as
caracteristicas
do objeto licitado

3.8. Sera permitida a participacao de:
[INCLUIR CASO SEJA PERMITIDA A PARTICIPACAO DE

[COOPERATIVAS] =

3.8.1. perativas, desde que ap ive de atuacdo em regime cooperado,
com icao de receitas e entre os dos e atendam ao art. 16 da Lei
n®14. 133 de 2021.

38.1.1.

Em sendo itida a icipacdo de p ivas, serao didas a elas
o0s benefici para as mis e emp de pequeno porte
quando elas alendemm ao disposto nu art. 34 da Lei n.? 11.488, de 15 de

junho de 2007.

[INCLUIR CASO SEJA PERMITIDA A PARTICIPACAO DE EMPRESA
REUNIDA EM CONSORCIO]

382 pessoas juridicas em consércio, nos termos do art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021

3821 Fica vedada a participacdo de empresa iada, na presente licitagdo,
de mais de um consércio ou de forma isolada, nos termos do artigo 15, inciso
IV, da Lei federal n® 14.133/2021.
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admitida, como
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que
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participagao de
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reunidas em
consdrcio nao
comprometerd a
competividade.




Se nao for utilizado o
Sistema de Registro de
Precos - SRP, exclua
todas as
disposicoes destacadas

em - Se for

adotado o SRP,
mantenha tais
clausulas.

5.1,
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Cabera ao licitante interessado em participar da licitagio acompanhar as aperacdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pele énus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservncia de mensagens emitidas pela Administragio ou de sua
desconexdo.

0 licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

51.1. Nplor unitario ou Desconts . (mensal, y
(anual, total) do item

5.1.2. Marca.

., conforme o caso) e ...

5 Fabricante, quando aplicavel. \

Todas as especificaces do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1.0 lictante [NAO] poderd oferecer proposta em quantitativa inferior a0 méximo previsto
Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e guaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucio do objeto.

Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
o, sob

adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos Gltimos doze meses

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinacéo
legal de retencéo de tributo, no pagamento serdo refidos na fonte os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

As microempresas e empresas de pequeno porle impedidas de optar pelo Simples Nacional,
ante vedacbes previstas na Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo poderde aplicar os
beneficios decorrentes desse regime tributério diferenciado em sua proposta, devendo elaboré-
la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.

5.7.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situacio descrita no subitem
anterior devera requerer ao érgdo fazendario competente a sua exclusde do Simples
Nacional até o Gltimo dia util do més subsequente aquele em que ocorrida a situacio
de vedacio, nos termos do art. 30, caput, inc. I, & § 1°, inc_Il, da Lei Complementar n®
123, de 2006, apresentando & Administragio a comprovagio da exclusdo ou o seu
respectivo protocolo.

As marcacgées em
AMARELO sao itens
opcionais e/ou
alternativos que

devem ser avaliados
pela Unidade/Orgio,
de acordo com as
caracteristicas
do objeto licitado

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 NN/AAAA — [SIG UNIDADE]

Se o Contratado n#o realizar espontaneamente o requerimento de que trata o subitem
anterior, caberd ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgdo fazendario
competente, solicitande que o Contratado seja excluido de oficio do Simples Nacional,
nos termos do art. 29. I, da Lei Complementar n® 123, de 2006.

A apresentacio das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposic

contidas, em conformidade com o que dispde ¢ Termo de Referéncia, assumindo o proponente
o compromisso de executar o objeto licitade nos seus termes, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugio contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicio.

5.8.1. 0 prazo de validade da proposta néo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apmsenta;én,|

5.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacbes publicas, quando participarem de licitaces piiblicas.

5.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prece jé decorrente da aplicacéio
do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item anterior.

O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracéio por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizaco pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogio
das medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71 inciso IX da
Constituicdo; ou condenacéio dos agentes piblicos responséveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verfficada a ocorréncia de superfaturamento por
sebrepreco na execucio do contrato.

[INCLUIR CASC O OBJETO CONTEMPLE SERVICOS COM

DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA |

[Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacéo exclusiva,
o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencdes coletivas ou sentencas

normativas que regem as categerias profissionais que executardo o servico e as respectivas
datas bases e vigéncias, com base na Classificagio Brasileira de Ocupagdes — CBO

Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do saldrio normativo previste no instrumento
coletivo aplicavel ou do saldrio-minimo vigente, o que for maior.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

A abertura da presente licitacdo dar-se-a autematicamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrbnico, na data, hordrio e local indicados neste Edital.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os decumentos de habilitacde, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao piblica

O sistema disponibilizaré campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiio e os

licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimentc e do valor
censignado no registre.
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Se nao for utilizado o
Sistema de Registro
de Pregos - SRP,
exclua todas as
disposicoes
destacadas em -
Se for adotado o SRP,
mantenha tais
clausulas.

IMPORTANTE:
Excluir este subitem
caso o Pregao trate

de Registro de
Pregos. Previsdo ja

consta do subitem
6.22.2. (vide
marcaciao em

ADEQUANDO OS INSTRUMENTOS - EDITAL
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6212 4 empresas que comprovem a pratica de mitigac&o, nos termos da Lel n® 12,187
de 29 de dezembro de 2009

622 Encerrada a etapa de envio de lances da sessio piblica, o pregoeiro podera negoclar condigBes
mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento

I |
aceitabilidade:

[11.462/2023])

ou
11.462/2023]
6222, Serd admiida a previsio de pregos diferentes conforme os crltérios abaixo:
62221, .
62222
[EXCLUIR O PROXIMO SUBITEM CASO O PREGHATO TRATE DE
REGISTRO DE PREGOS, POIS ESSA PREVISAO JA ESTA
CONTEMPLADA NO SUBITEM 6.22.2. NOS DEMAIS CASOS,
MANTER]
6.22.1. Nao sera admitida a previsio de precos diferentes, para um mesmo item, em razéo de
local de entrega ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.
6222 A negociacio poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacéo inicialmente estabelecida, quando o primeire colocado, mesmo apds a
negociagio, for desclassificado em raziio de sua proposta permanecer acima do preco
méximo ou abaixo do desconto definido pela Administracéo.

A negociagiio sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes
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As marcacoes em
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alternativos que
devem ser avaliados
pela Unidade/Orgio,
de acordo com as
caracteristicas
do objeto licitado
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7.33. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
30 de participacdo.

tese de inversdo das fases de habilitacéo e julgamento, caso atendidas as condicdes de
parlicipacéo, sera iniciado o pracedimento de habilitacao.

Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs. o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.5.1 e 4.6 deste edital.

Verificadas as condi¢bes de participacio e de utilizacdo do tratamento favorecide, o pregoeiro
examinard a propesta classificada em primeiro lugar quanto & adeque ao objefo e &
compatibilidade do prece em relacdo ao maximo estipulado para contrat neste Edital e em
seus anexos, observade o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73 _de 30 de setembro de
2022

[INCLUIR CASO O OBJETO CONTEMPLE SERVICOS COM
DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA |

Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacio exclusiva,
a fim de assegurar o tratamento isonémico entre as licitantes, informa-se que foram utilizados os
seguintes acordos, dissidios ou convenc@es coletivas de trabalho no célculo do valor estimado

[indicar os acordos, dissidios ou convengdes coletivas];

772 Qfs)sindicato(s) indicado(s) no subitem acima néo é (séo) de uilizagaa obrigatéria pelos
licitantes, mas, ao longo da execugdo contratual, sempre se exigiré o cumprimento dos
acordos, dissidios ou convencdes coletivas adotados per cada licitante/contratado.

Sera desclassificada a melhor proposta que:
781 contiver vicios insandveis.
7.8.2. ndo obedecer &s especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia.

7.83. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratacéo.

7.8.4. n&o tiverem sua exeq idade demonstrada, quando exi

7.85  apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanével

No caso de bens e servigos em geral, € indic ade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracio.

791 Ainexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, 6 seré considerada apés diligéncia
do pregoeiro, que comprove

7.9.1.1. que o custo do licitante ulirapassa o valor da proposta de pregos; e
7.9.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta
[INCLUIR CASO O OBJETO CONTEMPLE SERVICOS DE
ENGENHARIA]
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7.10. Em contratacéo de kervig;us de engenhan‘aL além das disposicbes acima e conforme estabelecido

n° 73/2022 cic o artigo 1°, inciso IV do Decreto Estadual n® 67 608/2023, a
idade e sobrepreco considerara o seguinte:

7.10.1. Nos regimes de execugio por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
ouintegrada, a caracterizacio do sobrepreco se dara pela superacio do
valor global estimado.

7.10.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacio do sobrepreco se dara pela
superacdo do valor global estimado e pela superagcdo de custe unitdrio tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital |

7.10.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcade pela
Administragio, independentemente do regime de execugio.

7.10.4. Seré exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco per cento) do valor orgado pela Administracio, equivalente a diferenca
entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de
acordo com a Lei.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em casa da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos

rios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela

sificado em primeiro lugar sers convocado para apresentar Planilha

por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valer final da sua proposta, sob
pena de ndo aceitacdo da proposta.

[INCLUIR CASO O OBJETO CONTEMPLE SERVICOS DE
ENGENHARIA]

7.121. Em se fratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administragio, por meio eletrénico, as planilhas com indicacio dos
quantitativos e dos custos unitdrios, seguindo o modelo elaborado pela Administracéo,
bem como com detalhamenta das Bonificacies e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da propesta
vencedora, admitida a ufilizagio dos pregos unitdrios, no case de empreitada por preco
global, empreitada integral. contratagio semiiniegrada e contratagdo integrada,
exclusivamente para eventuais adequacdes indispensdveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

[INCLUIR CASO O OBJETO CONTEMPLE SERVICOS COM
DEDICACA® EXCLUSIVA DE MAOC DE OBRA |

7422 [Em se tratando de servigos com fornecimento de mio de abra em regime de dedicagio
exclusiva cuja produtividade seja mensurédvel e indicada pela Administracéo, o licitante
devera indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na
execugo contratual]

ina 16

As marcagdes em
AMARELO sao itens
opcionais e/ou
alternativos que
devem ser avaliados
pela Unidade/Org3o,
de acordo com as
caracteristicas
do objeto licitado
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7.12.3. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administracde como referéns
ou nao estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato
convocatdrio, o licitante deverd apresentar a respectiva comprovacgo de exequibilidade.

Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daguela estabelecida pela
Administracdo como referéncia, desde que n&o alterem o objeto da contratacdo, nde
contrariem dispositivos legais vigentes e, caso n&o estejam contidas nas faixas
referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequaciio técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando assegurar a execucdo do objeto, desde que mantidas
as condices para a justa remuneracéo do servico.

Erros no preenchimente da planilha nie constituem motivo para a desclassificacio da proposta.
Aplanilha poderé ser ajustada pela licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que n3o haja
majoragio do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos
da contratacdo.

7.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas.

7132 Considera-se ero no preenchimento da planilha passivel de carrecéio a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional. quando néo
cabivel esse regime.

Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificages do objeto, podera
ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servico ou da édrea espe: da no
objeto.

Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacio dejamostra o licitante classificado em primeiro
lugar dever apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nio
aceitacio da proposta

Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizacio do

procedimento para a avaliacBo das amostras, cuja presenca serd facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

Os resultados das avaliacBes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

No caso de néo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregeeiro, ou havendo enfrega de amostra fora das especificacbes previstas neste Edital,
a propesta do licitante sera recusada.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classif
com a verificacdio da(s) amostra(s) e, as:

atenda as especificagbes constantes no Termo de Referéncia

DA FASE DE HABILITAGAO

Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonsiia
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habllnacan

nos termos dos arts, 62 a 70 da Lein® 14,133 de 2021

811 A documentacdo exigida para fins de habilitagio juridica, fiscal, social e trabalhista e
-econdmico-fipangeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

IMPORTANTE:
Assista a
oficina de
simulagdo de
uso do
Sistema
Compras.gov.
br — SICAF:
https://www.
youtube.com/
watch?v=ux6
Mv2vD3kk
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Quando permitida a participacio de empresas estrangeiras que nio funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagio serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducio livre.

Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fips.
de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacio serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilades nos termos do
disposto no Decreto n® 8.660. de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
censularizados pelos respectivos consulades ou embaixadas.

[INCLUIR CASO SEJA PERMITIDA A PARTICIPAGAO DE EMPRESA

REUNIDA EM CONSORCIO]

Quando permitida a participacio de consércio de empresas, a habilitacio técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econdmice-financeira, quando exigida, serd observado o somatéric dos valores de
cada consorciado.

841 Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacde econémico-
financeira, havera um acréscimo de [INSERIR UM PERCENTUAL 10% A 30 %, SALVO
SE HOUVER JUSTIFICATIVA NOS AUTOS PARA SUPRIMIR ESSE ACRESCIMO]
para o consdrcio em relacéo ao valor exigido para os licitantes individuais.

0Os documentos exigidos para fins de habilitagio devem ser apresentados exclusivamente em
meio digital, aceitando-se tanto formates nativamente digitais quanto documentos digitalizados.
Essa exigéncia abrange ndo apenas os documentos especificamente mencionados neste Edital
e no termo de Referéncia, mas se estende a toda a documentacéo pertinente. No case de

8.5.1. igitali @0 considerados cépias simples, sendo que a
als 56 serd necessdria quando a lei expressamente exigir,
em conformidade com o processo administrativo em meio eletrénico (§ 3°. art 6° da
Instrugéio Normativa n® 3. de 2018).
Samenle havera a necessidade de comprovacéo du preenchlmenlo de requisitos
te apresentacdo dos documentos originais ndo-digitajs quando houver divida em

4 integridade do documento digital (§ 1° art. 4" da Instrugio Normativa n° 3. de

0Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por érgdo ou entidade plblica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n® 14.133/2021.

Seré verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de ha
e o declarante responderd pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63
l.dalein®1 133:‘2(]21).‘

Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracio de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas esps S,

O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacéo, declaracio de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas

As marcagées em
AMARELO sao itens
opcionais e/ou
alternativos que
devem ser avaliados
pela Unidade/Org3o,
de acordo com as
caracteristicas
do objeto licitado

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 NN/AAAA — [SIGLA DA UNIDADE]

observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugéo Normativa
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022,

ia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
ante vencedor.

8.141. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.14.2. Respeitada a excecéo do subitem anterior, relativa & regularidade fiscal, quando a fase
de habilitacio anteceder as fases de apresentacido de propostas e lances e de
julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relacdo a todos
os licitantes.

Ppés a entrega dos documentos para habilitagio, ndo serd permitida a substit
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21 arl 64, e

IN 73/2022, art. 39. §4°):

8.15.1. complementacdo de informaces acerca dos documentos jd apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes & época da abertura do
certame; e

8.15.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas

Na anélise dos documentos de habilitacio, a comissdo de contratacio poderd sanar erros ou
falhas, gque néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes gficacia para fins de
habilitagdo e classificacéo.

. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para hal

proposta subsequente @ assim sucessivamente, na ordem de dassificagdo, até a apurac3o de
uma proposta que atenda ao prasente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacio, o fornecedor seré habilitado

Somente serio disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagio do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluides os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera ida para efeito de contratacio, e nde como condicdo para
participacdo na licitagao (art. 4° do Decreto n® 8.538/2015).

Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e jé tiver sido encerrada, nio cabera

exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacio, salvo em razio de fatos
supervenientes ou sé conhecidos apés o julgamento.

8. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS)

Se nao fo
utilizado o
Sistema de
Registro de
Pregos - SRP,
exclua todas
as
disposicoes
destacadas
em - Se
for adotado o
SRP,
mantenha
tais
clausulas.
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8.2, prazo de convocacio poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo

11.DOS RECURSOS

11.1. Alinterposicio de recurso referente ao julyamento das propostas, a habilitacdo ouinabilitacio de
licitantes, & anulacéio ou revogacio da licitagdo, observard o disposto no art. 165 da Lei n®
14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de infimac&o ou de lavratura da ata.

96. A existéncia de precos registrados implicars compromisso de fornecimento nas condigties

estabelecidas, mas néc obrigard a Administracéo a contratar, facultada a realizacéo de licitacao
especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente iuslilicada.\

872 Na hipétese de o |-onvocado néio assinar

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacéo ou
inabilitacdo do licitante:

11.3.1. aintencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclus&o.

11.3.2. o prazo para a manifestacéo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

11.3.3. o prazo para apresentacio das razbes recursais ser: iado na data de intimac&o ou
de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;
11.3.4. na hipétese de adocio da inverséo de fases prevista no § 1° de art. 17 da Lein® 14.133,

de 2021, o prazo para apresentacio das razées recursais serd ado na data de
intimacdo da ata de julgamento._

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso serd dirigide & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a
qual podera reconsiderar sua deciséo no prazo de 3 (trés) dias (teis, ou, nesse mesmo prazo,
‘eré respeitada, nas contratactes, a ordem de classificacéo dos licitantes registrados na atal encaminhar recurse para a autoridade superior, a qual devera proferir sua deciséo no prazo de

10 (dez) dias dteis, contado do recebimento dos autos.
r 11.6. Os recursos interpostos fora do praze néo serdo conhecidos.
-ara fins da ordem de classificacfo, os licitantes que aceitarem cotar o objete com preco 11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)

igual ao do adjudicatirio antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta nriginal,| dias (teis, contados da data da inimag@o pessoal ou da divulgacéo da interposicéo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracio terdo efeito suspensivo de ato ou da decis&o recorrida
até que sobrevenha decisia final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tAo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10.0s autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
[ENDERECO ELETRONICO] ou mediante solicitacie formal via e-mail:
L e

10:4. Na hiptese de henhum dos licitantes
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‘As normas disciplinaderas da licitacio serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo da ANEXOS

disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo. (incluir os correspondentes ANEXOS observada a listagem do item
Os licitantes assumem todos os custos de preparagio e apresentagio de suas propostas e a 14.12 do Edital)

‘Administracdo néo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da conduc@o ou do resultade do processo licitatério.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio Incl uir os
e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na

) A i - . correspondentes
. O desatendimento de exigéncias formais néo esser s ndo importard o afastamento do

ante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico. AHEXOS

. Em caso de divergéncia entre disposic@es deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

14.10.0 Edital e seus anexos estéio disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagies
Pablicas (PNCP) e endereco eletrénico [ENDERECO ELETRONICO].|

14.11.Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do certame, néo resolvidas na esfera administrativa,
sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S#o Paulo.

14.12.Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
14.12.1.  ANEXO I - Termo de Referéncia
14.12.2.  ANEXO Il - Proposta Comercial (se houver)
14123 ANEXO Ill - Minuta de Termo de Contrato
14124, ANEXO IV - Minuta de Ata de Registro de Pregos
14125, ANEXO V - OrientagBes sobre a retencio de imposto de renda
14.126. ANEXO VI- Termo de Ciéncia e Nofificacdo
14127 ANEXO VI - .

[ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE]
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Os itens deste modele destacados em VERMELHO devem ser
preenchidos ou adotados pela Unidade/Orgio segundo critérios de
oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto
e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos
dem: nstrumentos da contratacdo (minuta do Contrato, se for o caso, e
minuta de Termo de Referéncia), para que ndo conflitem previsbes
feitas para variar. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do
caso

PDF, desabilitar nas configuracées da impressora o item “imprimir
Marcacéo”

OrientagGes
para gerar
arquivo em PDF,
ocultando
Notas
Explicativas

Se nao for utilizado o Sistema de Registro de Precos - SRP, exclua todas as
disposicBes destacadas em AZUL Se for adotado o SRP, mantenha tais
clausulas.

Recomenda-se indicar no processo a versao (dia, més e ano) utilizada
para elaboragdo da minuta, em especial ao encaminhar o feito para andlise
juridica. Tal informacdo consta no rodapé do documento. Essa indicacé
pode ocorrer expressamente no despacho de encaminhamenio ou
mantendo-se o rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um
dado importante j& que indica qual o pardmetro a ser utilizado em eventual
checagem

3.7. Apos a adequacéo do texto do edital, proceder a atualizacéio do Sumario do
Edital. Para tanto, selecionar "Atualizar Sumério" e "Atualizar o indice
inteiro".

Nos itens 39,310, 313,43, 47,413, 6131,6226,71,72,75,

. ~
817, 127, 128, 12.9., do Edital, identificados em VERMELHO, ha Orlentacoes pal’a
referéncia a outros itens contidos no mesmo documento. Para atualiza-los, H 3
! os ftens rlos, atualizagao de
cligue com o botdo direito do mouse no campo correspondente e selecione

‘Atualizar Campo'. = itens do Edital
com referéncia
cruzada.

DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.
CoPEEROONTO APROROSTA

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

OATASE O AONENT ik

DA FASE DE HABILITAGAO.

DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS. - -

DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA. . ~

cosnecunsos Orientagoes para

DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES ~
DA AO EDITAL € DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO. H
porpseamediring : . atualizag¢do do

Sumario do
Edital

3
DO REGISTRO DE PREGOS 3
DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO. 4
8
7
]

peviod - e e o o
124, N80 navends nevs tentas

it R S claiacacan

Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para
compreensido do agente ou setor responsavel pela elaboragio das
minutas referentes 3 licitagdo, que deverdo ser devidamente suprimidas
quando da finalizacdo do documento. Sugere-se manter as notas
explicativas enquanto se edita os instrumentos e, ao gerar o arquivo final em
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Instrugbes Edital de Pregio —Bens e Servigos Aprovado pelo Parecer PG.P. n° 5018/2024 (versao 05/03/2024)

Instrucdes Edital de Pregio — Bens e Servicos




INSTRUCOES PARA ADEQUACAO DOS INSTRUMENTOS

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Os itens deste modele destacados em VERMELHO devem ser
preenchidos ou adotados pela Unidade/Orgio segundo critérios de
oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto
e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos
dem: nstrumentos da contratacdo (minuta do Contrato, se for o caso, e
minuta de Termo de Referéncia), para que ndo conflitem previsbes
feitas para variar. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do
caso

PDF, desabilitar nas configuracées da impressora o item “imprimir
Marcacéo”

OrientagGes
para gerar
arquivo em PDF,
ocultando
Notas
Explicativas

Se nao for utilizado o Sistema de Registro de Precos - SRP, exclua todas as
disposicBes destacadas em AZUL Se for adotado o SRP, mantenha tais
clausulas.

Recomenda-se indicar no processo a versao (dia, més e ano) utilizada
para elaboragdo da minuta, em especial ao encaminhar o feito para andlise
juridica. Tal informacdo consta no rodapé do documento. Essa indicacé
pode ocorrer expressamente no despacho de encaminhamenio ou
mantendo-se o rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um
dado importante j& que indica qual o pardmetro a ser utilizado em eventual
checagem

3.7. Apos a adequacéo do texto do edital, proceder a atualizacéio do Sumario do
Edital. Para tanto, selecionar "Atualizar Sumério" e "Atualizar o indice
inteiro".

Nos itens 39,310, 313,43, 47,413, 6131,6226,71,72,75,

. ~
817, 127, 128, 12.9., do Edital, identificados em VERMELHO, ha Orlentacoes pal’a
referéncia a outros itens contidos no mesmo documento. Para atualiza-los, H 3
! os ftens rlos, atualizagao de
cligue com o botdo direito do mouse no campo correspondente e selecione

‘Atualizar Campo'. = itens do Edital
com referéncia
cruzada.

DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.
CoPEEROONTO APROROSTA

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

OATASE O AONENT ik

DA FASE DE HABILITAGAO.

DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS. - -

DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA. . ~

cosnecunsos Orientagoes para

DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES ~
DA AO EDITAL € DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO. H
porpseamediring : . atualizag¢do do

Sumario do
Edital

3
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DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO. 4
8
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]
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Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para
compreensido do agente ou setor responsavel pela elaboragio das
minutas referentes 3 licitagdo, que deverdo ser devidamente suprimidas
quando da finalizacdo do documento. Sugere-se manter as notas
explicativas enquanto se edita os instrumentos e, ao gerar o arquivo final em
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Quadro Publicidade Lei 14.
e Renato Fenili (adaptado)

Manual Orienta¢des Consolidadas sobre a Aplicacdo da Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos pu
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/http://www.portal.pge.sp.gov.br/wp-content/uploads/2024/02/17h-27-2-orienta
consolidadas-nllc.pdf

. WEBINAR (22/12) - Episddio 15: Toolkit Pregdo Eletrénico - https://compras.sp.gov.br/webinar-22-12-episodio-15-toolkit-pregao-
eletronico/

Oficina para simulacdo de uso do Sistema Compras.gov.br — SICAF - https://www.youtube.com/watch?v=ux6Mv2vD3kk


https://www.tce.sp.gov.br/sites/default/files/publicacoes/cartilha_nova_lei_licitacoes_contratos.pdf
https://www.tce.sp.gov.br/sites/default/files/publicacoes/cartilha_nova_lei_licitacoes_contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/images/ultimas_noticias/Modos-de-Disputa---passo-a-passo--05112019.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/http:/www.portal.pge.sp.gov.br/wp-content/uploads/2024/02/17h-27-2-orientacoes-consolidadas-nllc.pdf
https://compras.sp.gov.br/webinar-22-12-episodio-15-toolkit-pregao-eletronico/

Coordenadoria de Administragcao Gerc
Deparfamento de Adminisfracao

Rua da Reitoria, 374
Cidade Universitaria Armando de Salles Oliveirg

Butanta - Sao Paulo - SP
www.usp.br/da
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