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Vanessa Ventura

Administradora, mestre em Gestéo Publica pela UFES e servidora Ll
publica federal de carreira.

Atuo como professora e palestrante na area de contratacdes
publicas , ministrando aulas em cursos de pos-graduacao,
capacitacdes e treinamentos.

Fui Chefe de Planejamento de Compras e Licitagdes da UFES e,
no Governo Federal, atuei como Coordenadora do Sistema
Compras.gov.br, contribuindo para sua modernizagao e para o
desenvolvimento do PGC.

Desde 2024 estou no Governo do Estado de Sao Paulo, onde
implementei o0 PCA e apoiei a implantacédo do Compras.gov.br
exercendo atualmente o cargo de Chefe da Assessoria

Especial da SEGES. b % -
7\
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» Fundamentacao legal - Lel 14.133/2021

Plano de Contratacdes Anual - PCA

Art. 11. O processo licitatorio tem por objetivos

Paragrafo Unico: A alta administracao do 6rgdo ou entidade € responsavel
pela governanca das contratacoes e deve Implementar processos e

estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar,
direcionar e monitorar 0s processos licitatorios e 0s respectivos contratos, com
0 intuito de alcancar o0s objetivos  estabelecidos no caput deste artigo,

promover um ambiente integro e confiavel, assegurar 0 alinhamento das
contratacoes ao planejamento estratégico e as leis orcamentarias e
promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratacoes



» Fundamentacao legal - Lel 14.133/2021

Plano de Contratacdes Anual - PCA
Art. 12. No processo licitatorio, observar -Se-a 0 seguinte:
VIl - a partir de documentos de formalizacéo de demandas , os orgaos

responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderdo , na forma
de regulamento, elaborar plano de contratacdes anual , com o0 objetivo

de racionalizar as contratacbes dos orgaos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o0 seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboracdo das respectivas leis orcamentarias



Fundamentacéao legal - Lel 14.133/2021

Plano de Contratacdes Anual - PCA

Documentos de Orgdos poderiao Elaborar Plano
Formalizacao de na forma de de Contratagdes

Demandas - DFDs regulamento Anual - PCA

Fonte: elaboracéo propria, 2024.

Obijetivos
- Racionalizar as contratacbes dos orgaos e entidades sob sua competéncia
- Garantir o alinhamento com o0 seu planejamento estratégico

- Subsidiar a elaboracdo das respectivas leis orcamentarias
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» Fundamentacao legal - Lei 14.133/2021

Plano de Contratacdes Anual - PCA

Art. 12. No processo licitatorio, observar -Se-a 0 sequinte:

8§ 1° O plano de contratacdes anual de que trata o inciso VII do caput deste
artigo devera ser divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio
eletrénico oficial e serd observado pelo ente federativo na realizacao de
licitacObes e na execucao dos contratos



» Fundamentacao legal - Lel 14.133/2021

Plano de Contratacdes Anual - PCA

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio € caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar -se com o plano de contratacdes
anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei (...)

§ 1° O estudo técnico preliminar (ETP) (...)

Il - demonstracdao da previsdo da contratacdo no plano de contratacoes

anual , sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administracao ;




Fundamentacéao legal - Lel 14.133/2021

Plano de Contratacdes Anual - PCA

Lei 14.133/202]

Regulamentacao Federal @
Dec n°® 10.947/2021 0\3&‘;‘102\
Decreto federal (ecz.\ W
\

Plano de
Contratagaes ) Dec n° 67.689/2023 ((\8(\‘;’\
A |- PCA = Regulamentacdo Estadual =)= Decreto estadual 390\2\'50’\?’
nuai - S3o Paulo W
Dec n® 9.787/2023 2
Regulamentacdo Municipal === Decreto municipal eg&@‘\(;%\’)ﬁl\
Barueri (SP) il o

e

Fonte: elaboragéo propria, 2024.
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» Plano de Contratacoes Anual - PCA

O que € PCA?

Art. 2°, inciso V, do Decreto n° 67.689/2023

NPl ano de Contrata-»es Anual: documento qgque
orgao ou a entidade  planeja contratar no exercicio subsequente ao de

sua elaboracédo ; 0



/
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» Objetivos do PCA - Decreto n° 67.689/2023
Art. 4°[...]

lll - subsidiar a elaboracéo das leis orcamentarias

IV i Evitar o fracionamento de despesas;



Vvanessa
ventura

» Fracionamento de despesa - Lel 14.133/2021

Art. 75.
[...]

§ 1° Para fins de afericao dos valores que atendam aos limites referidos nos
Incisos | e Il do caput deste artigo, deverao ser observados :

| - o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva
unidade gestora ;

I - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratacbes no mesmo ramo de
atividade .



Vvanessa
ventura

» Fracionamento de despesa - Lel 14.133/2021

IN SEGES/ME n° 67/2021, modificada pela IN SEGES/ME n° 8/2023

Art. 4°...]

§ 2° Considera -se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo
fornecedor quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento

Unificado de Fornecedores (Sicaf), vinculada :

| - a classe de materiais, utilizando o Padrdo Descritivo de Materiais (PDM) do
Sistema de Catalogacao de Material do Governo federal ; ou

I - a descricho dos servicos ou das obras, constante do Sistema de
Catalogacédo de Servicos ou de Obras do Governo federal ."
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» Fracionamento de despesa - Lel 14.133/2021

CAPITULO Il -B ~
DOS CRIMES EM LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Contratacao direta ilegal

Art. 337 -E. Admitir, possibilitar ou dar causa a contratacao direta fora das
hipoteses previstas em lei:

Pena - recluséao, de 4 (quatro) a 8 (oito) anos, e multa.



» Objetivos do PCA - Decreto n° 67.689/2023

Art. 4°[...]

V - sinalizar intencOes ao mercado fornecedor , de forma a aumentar o

didlogo potencial, a propenséao a inovacao e incrementar a competitividade.
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Guaranta: Prefeitura publica plano de compras publicas
em outdoor

Fonte: https://portal.sollicita.com.br/Noticia/18952/prefeiturpublicaplano-de-comprasp%C3%BAblicasn-outdoor



https://portal.sollicita.com.br/Noticia/18952/prefeitura-publica-plano-de-compras-p%C3%BAblicas-em-outdoor
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» Elaboracao do PCA - Decreto n°® 67.689/2023

Onde elaborar o PCA?

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Art . 3° O plano de contratacbes anual sera elaborado no Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratacbes - PGC, observados os
procedimentos  estabelecidos no respectivo manual tecnico operacional e
normas que forem editadas pela Secretaria de Gestao e Governo Digital .



» Elaboracao do PCA - Decreto n® 67.689/2023

@ COmpfOS goV. br ESP-SECRETARIA DE GESTAOE GOVERNO DIGITAL | 990000 WV o D e h

A AreadeTrabalho VANESSA MOREIRAVENTURA

Area de Trabalho

i 3 Sistemas
Esta € a sua area de trabalho do Compras.gov.br

Compras Finalizadas. E possfvel gerir e favoritar a sua compra, além de acompanhar os seus processos.

Também € possivel visualizar as acoes a serem realizadas por meio do Painel Pendéncias, bem como acompanhar as mensagens e acessar 1
compras realizadas. PGC
Para mais informacoes, acesse o Portal de Compras do Governo Federal!

Aqui estao reunidas suas tarefas diarias nos quadros abaixo, divididos em trés cards - Planejamento da Contratacio. Selegdo do Fornecedc .

Planejamento da Contratacao (7285) S ‘i:f Y Selecao do Fornecedor (3768) S ‘iﬁ Y Cc
ﬁf} Pregao Eletrénico 180358 - 90002/2026 Aguarda.. E ﬁf}f Dispensa Eletronica 392601 - 4/2026 Aguardando E ﬂ{’
Voltar para edicio Configurar sessio publica
ﬂf Pregao Eletronico 180358 - 90011/2026 Aguardan.. E ﬂf Pregéo Eletrénico (Legado) 180210 - 280004./2026 E.E ﬂ{’
Voltar para edicao Julgar
ﬁ Pregdo Eletrénico 180358 - 9000172026 Aguarda... E i} Pregdo Eletrénico (Legado) 180210 - 280001/2026 A..E {}f
Voltar para edicao Configurar sessdo publica VISUAUZEr
ﬁ Dispensa Eletronica 180159 - 1/2026 Em Edigdo E ﬁ Pregéo Eletrénico (Legado) 180210 - 80002/2026 A.E ﬁ Inexigibilidade 90157 - 1/2026 Encerrada E

Editar Configurar sessdo publica Visualizar
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» Elaboracao do PCA - Decreto n°® 67.689/2023

Setor requisitante | Area técnica

DFDs ao setor de contratacfes 12 quinzena de maio

Setor de contratacoes

Contratacdes a autoridade competente 12 quinzena de junho

Autoridade  competente

Aprovacao do PCA e publicacdo no PNCP ate o final de junho

§ 2°0 periodo de que trata o caput compreendera a elaboragdo ,a
consolidagdo e a aprovacdo do planode contratacdes anual pelos 6rgdos e pelas
entidades .



» Elaboracao do PCA - Decreto n°® 67.689/2023

Setor requisitante | Area técnica

DFDs ao setor de contratacdes 12 quinzena de maio

Art. 9° As informacOes de que trata o0 artigo 7°

serao formalizadas no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacoes - PGC até a primeira quinzena de maio do
ano de elaboracdo do plano de contratacoes anual .



» Elaboracao do PCA - Decreto n°® 67.689/2023

Setor de contratacdes

Contratacdes a autoridade competente 12 quinzena de junho

Art. 10 [...]

§ 32 O setor de contratagcbes concluira a consolidacao do plano de contratactes
anual até a primeira quinzena de junho do ano de sua elaboracao e o
encaminhara para aprovacdo da autoridade competente



» Elaboracao do PCA - Decreto n°® 67.689/2023

Autoridade  competente

Aprovacao do PCA e publicacao no PNCP ate o final de junho

Art. 11. Até o final de junho do ano de elaboracdo do plano de contratacdes
anual, a autoridade competente aprovara as contratacbes nele previstas, por
meio do Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacbes - PGC,
observado o disposto no artigo 5° deste decreto .

N
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» Elaboracao do PCA - Decreto n°® 67.689/2023

O que deve constar no PCA? - Decreto n° 67 .689 / 2023

vanessa
ventura

Art. 5° Até o final de junho de cada exercicio, 0s Orgaos e as entidades elaboraréao

0S seus planos de contratacoes anual, o0s quais conterao

contratacoes que pretendem realizar no exercicio

subsequente

todas as

incluidas as contratacoes diretas, nas hipoteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei

federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 .

§ 1° Os orgaos e as entidades com unidades de execucdo descentralizada

poderdo elaborar o plano de contratacdoes anual separadamente
administrativa, com consolidacdo posterior em documento Unico .

por unidade



» Elaboracao do PCA - Decreto n°® 67.689/2023

O gque deve constar no PCA? - Decreto n° 67.689/2023

Prorrogacoes contratuais? Devem constar do Plano?



» Elaboracao do PCA - Decreto n® 67.689/2023

O gque deve constar no PCA? - Decreto n° 67.689/2023

Art. 5° Atéofinal de junho de cada exercicio [..|]

§ 2° O periodode quetrata o "caput" desteartigocompreendera  aelaboracaoa
consolidacace a aprovacaodo plano de contratagbesanual pelos orgaose pelas

entidades

Sao adrés fases integradas até o final de junho
1.elaboracéo (areas)

2.consolidacao (contratacoes)

3.aprovacéao (autoridade)




Excecoes a
publicacao no PCA
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» Elaboracao do PCA - Decreto n°® 67.689/2023

Excecles a publicacdo no PCA - Decreto n° 67.689/2023

Art. 6° Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:

| - as InformacOes classificadas como sigilosas , nos termos da Lei federal n°
12.527 (Leli de Acesso a Informacao - LAl), de 18 de novembro de 2011, ou

abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo ;

Paragrafo Unico. Na hipotese de classificacdo parcial das informacdes de que trata o
inciso | deste artigo, as partes nao classificadas como sigilosas serao
cadastradas no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacbes - PGC,

guando couber.



» Elaboracao do PCA - Decreto n°® 67.689/2023

Excecles a publicacdo no PCA - Decreto n° 67.689/2023
Art. 6°[...]
Il - as contratacbes realizadas por meio de regime de adiantamento , nas

hipdteses previstas nos artigos 1° e 2° do Decreto n° 53.980, de 29 de janeiro de
2009 ;

IV - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento , de
gue trata o0 8 2° do artigo 95 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 .



» Elaboracao do PCA - Decreto n°® 67.689/2023

Excecles a publicacdo no PCA - Decreto n° 67.689/2023

Art. 6°[...]

Il - as hipoteses previstas nos incisos VI a VIII do artigo 75 da Lei federal n°

14.133, de 1° de abril de 2021 ; (seguranca nacional ;

- Incisos VI a VIl do artigo 75 da Lei federal 14 .133/ 2021 ;

A VI - para contratacdo que possa acarretar comprometimento da seguranca nacional, nos casos
estabelecidos pelo Ministro de Estado da Defesa, mediante demanda dos comandos das Forcas
Armadas ou dos demais ministérios;

A VIl - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencio federal ou de grave
perturbacao da ordem;

A VI - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos
publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servigcos, equipamentos e outros bens, publicos ou
particulares,...
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» Atores do PCA - Decreto n°® 67.689/2023

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade

e requerer a contratacdo de bens, servicos e obras;

Il - area técnica - agente ou unidade com _conhecimento tecnico -
operacional sobre o objeto demandado , responsavel por analisar o0
documento de formalizacdo de demanda e promover a agregacdo de

valor e a compilacédo de necessidades de mesma natureza ;




» Atores do PCA - Decreto n°® 67.689/2023

VI - setor de contratacoes - unidade responsavel pelo planejamento,

coordenacao e acompanhamento das acbOes destinadas as contratacdes, no
ambito do orgao ou da entidade ;

| - autoridade competente - agente publico responsavel por autorizar a

abertura de processos de licitacao, a celebracdo de contratos ou a ordenacédo de
despesas, no ambito do orgao ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar 0S
processos de contratacao para as centrais de compras de que trata o artigo 181
da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 ;



‘» Atores do PCA - Decreto n® 67.689/2023

Quals 0s papeéis organizacionais
envolvidos na elaboracao do PCA?

Autoridade
.. - L. Setor de
Requisitante Area Tecnica Contratacses Competente
¢ Orgao/Entidade




‘» Atores do PCA - Decreto n® 67.689/2023

Quals 0s papeéis organizacionais
envolvidos na elaboracao do PCA?

Autoridade
Competente
Orgao/Entidade

Setor de

Requisitante Area Técnica -
Contratacoes

Autoridade
Competente
Org&o/Entidade

Requisitante Setor de
Requisitante/Area técnicat CO ntratag:c”)es

1 §2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara ,obrigatoriamente , acriacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgdos e das entidades .
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» Atores do PCA - Decreto n® 67.689/2023

Art. 2° [...]

8§ 1° Os papeis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo
mesmo  agente  publico ou wunidade , desde que, no exercicio dessas
atribuicoes, detenha  conhecimento técnico -operacional sobre 0 objeto

demandado, observado o disposto no inciso Il deste artigo .

Art. 8° O documento de formalizacdo de demanda podera , se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de

analise, complementacao das informacoes, compilacado de demandas e
padronizacao



Atores do PCA - Decreto 10.947/2022

Setor
Requisitante

A Evidenciar e detalhar a
necessidade de
contratacao

A Preencher os DFDs

Setor
Contratacoes

A Receber os DFDs

A Agregar e consolidar o PCA

A Criar o calendario de
contratacoes

Autoridade
Competente

A Aprovar as contratacées

A Publicar o PCA no PNCP
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‘D Perfis de atuacao - PGC

Perfil Funcdes Principais

PCAREQUI (Area requisitante) Esse perfil d4 acesso ao modulo PGC. Com esse perfil, 0 agente publico podera criar seus Docun
Formalizacdo de Demanda®FDse encaminhar ao setor de licitagdes para analisar o seu pedido.

PCATIC (Area técnica) Esse perfil também da acesso ao modulo PGC, tendo as mesmas atribuicdes qitRERITASSe perf
destinase aqueles que atuam nas unidades e séo responsaveis por analisar tecnicamente as den
de contratacdo de bens ou servi¢cos que contenham complexidade técnica e necessite de analise,
parecer. Essa atividade deve ser feita ainda no momento de criacdo do DFD, usando para tal a fer
de compartilhamento de documentos.

PCAUNCOMP (Setor de Contratacdes) Esse perfil da acesso ao médulo PGC, e permite que o usuario do setor de contratacdes realize a:
seguintes acdes: consolidacdo das demandas em futuras contratacdes e criagdo do calendario de
contratacdes para envio para aprovacao da autoridade competente. Neste perfil poderdo ser cada
a autoridade competente do setor de licitagcdes e os servidores autorizados por ele para operarem
sistema PGC a fim de consolidar no sistema todos os itens que comporao o Plano de Contratacoe

PCAAUTOR (Autoridade competente)  Esse perfil da acesso da autoridade competente da UASG ao modulo PGC. Com esse perfil, a au
podera aprovar, reprovar ou solicitar ajustes nas contratacées do Plano de Contratacbes Anual. Af
aprovacao, as contratacoes aprovadas sao automaticamente divulgadas no PNCP.

PCAAUTORG Perfil idéntico ao anterior, com abrangéncia para atuacdo em todai\&$slo 6rgao.

andas



Perfis de atuacao - PGC

@ Compras.gov.br ESP-SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL | 990000 9 v

a Planejamento e Gerenciamento de Contratagbes

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Nesta tela as areas requisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizagdo de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de
contratacoes anual, evidenciam e detalham as necessidades de contratacao.

NN TN N .y

‘ e Elaboracdo de DFDs —'— Consolidacao das demandas ———— Formacao do PCA Aprovacao do PCA

------,

= Filtro

PCA Termo a ser pesquisado

o

PCA 2026 - Em elaboracao X v ‘ ‘

U PCA-REQUI
(Area requisitante)

Meus DFDs (4) DFDs da minha UASG Lixeira

UASG Valor da
¢ & & DFD 7 do DFD Arearequisitante 1| Descrigéo sucinta do objeto contrataco Situagdo 1| Agdes
1 1!

39/2025 990000 SGGD -SEGES-DLP-CSL Descricao sucinta do objeto. De.. R$ 110.000.,00 VINCULADO A CONTRATACAO Z b © :

.



Perfis de atuacao - PGC

@ Compras.gov. br ESP-SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL | 990000 9 v

aw Planejamento e Gerenciamento de Contratagbes

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Nesta tela as areas requisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizagcdo de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de
contratacdes anual, evidenciam e detalham as necessidades de contratacao.

NN N NN S Sy

‘ e Elaborac¢ao de DFDs —'— Consolidacdo das demandas ————— Formacao do PCA Aprovacgao do PCA

------,

= Filtro

PCA Termo a ser pesquisado
s p ry

PCA 2026 - Em elaboracao K v
‘ | U PCA-TIC
(Area técnica)
Meus DFDs (4) DFDs da minha UASG Lixeira
UASG Valorda
¢ & & DFD 1) do DFD Arearequisitante 1| Descrigdo sucinta do objeto contratagao Situagdo 1| Agdes
Tl T

39/2025 990000 SGGD -SEGES-DLP-CSL Descricao sucinta do objeto. De.. R$ 110.000,00 VINCULADO A CONTRATACAO = Li ® i



Perfis de atuacao - PGC

@ ComprSQObe ESP-SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL | 990000 9 v

7w Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

ssa Gestdode areas

Planejamento e Gerenciamento de
Contratacoes - PGC

Nesta tela os setores de contratagoes deverao realizar a consolidacdo das demandas
enviadas pelos setores requisitantes.

‘--------------~

@ Elaboracao de DFDs Consolidacao das demandas ‘@' Formacéao do PCA 77 Aprovacao do PCA

B . 5 & F &R R R RYYREETOEC

Selecione o contexto do PCA Area requisitante Termo a ser pesquisado PCA-UNCOMP
PCA 2026 - Em elaboracao v Selecione uma Area X v U (Seto r de
Contratacoes)

Lista de demandas consolidadas por classe ou grupo

A\ Atencio. Nenhum item atende aos critérios selecionados.



Perfis de atuacao - PGC

@ Compras.gov.br

A Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes - PGC

Nesta tela a autoridade competente podera aprovar, reprovar ou devolver as contratacées que necessitem de ajustes.

@ Elaboracao de DFDs

Selecione o contexto do PCA Termo a ser pesquisado

PCA2025-Em elaboraQéO v Pesquise pelos termos dese

C L LIoE JXTIULD (C

Aguardando Aprovacao Aprovadas Reprovadas

Relagao das contratagdes (1)

990000-4/2026 Titulo Categoria UASG atual

A AGUARDANDO

2 Material de Expediente 20. Bens 990000
APROVACAO

R$ 110.000,00

ESP-SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL | 990000 9 v
< Criar

——-—--\

@ Consolidacao das demandas Formacao do PCA Aprovacgao do PCA ‘

\ J

- -

PCA-AUTOR
U (Autoridade
competente)

Inicio Conclusao w,
02/01/2026 10/02/2026

oot



Perfis de atuacao - PGC

@ Compras.gov.br ESP-SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL | 920000 9 v

“ Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes - PGC

Nesta tela a autoridade competente podera aprovar, reprovar ou devolver as contratacdes que necessitem de ajustes.

'—-----\

@ Elaboracao de DFDs @ Consolidacao das demandas Formacao do PCA —.\—Q Aprovacao do PCA ,‘

LB N

Selecione o contexto do PCA UASG(s) Termo a ser pesquisado

PCA 2026 - Em elaboracao b ’ { Selecione uma ou mais UASGs V. : Q Y

Aguardando Aprovacao Aprovadas Reprovadas PCA-AUTORG
(Autoridade
Relacao das contratacdes (1) com p etent e)

990000-4/2026 Titulo Categoria UASG atual Valor Inicio Conclusao .‘l

& AGUARDANDO Material de Expediente 20.. Bens 990000 R$ 110.000,00 02/01/2026  10/02/2026
APROVACAQ

v



2 N / *vanessa
_ ‘ Vventura

/

Setor Requisitante

PCA 2 Plano de Contratacoes Anual
Decreto n°® 67.689/2023



» Atores do PCA - Decreto n® 67.689/2023

Setor
Requisitante

A Evidenciar e detalhar a
necessidade de
contratacao

A Preencher os DFDs




» Setor requisitante - Criando meu DFD

@ Compras.gov.br

A Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

ESP-SECRETARIA DE GESTAOC E GOVERMNO DIGITAL | 990000 9 hd

- G

o e e e

Mesta tela as areas requisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizagao de Demandas - DFDs que fundamentam o plano

de contratagdes anual. evidenciam e detalham as necessidades de contratacao.

@ Elaboracdo de DFDs Consolidacdo das demandas Formagdo do PCA

Aprovagdo do PCA

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado
PCA 2027 - Em elaboracao XV ‘ ‘ Q
Meus DFDs (4) DFDs da minha UASG Lixeira
UASG Valor da
§ ﬂ é’ DFD Tl do DFD Area requisitante Tl Descricdo sucinta do objeto contratacéo Situagao Tl Acbes
Tl Tl
3972026 990000 SGGD -SEGES-DLP-CSL Descrigdo sucinta do objeto. . R$ 110.000.00 VINCULADO A CONTRATAGAD I:.I' |_. @
VINCULADO A .

19/2026 990000 Coordenadoria de Compra.. Aquisicao de material de lim.. R$ 350.00 & VNCULA I:.I' I_. @

CONTRATACAO

7/

ey
B



» Setor requisitante - Criando meu DFD

@ Compras.gw.br ESP-SECRETARIA DE GESTAQ E GOVERNO DIGITAL | 990000 9 v

A Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes Documento de Formalizacio da Demanda N° 6/2026

Documento de

Formalizacéo da L rmacoes G Olo

Demanda Informagdo. Antes de editar o documento confira as informacgoes abaixe e certifique-se que esta editando o artefato correto. pois as
RASCUNHO alteragtes serdo salvas automaticamente.
& & D B Numero do Documento de Formalizacéo Editado por
da Demanda
B SECOES DO DOCUMENTO 672026

~ Documento de 0/

Formalizacéo da “

Demanda Data da concluséo da Contratacio @ Area Requisitante @ UASG Destino do DFD @

Informacbes dd/mm/ aaaa m} ‘ ‘ Selecione uma Area Requi_ hd | | Selecione uma UASG hd

Gerais

Descricéo sucinta do objeto (200 caracteres restantes)
. Justificativa de

Necessidade

3. Materiais/Servicos £

4. Responsaveis Prioridade

Criar campo Baixa v

7R Justificativa de Prioridade ©

v Relacionamentos

PCA
2027 - Em elaboracao



Informacoes

Gerais




» Setor requisitante

@ Compras.gov.br

Documento de
Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& a2 O B

B SECOES DO DOCUMENTO

v Documento de
Formalizacao da
Demanda

1 Informacgbes

Gerais
-_— -— -— -—
2. Justificativa de
Necessidade

3. Materiais/Servicos

4. Responsaveis
4+ Criar campo
v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2027 - Em elaboracao

- Criando meu DFD

ESP-SECRETARIA DE GESTAC E GOVERNO DIGITAL | 230000 9 v

3 Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizagdo da Demanda N° 6/2026

1 Informacdes Gerais

ol

Informagao. Antes de editar o documento confira as informacoes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as

alteracdes serdo salvas automaticamente.

Numero do Documento de Formalizagéo Editado por

da Demanda

6/2026

Data da conclusao da Contratacéao 9 Area Requisitante 9 UASG Destino do DFD e
dd/mm/aaaa a ‘ ‘ Selecione uma Area Requisita.. A ‘ ‘ Selecione uma UASG A

Descricdo sucinta do objeto (200 caracteres restantes)

Prioridade

Baixa v

Justificativa de Prioridade 9




» Setor requisitante - Criando meu DFD

Art. 7° Para elaboracdo do plano de contratacoes anual, o requisitante
preencherd o0 documento de formalizacdo de demanda no Sistema de

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes - PGC com as seguintes
Informacoes

V - indicacao da data pretendida para a conclusdao da contratacdo ,a fim
de nao gerar prejuizos ou descontinuidade
entidade ;

das atividades do orgao ou da



Q£ VVanessa
» Setor requisitante - Criando meu DFD " Ventura

Ajuda: Data da conclusac da Contratacao

Essa € a data prevista para assinatura do contrato. Ata de Registro de precos,

ou emissao do empenho.
Fechar




» Setor requisitante

@ Compras.gov.br

Documento de Formalizacao

da Demanda
RASCUNHO

& &2 O B

Bl SECOES DO DOCUMENTO

v Documento de Formalizagido 0/4

da Demanda

1. Informagdes Gerais

2. Justificativa de
Necessidade

3. Materiais/Servicos

4, Responsaveis

4+ Criar campo
v Acompanhamento
v Relacionamentos

PCA

INTYT Mmool e m S

- Criando meu DFD

@

1. Informacodes Gerais

ESP-SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL | 990000 9 v

Plangjamento e Gerenciamento de Contratacées Documento de Formalizagio da Demanda N° 6/2026

olo -z

Informacgao. Antes de editar o documento confira as informacdes abaixo € certifique-se gue esta editando o artefato correto, pois as alteragdes serao
salvas automaticamente.

Numero do Documento de Formalizacdo da Editado por
Demanda

6/2026

Data da conclusdo da Contratacdo @

Area Requisitante @

UASG Destino do DFD @

| dd/mm/aaaa

@ ‘ ‘ Selecione uma Area Requisitante

A ‘ ‘ Selecione uma UASG A

Y Ay

margo de 2026 ~
-

D

1

8

15

22

29

5

Li

S

2

9

16

23

30

6

mpar

T

3

10

17

Q
4
11

18

|-

3

7

1

8

Q
5
12
19
26
2

9

S

6

13

20

27

S

7
14
21
28

4

11

Hoje

caracteres restantes)




» Setor requisitante - Criando meu DFD

S~ o> e o e a» a» a» e an o o a_—
Compras.gov.br
1A ionado e 0. | X
O PCA selecionado é o plano em execucéo.
a Planejamento & Gerenciamento de Contratacdes DocumentodeFormaliza S eo» o» or o aor or or o a» a» o

Documento de Formalizacao

da Demanda L romaces G olo -

RASCUNHO Informacgéao. Antes de editar o documento confira as informacdes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as alteragdes serao
salvas automaticamente.

& a8 O B
. Numero do Documento de Formalizagdo da Editado por
B SECOES DO DOCUMENTO Demanda
6/2026

v~ Documento de Formalizacdo 074
da Demanda

1. Informacdes Gerais .
Data da conclusdo da Contrataciio @ Area Requisitante @ UASG Destino do DFD @

2. Justificativa de i' ‘ ‘ . ; . ‘ ‘ .
v v
e e \ 26/03/2026 l @ | \ Selecione uma Area Requisitante | \ Selecione uma UASG

3. Materiais/Servicos Descrigdo sucinta do objeto (200 caracteres restantes)

4. Responsaveis

=+ Criar campo

Prioridade
v Acompanhamento

. Baixa A
v Relacionamentos

Justificativa de Prioridade @



» Setor requisitante - Criando meu DFD

@ Compras gov br ESP-SECRETARIA DE GESTAC E GOVERNO DIGITAL | 99C

@« Plangjamento e Gerenciamento de Contratacées Documento de Formalizacio da Demanda N° 6/2026

Documento de Formalizagao

da Demanda 1 Informacgodes Gerais ( < . @

RASCUNHO Informacgao. Antes de editar o documento confira as informagdes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as.
salvas automaticamente.
& & O B
. Numero do Documento de Formalizagéo da Editado por
B SECOES DO DOCUMENTO Demanda
6/2026

~ Documento de Formalizacido 04
da Demanda

1. Informacdes Gerais ,
Data da conclusio da Contratagcido @ Area Requisitante @ UASG Destino do DFD @

2. Justificativa de

. ‘ 26/03/2026 El ‘ ‘ Selecione uma Area Requisitante v ‘ ‘ Selecione uma UASG
Necessidade | ) L ) L
o ) margo de 2026 ~
3. Materiais/Servicos ' caracteres restantes)
2026
4. Responsaveis jan  fev ﬂ abr
<+ Criar campo mai  jun  jul  ago
v Acompanhamento et out nov dez \
~ Relacionamentos _ZOZT) v
2028 —
2029
2030

PCA



» Setor requisitante

@ Compras.gov.br

Documento de
Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& a2 O B

B SECOES DO DOCUMENTO

~ Documento de 07
Formalizacao da 4
Demanda

Informacoes

Gerais

2. Justificativa de
Necessidade

3. Materiais/Servigos
4. Responsaveis
<+ Criar campo

~ Acompanhamento

+ Relacionamentos

PCA
2027 - Em elaboracao

- Criando meu DFD

ESP-SECRETARIA DE GESTAC E GOVERNO DIGITAL | 990000 9 v

_ Plansjamento e Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizagio da Demanda N° 6/2026

1 Informacdes Gerais

©6

()

Informagdo. Antes de editar o documento confira as informagoes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto. pois as

alteragdes serdo salvas automaticamente.

Numero do Documento de Formalizagao
da Demanda

6/2026

Data da conclusao da Contratacao 9

Editado por

Area Requisitante @

UASG Destino do DFD @

‘( 30/03 /2027\ | | ‘ Selecione uma Area Requisita.. v ‘ ‘ Selecione uma UASG v

Descricao sucinta do objeto (200 caracteres restantes)

Prioridade

Baixa v

Justificativa de Prioridade 9




» Setor requisitante - Criando meu DFD

Art. 7° Para elaboracdo do plano de contratacoes anual, o0 requisitante

preencherd o0 documento de formalizacdo de demanda no Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

- PGC com as seguintes
Informacoes

VIl - nome da area requisitante
do responsavel .

ou da area téecnica, com a identificacao



Q£ VVanessa
» Setor requisitante - Criando meu DFD " Ventura

Ajuda: Area Requisitante

De acordo com o inciso Il do Decreto 10947/2022. a area requisitante e a
unidade res avel por identificar a necessidade da contratacac de bens,
servigos e obras a requere-la.

Caso sua area requisitante nao esteja cadastrada. entre em contato com o
setor de Contratagoes de sue




» Setor requisitante

@ Compras.gov.br

Documento de
Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& a: O B

B SECOES DO DOCUMENTO

v Documento de 07/
Formalizacao da 4
Demanda

1 Informagoes

Gerais

2. Justificativa de
Necessidade

3. Materiais/Servicos
4. Responsaveis
<+ Criar campo

v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2027 - Em elaboracao

- Criando meu DFD

I I BN BN BN BN B S E—
ESP-SECRETARIA DE GESTAC E GOVERNO DIGITAL 99300(:] 9 v
I BN DI B BN B S . E—

A Planejamento e Gerenciamento de Contrataches Documento de Formalizagio da Demanda N° 6/2026

1 Informacbes Gerais

OIO

C ) G

Informacgéo. Antes de editar o documento confira as informacoes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto. pois as

alteragoes serdo salvas automaticamente.

Numero do Documento de Formalizagao Editado por
da Demanda
6/2026
I
Data da conclusao da Contratacao 9 (J’-"\rea Requisitante)e UASG Destino do DFD e
30703 /2027 B | | Selecione uma Area Requisita.. A4 ‘ ‘ Selecione uma UASG v
Descricéo sucinta do objeto (200 caracteres res! | Q ‘
Coordenadoria de Compras
Eletronicas
Prioridade . . . -
DAF - Diretoria de Administracao
Baixa v e Financas

Justificativa de Prioridade e

Diretoria de Gestao de Pessoas



» Setor requisitante

@ Compras.gov.br

Documento de
Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& 22 O B

B SECOES DO DOCUMENTO

v~ Documento de 0/
Formalizacao da 4
Demanda

Informacgoes

Gerais

2. Justificativa de
MNecessidade

3. Materiais/Servicos
4. Responsaveis
<+ Criar campo

v Acompanhamento

v+ Relacionamentos

PCA
2027 - Em elaboracao

- Criando meu DFD

ESP-SECRETARIA DE GESTAC E GOVERNO DIGITAL | 920000 9 hd

A« Planejamenta e Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizacio da Demanda N° 6/2026

1 Informagdes Gerais ( < ) @

Enviar DFD

Informagao. Antes de editar o documento confira as informagdes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto. pois as

alteragdes serdo salvas automaticamente.

Namero do Documento de Formalizagao Editado por

da Demanda

6/2026

Data da conclusao da Contratagéo (2] Area Requisitante e

30/03 /2027 0 ‘ DAF - Diretoria de Administra. X Vv

Descricdo sucinta do objeto (200 caracteres restantes)

Prioridade

Baixa hd

Justificativa de Prioridade 9

UASG Destino do DFD @




S Vanessa
» Setor requisitante - Criando meu DFD " Ventura

Atencao

A UASG que originou este documento ndo possui Areas Requisitantes

‘/\/
( ) &

cadastradas.

Caso nao haja area
requisitante
cadastrada,

procure o setor de

contratacoes do
seu orgao e
solicite o cadastro
das areas
requisitantes no
sistema.




» Setor requisitante - Criando meu DFD

Art. 7° Para elaboracdo do plano de contratacoes anual, o requisitante
preencherd o0 documento de formalizacdo de demanda no Sistema de

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes - PGC com as seguintes
Informacoes

Il - descricao sucinta do objeto ;




» Setor requisitante

@ Compras.gov.br

Documento de
Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& at O B

B SECOES DO DOCUMENTO

+ Documento de 0s
Formalizacao da
Demanda

Informacoes

Gerais

2. Justificativa de
Necessidade

3. Materiais/Servicos
4. Responsaveis
<+ Criar campo

~ Acompanhamento

+ Relacionamentos

PCA
2027 - Em elaboracao

- Criando meu DFD

ESP-SECRETARIA DE GESTAC E GOVERMNO DIGITAL | 990000 9 hd

_ Planejamento & Gerenciamento de Conftratagdes Documento de Formalizacio da Demanda N° 6/2026

1 Informacdes Gerais

OO

Informagao. Antes de editar o documento confira as informacoes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto. pois as

alteragdes serdo salvas automaticamente.

Numero do Documento de Formalizacéao
da Demanda

6/2026

Data da conclusédo da Contratacéo 9

Editado por

Area Requisitante @

| 30/03/2027 0 | ‘ DAF - Diretoria de Administra.. X W

Descricdo sucinta do objeto (83 caracteres restantes)
-_ -—— -— -—— -— -—— -— -—— -— -—— -— -—— -— -—— -— -—— -— -—— -— -—— -— -—— -— -—— -—

UASG Destino do DFD @

990000 - ESP-SECRETARIA g

' Aguisicao de material de expediente para atender as demandas da Diretoria de Administracao e Financas no ano de |
1 2026

-— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -— -—
Prioridade
| Baixa A4

Justificativa de Prioridade 9



» Setor requisitante - Criando meu DFD

Art. 7° Para elaboracao do plano de contratacdbes anual, o0 requisitante
preenchera o0 documento de formalizacdo de demanda no Sistema de

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes - PGC com as seguintes
iInformacoes

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacao
alto, de acordo com a metodologia
contratante

, em baixo, médio ou
estabelecida pelo 6rgédo ou pela entidade



» Setor requisitante - Criando meu DFD

ESP-SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL | 990000 A
@ Compras.gov.or 9

a Plangjamento & Gerenciamento de Contrataces Documento de Formalizagio da Demanda N° 6/2026

Documento de

Formalizacao da L formasoes e ©6

Demanda Informagdo. Antes de editar o documento confira as informagoes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as
RASCUNHO alteragoes serdo salvas automaticamente.
3s D
E G‘ D Numero do Documento de Formalizagao Editado por
da Demanda

B SECOES DO DOCUMENTO 6/2026
~ Documento de 07

Formalizacao da 4

Demanda Data da conclusdo da Contratacio @ Area Requisitante @ UASG Destino do DFD @

Informacoes 3070372027 (] ‘ ‘ DAF - Diretoria de Administra. X WV D0 - ESP-SECRETARIA '

Gerais

Descricéo sucinta do objeto (83 caracteres restantes)
2. Justificativa de

LEIEEZIsIE Aquisicao de material de expediente para atender as demandas da Diretoria de Administracao e Financas no ano de

- . 2026.
3. Materiais/Servicos
4. Responsaveis Prioridade
+ Criar campo Baixa v
~ Acompanhamento Baixa
~ Relacionamentos
Média
s
PCA
Alta

2027 - Em elaboracao



» Setor requisitante

@ Compras.gov.br

Documento de
Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& a2 O B

B SECOES DO DOCUMENTO

+ Documento de 07
Formalizacao da 4
Demanda

Informagoes

Gerais

2. Justificativa de
Necessidade

3. Materiais/Servicos
4. Responsaveis
<+ Criar campo

~ Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2027 - Em elaboracao

- Criando meu DFD

ESP-SECRETARIA DE GESTAC E GOVERMNO DIGITAL | 990000 9 hd

@ Plansjamento & Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizagio da Demanda N° 6/2026

olo

Informacgéo. Antes de editar o documento confira as informacdes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as
alteragdes serdo salvas automaticamente.

Nuamero do Documento de Formalizagéo Editado por
da Demanda
6/2026
Data da conclusao da Contratacao 9 Area Requisitante e UASG Destino do DFD e
30/03 /2027 0 | | DAF - Diretoria de Administra.. X )0 - ESP-SECRETARIA W

Descricdo sucinta do objeto (83 caracteres restantes)

Aquisicao de material de expediente para atender as demandas da Diretoria de Administracdo e Financas no ano de
2026.

Prioridade

‘ Baixa Y

Justificativa de Prioridade e

‘------------------------J



» Setor requisitante - Criando meu DFD

@ Compms.gwbr ESP-SECRETARIA DE GESTAC E GOVERNO DIGITAL | 920000 9 v

A Plangjamento & Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizagio da Demanda N° 6/2026

Documento de

Formalizacio da olo -

Demanda Informacgao. Antes de editar o documento confira as informagoes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as
RASCUNHO alteragdes serdo salvas automaticamente.
a0 L
E Q2 o Numero do Documento de Formalizagao Editado por
da Demanda

B SECOES DO DOCUMENTO 6/2026
~ Documento de os

Formalizacao da 4

Demanda Data da concluséo da Contratacido @ Area Requisitante @ UASG Destino do DFD @&

Informacoes 30703 /2027 m| ‘ | DAF - Diretoria de Administra. X W 990000 - ESP-SECRETARIA W

Gerais

Descrigdo sucinta do objeto (83 caracteres restantes)
2. Justificativa de

EESEEREIE Aquisicao de material de expediente para atender as demandas da Diretoria de Administracdo e Financas no ano de

- , 2026.
3. Materiais/Servicos
4. Responsaveis Prioridade
= Criar campo Alta v
v Acompanhamento Baba
v Relacionamentos
Média
A
PCA
Alta

2027 - Em elaboracao



» Setor requisitante - Criando meu DFD

Documento de Formalizagio da Demanda N° 6/2026

6/2026

/2027

2027 - Em elaboracao



