1° FORUM DA AREA
DE PATRIMONIO

GEFIM/COMPATRIM



PATRIMONIO WEB

MODULO

“MOVIMENTACAO DE BENS”



PATRIMONIO WEB

Estamos em fase de implantacao do
novo Sistema de gerenciamento
patrimonial, dentro do Mercurio
WEB, moddulo “Movimentacdo de
Bens” que fol desenhado e planejado
para que a Universidade tenha um
novo olhar sobre a Gestao de
Bens Moveis.



VISAO GERAL DO SISTEMA
PATRIMONIO WEB

»> E um Sistema Corporativo que ird apoiar a
Administracao Patrimonial da Universidade.

» O Sistema Patrimonio Web proporciona aos
usuarios as acoes de regularizar, movimentar
e disponibilizar os bens moveis sob a sua

responsabilidade.
> Tals acOes serao autorizadas pelos

responsaveis |ocais e (gerenciadas pelo
Servico de Patrimonio.



OBJETIVO PRINCIPAL

Como estamos vivendo o0 momento da
USP sem papel, esta implantacao além
deste beneficio, ira:

» Desburocratizar o controle patrimonial,
gue hoje é feito atraves de formularios,
oficios, memorandos ou solicitacbes por
e-mail, com maior autonomia do usuario.



VISAO SISTEMICA DO PROCESSO

> Possibilitar aos usuarios através de uma unica
ferramenta, a execucao das principais acoes de
movimentacao patrimonial entre os setores da

Unidade.

» Compartilhamento das acbOes  tomadas,
potencializando a comunicacao entre todos 0sS
envolvidos.

Usuario Local
Responsavel Local
Responsavel de Patrimonio



O INICIO DO PROCESSO

Todos 0S servidores ativos
receberao email para confirmacao
dos bens sob sua responsabilidade,
sera um  acerto patrimonial,
simultaneo em toda Universidade
(inventario fisico).



ATRIBUICOES DOS PAPEIS

USUARIO LOCAL:

E o responsavel pelo uso e guarda dos
bens sob sua responsabilidade. Qualquer
movimentacao sera disponibilizado ao
Responsavel Local(autorizador) que
efetivara a acao.



ACOES - USUARIO LOCAL

» Confirmar Responsabilidade.

> Alterar a Responsablilidade, o Local e Centro
de Despesa.

> Incluir bens com identificacao patrimonial
(Mercurio ou SISPA) que n&ao estéao sob sua
responsabilidade, porem esta utilizando.

> Incluir bens sem nenhuma identificacao
patrimonial.

> Colocar os bens a disposicao interna.



ATRIBUICOES DOS PAPEIS

RESPONSAVEL LOCAL:

E sugerido que o autorizador das
movimentacoes seja 0 responsavel pela
area, uma vez que ele tera acesso as
telas de gerenciamento do sistema.



ACOES - RESPONSAVEL LOCAL

> Além das acoes do usuario local.
> Autorizar as acoes do usuario local.

» Disponibilizar os bens ao Patrimonio.

> Gerenclar os bens dos centros de
despesa permitidos ou sob sua
responsabilidade.

> Imprimir Termo de Responsabilidade.



ATRIBUICOES DOS PAPEIS

RESPONSAVEL PELO PATRIMONIO:

E o responsavel pela area ou atividade
relacionada ao Patrimonio da Unidade,
que tera a funcao de gerenciar o
patrimonio como um todo, tendo acesso a
todos os Centros e podendo movimentar
os bens vinculados a eles.



ACOES - RESPONSAVEL DE PATRIMONIO

> Além das acdoes do wusuario local e do
responsavel local.

» Encaminhar ao autorizador os bens colocados a
disposicao para divulgacao publica no site por 15
dias.

> Gerenciar as movimentacOes, através do
Sistema.

> Imprimir Termo de Responsabilidade.

> Imprimir Etiquetas.



FLUXO DE MOVIMENTACAO
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FLUXO DE DISPONIBILIZACAO
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SIMULAGOES DE ALGUMAS
ACOES NO SISTEMA

Sistema Financeirc

Sistermas USP

Legislacdo

Acompanhar Boleto

Esqueci a Senha

Primeirs Acesso




CANAIS DE COMUNICAGAO

patrimonio-usp@listas.usp.br;

“fale conosco”, acessar Mercurio web,
dentro da aba usuario;

Acessar o site www.usp.br/da, dentro
da aba “Patrimonio”.




