UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Comité Setorial de Inventario de Bens Moveis e de Estoques

Instrucao n° 004/2023 — Comité Setorial de Inventario de Bens Mdéveis e de Estoques

Ref.: A¢des para o Inventario de Bens Moveis/Animais e de Estoques - 2023

As Comissdes Subsetoriais de Bens Moéveis e de Estoques,

O Comité Setorial de Inventario de Bens Moveis e de Estoques da USP reforca a
informacéo de que os links dos formulérios padronizados para emissao dos Relatérios Conclusivos serdo
enviados ap6és o término do prazo para a realiza¢do do levantamento fisico (30/09/2023), via e-mail para o
Coordenador da Comissao Subsetorial de cada unidade/6rgao para preenchimento. Antes do envio ativar a

opcéo “Enviar uma cdpia das respostas para o meu e-mail”.

Acoes praticas para preenchimento do Relatério Conclusivo:

» Extrair a planilha de todos os bens:
e Bens Moéveis - Sistema Administrativo>Patrimdnio>Inventario>Bens>Relatoério;
e Animais - Sistema Administrativo>Patrimonio>Inventario>Animais>Relatorio;

e Estoques - Sistema Administrativo>Almoxarifado>Inventario>Relatorio>Inventario — Almoxarifado.

> Ao preencher o relatério conclusivo, analisar previamente o relatério de Conciliagdo Contabil:

e Bens Mdveis/Animais - Sistema Administrativo>Patrimonio>Inventario>Relatérios>Conciliagao
Contabil;
e Estoques - Sistema Administrativo>Almoxarifado>Inventario>Relatdrio> Conciliagdo Contabil.

Havendo valores com diferenga, com auxilio do contador ou equivalente da Comissdo, demonstrar no

campo “Ocorréncias”, indicando a conta contabil e, se possivel, o(s) nimero(s) de patriménio(s).

» Validar o inventario no Sistema e enviar o Relatério Conclusivo até 20/10/2023.

O Comité Setorial de Inventario se coloca a disposicao para esclarecimentos de davidas através do e-mail

comite.inventario@usp.br.

Comité Setorial de Inventario de Bens Moveis e de Estoques da USP, em 25/09/2023.
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