UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Comité Setorial de Inventdario de Bens Moveis e de Estoques

Instrugao n° 04/2024 — Comité Setorial de Inventario de Bens Moveis e de Estoques

Ref.: ATUALIZACOES DA TELA DO INVENTARIO E INCLUSAO DOS MONITORES

Prezados Servidores,

O Comité Setorial de Inventario de Bens Moveis e de Estoques da USP vem, através
do presente, informar que todas as normas, instrugées e manuais que regem o inventario estao disponiveis

em https://da.reitoria.usp.br/comite-de-inventario/normas-e-procedimentos-de-inventario/.

O Manual do usuario — Inventario Web Bens Mdéveis/Animais trata das agdes a serem

realizadas pelos seguintes perfis: Usuario Local, Responsavel Local, Comissdo Subsetorial — Unidade,
Dirigente da Unidade, Comité Setorial e Reitor.

O Manual do usuario — Inventario Web Estoques trata das agdes a serem realizadas

pelos seguintes perfis: Responsavel pelo Almoxarifado, Comissdo Subsetorial — Unidade; Dirigente da

Unidade, Comité Setorial e Reitor.

Atencao!

Incluimos as atualizagbes ocorridas em algumas telas do Inventario, inclusive quanto a

inclusdo dos monitores, no link Atualizacoes da tela do inventario e inclusdo dos monitores

Segue o cronograma do inventario para Bens Méveis/Animais:

Tipo*: | Bens Méveis/Animais v |

Descrigdo™: |]NUENT.¢3’\RIO 2024 - BENS MOVEIS/ANIMAIS

periodo™: |01/10/2024 | até |31/10/2024

Periodos de Validacao

Comissio Subsetorial*: [01/11/2024 | até |22/11/2024 |
Dirigente™: |23/11/2024 | até |30/11/2024 |

Comité Setorial™: |01/12/2024 | até [06/12/2024 |
Reitor™: |07/12/2024 | até |20/12/2024 |

Salvar



https://da.reitoria.usp.br/comite-de-inventario/normas-e-procedimentos-de-inventario/
https://da-arquivos.webhostusp.sti.usp.br/arquivos/Patr/Comite_de_inventario/Alteracoes_Inventario_230924.pdf

Segue o cronograma do inventario para Estoques:

Tipo*: | Estoques v

Descricdo™: \JNvENTAFuo 2024 - ESTOQUES

periodo™: |01/12/2024 | até |13/12/2024

Periodos de Validacao

Comissdo Subsetorial™: |14/12/2024 | até [17/12/2024 |
Dirigente™: |18/12/2024 | até [18/12/2024 |
Comité Setorial™: |19/12/2024 | até |19/12/2024 |
Reitor: [20/12/2024 | até [20/12/2024 |

Salvar

Destacamos a importancia de todos os perfis cumprirem suas agdes nos prazos

estabelecidos no Cronograma do Inventario de 2024, em atendimento ao Decreto 63.616/2018.

Ressaltamos que a realizagdo do Inventario fisico € dever de cada servidor Técnico-
Administrativo e Docente, sujeito a responsabilizacdo, de acordo com a Portaria GR n°® 7761, de 06 de julho
de 2022, que dispde sobre a realizacdo do levantamento geral dos bens médveis e estoques pertencentes ou

sob guarda da USP, em especial ao artigo 1°, 6° e 7°.

ORIENTACOES VALIDAS SOMENTE PARA AS COMISSOES SUBSETORIAIS

Informamos que dada a proximidade da realizagdo do Inventario, os processos de bens
“Nao Localizados” que nao foram analisados por este Comité deverao ser atualizados no inventario de 2024.

A regularizagdo dos mesmos, no que couber, ocorrera apés inventario.

O Comité Setorial de Inventario se coloca a disposi¢gao para esclarecimentos de duvidas

através do e-mail comite.inventario@usp.br

Comité Setorial de Inventario de Bens Médveis e de Estoques da USP

27/09/2024
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