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Instrução nº 006/2023 – Comitê Setorial de Inventário de Bens Móveis e de Estoques  

 

 

Às Comissões Subsetoriais de Inventário de Bens Móveis e de Estoques, 

 

O Comitê Setorial de Inventário de Bens Móveis e de Estoques da USP vem, 

através do presente, esclarecer: 

 

Ações para os bens não localizados no inventário de 2022 

 

1. Os bens que foram baixados de acordo com os critérios da Portaria 574/2023 não deverão 

constar no relatório de bens não localizados 2022. 

 

2. Os bens não baixados por não se enquadrarem nos critérios da mencionada Portaria, 

deverão constar no relatório com a devida análise da Comissão Subsetorial e anuência do 

Dirigente, que poderá avaliar, de acordo com a justificativa do usuário, a possibilidade de 

baixa dos bens com base no princípio da razoabilidade, quando se tratar de material de 

pequeno valor econômico. 

 

3. O Termo de Ajustamento de Conduta- TAC poderá ser aplicado após a análise pela 

Comissão Subsetorial, desde que obedecidos os requisitos para aplicação e apreciação 

do Dirigente, conforme Portaria CODAGE 574/2023.  

 
4. Retificamos que os processos dos bens não localizados no inventário de 2022 deverão ser 

enviados ao Comitê Setorial até o término do presente exercício, para posterior 

submissão, pelo Comitê, à PG-USP. 

 
 

Nota: A baixa dos bens só ocorrerá após parecer da PG-USP e o usuário responsável 

envolvido necessita ser comunicado dos procedimentos adotados pela Comissão 

Subsetorial. 
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Ações para os bens pendentes no inventário de 2023 

 

1. Autuar processo conforme orientação constante na instrução nº 05/2023, como segue:  

Atividade “J3.06 – Elaboração de inventário físico de bens permanentes”;  

Documento “J3.06.01 – Processo de inventário físico de bens permanentes”;  

Detalhamento “Bens pendentes no inventário 2023”; 

 

2. O prazo para envio dos processos dos bens pendentes ao Comitê Setorial é até o dia 

31/03/2024, para posterior submissão, pelo Comitê, à PG-USP. 

 

O Comitê Setorial de Inventário se coloca à disposição para esclarecimentos de 

dúvidas através do e-mail comite.inventario@usp.br. 

 

 

Comitê Setorial de Inventário de Bens Móveis e de Estoques da USP, em 14/11/2023 
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