Tutorial Inserir Documento/Assinar Documento — USPAssina

Para acessar o USPAssina entrar em https://portalservicos.usp.br/, com o seu
login/senha unica.

Ap0s estar logado entrar na opgao de menu USPAssina > Assinaturas.
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Inserir o titulo de maneira clara e objetiva do documento que precisa inserir.

Importante certificar que o tipo de assinatura esteja como ASSINATURA ELETRONICA
AVANCADA (Id Digital USP).

Inserir o numero USP de quem vai assinar o documento, se for vocg, inserir seu
numero USP.


https://portalservicos.usp.br/

Participantes

Numero USP Nome E-mail

Resultados da busca

Leandro Fregnani
Namero USP: 3656891

v

Assinante

Deve haver pelo menos um participante assinante, para que seja possivel iniciar o processo. Gestor
Observador

Pessoas vinculadas ao documento

Leandro Fregnani @ Editarfungio
Ir Tunt Remaver
CPF: 176.136.848-65 | E-mail: lefregna@usp.br | Numera USP: 3656891 Perfil: Gestor

Definir o papel de assinatura como “Assinante” conforme consta na figura acima.

Veja que “vocé” ira ficar com dois tipos de papéis: assinante e gestor e esta correto.

Apos essa definicao dos papéis, inserir o documento que deseja assinar, de
preferéncia em PDF e clicar no botao “Enviar para assinatura”.

Arquivos

& Selecionar arquivos

Feito isso, vocé recebera um e-mail pedindo para assinar o documento enviado.

Caso esse e-mail demore muito a chegar vocé devera sair e entrar novamente no
Portal de Servigos > USPAssina > Assinaturas e assinar por la mesmo, desde que o
documento seja para sua assinatura.



